
คูมือสำหรับประชาชน : การย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย (แบบ filing) – 

เพื่อเปดเผยขอมูลเบื้องตน 

หนวยงานที่ใหบริการ : สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย หนวยงานที่ไมสังกัดกระทรวง  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย (แบบ filing) ตองเปนผูเสนอขายหลักทรัพย ซึ่งเปนผูถือหลักทรัพย 

หรือผูยื่นคำขออนุญาตออกเสนอขายหลักทรัพยตอสำนักงาน ซึ่งไดแกผูเริ่มจัดตั้งบริษัทมหาชน บริษัทมหาชน หรือ 

นิติบุคคลตามกฎหมายเฉพาะที่จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 

   1.1 กรณีเปนการเสนอขายหลักทรัพยตามประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุนวาดวยการออกและเสนอขายหลักทรัพย 

ของบริษัทจดทะเบียนตามแผนฟนฟูกิจการ (ประกาศ บจ. ฟนฟูฯ) ผูยื่นแบบ filing ตองมีคุณสมบัติเปนไปตามหลักเกณฑ 

ที่กำหนดในประกาศดังกลาว 

2. ในกรณีที่เปนการเสนอขายหลักทรัพยพรอมกันหรือในระยะเวลาใกลเคียงกันกับการเสนอขายในประเทศกลุมอาเซียน 

ใหผูยื่นแบบ filing ยื่นแบบ 69-ASEAN และในกรณีอ่ืน ๆ ใหยื่นแบบ 69-1 ตามที่ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน  

วาดวยการยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย กำหนด  

3. งบการเงินและงบการเงินรวมที่เปดเผยในแบบ filing ตองเปนไปตามที่หลักเกณฑกำหนด  

   3.1 กรณีเสนอขายหลักทรัพยตามประกาศ บจ. ฟนฟูฯ งบการเงินและงบการเงินรวมที่เปดเผยในแบบ filing ใหเปนไป

ตามหลักเกณฑที่กำหนดในประกาศดังกลาว 

4. ใหผูที่ย่ืนแบบ filing จัดสงแบบ filing เพ่ือขอเผยแพรเบื้องตน พรอมเอกสารหลักฐานตามที่กำหนดในคูมือฉบับนี้  

ผานระบบ Digital IPO ของตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย โดยมีวิธีการดังนี้ 

   4.1 บันทึกขอมูลในแบบรับรอง filing ที่จัดไวในระบบ Digital IPO พรอม upload เอกสารหลักฐานประกอบแบบ filing  

ผานระบบ Digital IPO โดยใช username/password ของบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูย่ืนคำขอ ใหเปนผูนำสงขอมูล 

ผานระบบดังกลาว 

   4.2 เม่ือกรอกขอมูล และ upload ขอมูลผานระบบแลว ใหกด “Gen” เพ่ือพิมพแบบรับรอง filing ใหผูมีอำนาจลงนาม

ของผูยื่นคำขอ (หรือผูย่ืนแบบ filing กรณีเสนอขายหลักทรัพยตามประกาศ บจ. ฟนฟูฯ) และที่ปรึกษาทางการเงิน  

เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลที่นำสงผานระบบตามเกณฑที่กำหนด และ Upload แบบรับรอง filing  

ที่มีการลงนามแลวเขาระบบ พรอมกับนำสง hard copy แบบรับรอง filing ท่ีมีการลงนามแลวใหสำนักงาน   
 

ในกรณีที่ผูย่ืนแบบ filing เลือกใช digital signature เมื่อกรอกขอมูล และ upload ขอมูลผานระบบแลวเสร็จ ใหผูมีอำนาจ 

ลงนามของผูยื่นคำขอ (หรือผูยื่นแบบ filing กรณีเสนอขายหลักทรัพยตามประกาศ บจ. ฟนฟูฯ) และที่ปรึกษาทางการเงิน  

เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลที่นำสงผานระบบตามเกณฑที่กำหนด ดวย digital signature และไมตอง upload  

แบบรับรอง filing ที่มีการลงนามแลวเขาระบบ รวมทั้งไมตองนำสง hard copy แบบรับรอง filing ที่มีการลงนามแลวใหสำนักงาน   



 

หมายเหตุ 

*กรณีแบบ filing หรือเอกสารหลักฐานประกอบแบบ filing ไมถูกตองหรือครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น 

สำนักงานจะแจงความบกพรองของแบบ filing และรายการเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนแบบ filing ทราบทาง e-mail   

หากผูยื่นแบบ filing  ไมดำเนินการแกไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงขางตน  สำนักงานจะคืน 

แบบ filing และเอกสารหลักฐานประกอบนั้นแกผูย่ืนแบบ filing         

** ในกรณีที่แบบ filing ฉบับที่ยื่นมาเพ่ือขอเผยแพรเบื้องตนนั้น เปนแบบ filing ที่มีขอมูลที่ถูกตองครบถวนครั้งหลังสุด 

ซึ่งไดมีการเพิ่มเติมขอมูลเก่ียวกับการเสนอขายถูกตองครบถวน หรือไดยื่นแบบ 69-Pricing แลว ใหถือวาแบบ filing  

ฉบับดังกลาวเปนแบบ filing ที่ย่ืนเพ่ือขอเผยแพรเบื้องตนและเริ่มนับระยะเวลาการมีผลใชบังคับ รวมทั้งเปนการย่ืน 

เพ่ือใหมีผลใชบังคบัดวย โดยไมตองมีการยื่นแบบ filing ฉบับใหมตอสำนักงาน 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานที่ใหบริการ 

(หมายเหตุ: -)  

กรณีย่ืนแบบ filing ผานระบบ Digital IPO 

ของตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 

(https://www.digitalipo.in.th/digitalipo/)  

หากผูรับบริการมีขอสงสัยสามารถติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดที่ 

1. ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย  

โทรศพัท 02 009 9999  

e-mail: listinganddisclosure@set.or.th  

2. สำนักงาน ก.ล.ต.  

โทรศพัท 02 033 9999  

e-mail: corporat@sec.or.th  

กรณีอ่ืนหากผูรับบริการมีขอสงสัยสามารถติดตอสอบถาม 

เพ่ิมเติมไดที่  

สำนักงาน ก.ล.ต. 

โทรศพัท 02 033 9999 

e-mail: corporat@sec.or.th  

/เว็บไซตและชองทางออนไลน 

 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24  

ชั่วโมง โดยสำนักงานจะพิจารณาตามเวลาทำการ 

ในวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ 

กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.   



 สถานที่ใหบริการ 

(หมายเหตุ: -)  

ชำระคาธรรมเนียม ณ สำนักงาน ก.ล.ต. 333/3 ถ.วิภาวดีรงัสิต 

แขวงจอมพล เขตจตุจักร กทม. 10900  

โทรศพัท 02 033 9999 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร ถึง 

วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. บริษัทและหรือที่ปรึกษาทางการเงิน (FA) ยื่นแบบ filing 

พรอมเอกสารหลักฐานประกอบ                                                          

ผานระบบ Digital IPO  

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

กรณีเอกสารครบ ใหผูย่ืนแบบชำระคาธรรมเนียม 

โดยนำหลักฐานการชำระเงินมาสงมอบใหสำนักงาน 

(หมายเหตุ: กรณบีริษัทจดทะเบียน (1) เสนอขายหุนเพ่ิมทุน 

แบบ PO และบริษัทดังกลาวไดรับอนุญาตตามเกณฑ fast 

track และ (2) เสนอขายหลักทรัพยตามประกาศ บจ. ฟนฟูฯ 

จะไดรับยกเวนคาธรรมเนียมการยื่นแบบ filing)  

0 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย (แบบ 69-1) 

และรางหนังสือช้ีชวน รวมท้ังเอกสารแนบ 

พรอมขอมูลในแบบและเอกสารดังกลาว 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับ 

หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

 



ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

2) 

 

รายงานการประเมินมูลคาทรัพยสิน (ถามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

เอกสารหรือหลักฐานที่แสดงวาผูออกหลักทรัพยนั้นทราบถึง 

การเสนอขายหลักทรัพยของผูถือหลักทรัพยตอสำนักงานดวย 

(ในกรณีผูถือหุนเดิมประสงคจะเสนอขายหลักทรัพยตอประชาชน 

ดวย)(ถามี)) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ – 

- 

4) 

 

เอกสารอื่น ๆ 

ที่ใชอางอิงหรือประกอบการย่ืนแบบแสดงรายการขอมูล (ถามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

หนังสือมอบอำนาจจากบริษัทให FA เปนผูย่ืนคำขอผานระบบ 

Digital IPO (ถามี) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

6) แบบรับรอง filing ที่มีการลงนาม  

ฉบับจริง 1 ฉบับ  

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เฉพาะกรณีไมใช digital signature) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) กรณี normal track: 

การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย – 

เพื่อเปดเผยขอมูลเบื้องตน 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 30,000 บาท 

  

 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

2) กรณี fast track: 

การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย – 

เพื่อเปดเผยขอมูลเบื้องตน 

(หมายเหตุ:  บริษัทจดทะเบียนเสนอขายหุนเพ่ิมทุนแบบ PO 

และไดรับอนุญาตตามเกณฑ fast track จะไดรับยกเวนคาธรรมเนียม 

การย่ืนแบบ Filing) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

3) กรณีเสนอขายตามประกาศ บจ. ฟนฟูฯ: 

การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย – 

เพื่อเปดเผยขอมูลเบื้องตน 

(หมายเหตุ:  บริษัทจดทะเบียนเสนอขายหลักทรัพยตามประกาศ  

บจ. ฟนฟูฯ จะไดรับยกเวนคาธรรมเนียมการยื่นแบบ Filing) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงาน ก.ล.ต. เลขที่ 333/3 ถ. วิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศพัท : 1207  

หรือ 0-2033-9999 email : complain@sec.or.th 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศพัท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com)  

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

จัดทำทดแทนคูมือฉบับเดิม กระบวนงาน 8284 / คูมือ 8761 

 

15/07/2558 10:09 น. เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว KANJANA MANGKAROTHAI 

15/07/2558 10:09 น. อนุมัติโดย สำนักงาน ก.พ.ร. แลว KANJANA MANGKAROTHAI 

30/06/2558 19:20 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

30/06/2558 19:20 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

30/06/2558 19:20 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาติอุดม 

30/06/2558 19:11 น. รออนุมัติข้ันที่ 1 โดยหัวหนาหนวยงาน (Reviewer) อังคณา บันเทิงเภสัชสกุล 

19/06/2558 16:17 น. คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทำ / แกไข (User) อังคณา บันเทงิเภสัชสกุล 

17/06/2558 15:08 น. สำนักงาน ก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC rejected) จิราภรณ อิสริโยดม 

แกไขตามประเด็นที่ประชุมเมื่อวันที่ 17 มิ.ย. 58 

22/05/2558 18:11 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

22/05/2558 17:51 น. รออนุมัติข้ันที่ 1 โดยหัวหนาหนวยงาน (Reviewer) อังคณา บันเทิงเภสัชสกุล 
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