
คูมือสำหรับประชาชน : การย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย (แบบ filing) – 

เพื่อการมีผลใชบังคับของแบบแสดงรายการขอมูล (ขอ effective แบบ filing) 

หนวยงานที่ใหบริการ : สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย หนวยงานที่ไมสังกัดกระทรวง  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูที่ประสงคจะขอยื่นแบบ filing เพ่ือการมีผลใชบังคบัจะตองเขาเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

1. แบบ filing ที่ย่ืนเพ่ือการมีผลใชบังคับ ตองผานการยื่นแบบ filing ตามคูมือการยื่นแบบ filing - เพื่อเปดเผยขอมูลเบื้องตน 

 และการย่ืนแบบ filing เพื่อเผยแพรแบบแสดงรายการขอมูลที่แกไขเพิ่มเติมครั้งหลังสุด มาแลว 

2. ผูยื่นแบบ filing ไดระบุขอมูลในแบบ filing (ซึ่งรวมถึงขอมูลเก่ียวกับการเสนอขาย) มาครบถวนแลว 

3. ไดรับอนุญาตใหออกและเสนอขายหลักทรัพยจากสำนักงานแลว (กรณีที่เปนหลักทรัพยที่ออกใหม) หรือไดรับอนุญาต 

เปนการทั่วไปเมื่อเปนไปตามหลักเกณฑในประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุนวาดวยการออกและเสนอขายหลักทรัพย 

ของบริษัทจดทะเบียนตามแผนฟนฟูกิจการ (ประกาศ บจ. ฟนฟูฯ) 

 

 ทั้งนี้ แบบ filing ที่ยื่นจะมีผลใชบังคบัเมื่อเปนไปตามหลักเกณฑที่กำหนดในประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน  

 วาดวยการย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย หรือประกาศ บจ. ฟนฟูฯ (แลวแตกรณี) 

 

หมายเหตุ  

*กรณีแบบ filing หรือเอกสารหลักฐานประกอบแบบ filing ไมถูกตองหรือครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น 

สำนักงานจะแจงความบกพรองของแบบ filing และรายการเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนแบบ filing ทราบทาง e-mail   

หากผูยื่นแบบ filing  ไมดำเนินการแกไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงขางตน  สำนักงานจะคืน

แบบ filing และเอกสารหลักฐานประกอบนั้นแกผูย่ืนแบบ filing         
 

ชองทางการใหบริการ 
 

 สถานที่ใหบริการ 

(หมายเหตุ: -)  

กรณีย่ืนแบบ filing ผานระบบ Digital IPO 

ของตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 

(https://www.digitalipo.in.th/digitalipo/)  

หากผูรับบริการมีขอสงสัยสามารถติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดที่  

1. ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย  

โทรศพัท 02 009 9999  

e-mail: listinganddisclosure@set.or.th  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24  

ชั่วโมง โดยสำนักงานจะพิจารณาตามเวลาทำการ 

ในวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ 

กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.   



2. สำนักงาน ก.ล.ต.  

โทรศพัท 02 033 9999  

e-mail: corporat@sec.or.th  

กรณีอ่ืน 

หากผูรับบริการมีขอสงสัยสามารถติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดที่  

สำนักงาน ก.ล.ต.  

โทรศพัท 02 033 9999  

e-mail: corporat@sec.or.th  

/เว็บไซตและชองทางออนไลน  

 สถานที่ใหบริการ 

(หมายเหตุ: -)  

ชำระคาธรรมเนียม ณ สำนักงาน ก.ล.ต. 333/3 

ถ.วิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กทม. 10900 

โทรศพัท 02 033 9999 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจ ันทรถึง 

วันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.  

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 
 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

บริษัทและหรือที่ปรึกษาทางการเงิน (FA) ยื่นแบบ filing  

พรอมเอกสารหลักฐานประกอบ                                                

ผานระบบ Digital IPO  

(หมายเหตุ: -) 

1 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

กรณีเอกสารครบ ใหผูย่ืนแบบชำระคาธรรมเนียมที่เหลือ 

โดยนำหลักฐานชำระเงินมาสงมอบใหสำนักงาน และ

สำนักงานจะมี E-mail แจงแบบมีผลใชบังคบัผานระบบ 

Digital IPO 

(หมายเหตุ: ยกเวนกรณีบริษัทจดทะเบียน (1) เสนอขาย 

หุนเพ่ิมทุนแบบ PO และบริษัทดังกลาวไดรับอนุญาต 

ตามเกณฑ fast track และ (2) เสนอขายหลักทรัพยตาม 

ประกาศ บจ. ฟนฟูฯ จะไดรับยกเวนคาธรรมเนียมการยื่น 

แบบ filing)  

0 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย 

และรางหนังสือช้ีชวนที่ไดปรับปรุงแกไขใหครบถวนถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับ 

หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

 

2) 

 

หนังสือแจงขอมีผลใชบังคับแบบแสดงรายการขอมูล 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

เอกสารอื่น ๆ ท่ีใชอางองิหรือประกอบการยื่นแบบ filing (ถามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4) แบบรับรอง filing ที่มีการลงนาม  

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เฉพาะกรณีไมใช digital signature) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) กรณี normal track: 

การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย – 

เพื่อการมีผลใชบังคับของแบบแสดงรายการขอมูล 

(หมายเหตุ: อัตราคาธรรมเนียมการยื่นแบบ Filing รอยละ 0.05  

ของมูลคาเสนอขาย  ทั้งนี้ ใหชำระโดยหักคาธรรมเนียม 30,000 บาท 

ที่เคยชำระลวงหนา ณ วันแรกที่ยื่นแบบ Filing) 

 คาธรรมเนียม 0.05 % ของมูลคา

การเสนอขายหุน 

  

 

2) กรณี fast track: 

การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย – 

เพื่อการมีผลใชบังคับของแบบแสดงรายการขอมูล 

(หมายเหตุ: บริษัทจดทะเบียนเสนอขายหุนเพ่ิมทุนแบบ PO 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 



ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

และไดรับอนุญาตตามเกณฑ fast track จะไดรับยกเวนคาธรรมเนียม 

การย่ืนแบบ Filing)  

3) กรณีเสนอขายตามประกาศ บจ. ฟนฟูฯ: 

การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย –  

เพื่อการมีผลใชบังคับของแบบแสดงรายการขอมูล 

(หมายเหตุ:  บริษัทจดทะเบียนเสนอขายหลักทรัพยตามประกาศ  

บจ. ฟนฟูฯ จะไดรับยกเวนคาธรรมเนียมการยื่นแบบ Filing) 

คาธรรมเนียม 0 บาท 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงาน ก.ล.ต. เลขที่ 333/3 ถ. วิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศพัท : 1207  

หรือ 0-2033-9999 email : complain@sec.or.th 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศพัท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com)  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

 

 



หมายเหตุ 

จัดทำคูทดแทนคูมือฉบับเดิม กระบวนงาน 8311 /คูมือ 8791 

 

15/07/2558 10:05 น. เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว KANJANA MANGKAROTHAI 

15/07/2558 10:05 น. อนุมัติโดย สำนักงาน ก.พ.ร. แลว KANJANA MANGKAROTHAI 

30/06/2558 19:18 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

30/06/2558 19:18 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

30/06/2558 19:18 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

30/06/2558 19:18 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

30/06/2558 19:10 น. รออนุมัติข้ันที่ 1 โดยหัวหนาหนวยงาน (Reviewer) อังคณา บันเทิงเภสัชสกุล 

19/06/2558 16:04 น. คูมือประชาชนอยูระหวางการจัดทำ / แกไข (User) อังคณา บันเทงิเภสัชสกุล 

17/06/2558 15:03 น. สำนักงาน ก.พ.ร. ไมอนุมัติ (OPDC rejected) KANJANA MANGKAROTHAI  

ประเด็นแกไขตามที่ประชุมวันที่ 17 มิ.ย. 58 

22/05/2558 18:10 น. รออนุมัติข้ันที่ 2 โดยสำนักงาน ก.พ.ร. (OPDC) สุมาลี บำรุงชาตอิุดม 

 

 

 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตศูนยรวมขอมูลการตดิตอราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คูมือมีผลบังคับใช: 17/04/2561 


