
 

คูมือสำหรับประชาชน : การย่ืนแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย (แบบ filing) – 

เพื่อเผยแพรแบบแสดงรายการขอมูลที่แกไขเพิ่มเติมครั้งหลังสุด [N] 

หนวยงานที่ใหบริการ : สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย หนวยงานที่ไมสังกัดกระทรวง  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูที่ประสงคจะขอเผยแพรแบบ fiing ที่แกไขเพ่ิมเติมครั้งหลังสุด ตองเขาเงื่อนไขดังนี้ 

   1.1 แบบ filing ที่ยื่นเพ่ือขอเผยแพรแบบ filing ที่แกไขเพ่ิมเติมครั้งหลังสุด ตองเปนแบบ filing ที่ผานการยื่นแบบ filing 

ตามคูมือการย่ืนแบบ filing เพ่ือเปดเผยขอมูลเบ้ืองตน แลว 

   1.2 ผูย่ืนแบบ filing ไดปรับปรุงขอมูลในแบบ filing ใหครบถวน ถูกตอง และเปนปจจุบันแลว (ยกเวนขอมูลเก่ียวกับ 

การเสนอขาย) ตามมาตรา 74 แหงพระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย พ.ศ. 2535 (พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ) 

หรือไดย่ืนรายการ แกไข หรือเปดเผยขอมูลเพ่ิมเติมตามที่สำนักงานกำหนดหรือมีคำสั่งตามมาตรา 69 วรรคสอง หรือ 

มาตรา 73 แหง พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ แลว 

   1.3 ผูย่ืนแบบ filing มีหนังสือมายังสำนักงานเพื่อขอใหสำนักงานเริ่มนับระยะเวลาการมีผลใชบังคบัของแบบ filing 

ซึ่งเปนตามหลักเกณฑที่กำหนดในประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุนวาดวยการยื่นแบบแสดงรายการขอมูล 

การเสนอขายหลักทรัพย 

2. ภายหลังจากการย่ืนแบบ filing ตามขอ 1 กระบวนการใหเปนไปตาม พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ ดังนี้ 

   2.1 ในกรณีที่แบบ filing มีความครบถวนถูกตอง (ยกเวนขอมูลเก่ียวกับการเสนอขาย) สำนักงานจะออกหนังสือหรือ 

มี e-mail แจงผานระบบ Digital IPO (แลวแตกรณี) ใหแกผูยื่นเพ่ือเริ่มตนนับระยะเวลาการมีผลใชบังคบัของแบบ filing 

(หนังสือหรือ e-mail นับหนึ่งเพ่ือเผยแพรแบบ filing ที่แกไขเพ่ิมเติมครั้งหลังสุด) 

   2.2 ในกรณีแบบ filing ไมครบถวนถูกตอง สำนักงานจะกำหนดหรือมีคำสั่งตามมาตรา 69 วรรคสอง หรือมาตรา 73  

แหง พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ เพ่ือใหผูย่ืนทำการยื่นรายการ แกไข หรือเปดเผยขอมูลเพิ่มเติม ซึ่งหากผูย่ืนไดดำเนินการ 

จนครบถวนถูกตองแลว สำนักงานจะออกหนังสือหรือมี e-mail ตามขอ 2.1 ใหแกผูย่ืนตอไป 

 

ทั้งนี้ ภายหลังจากที่สำนักงานออกหนังสือหรือมี e-mail นับหนึ่งเพ่ือใหเผยแพรแบบ filing ที่แกไขเพิ่มเติมครั้งหลังสุดแลว 

หากผูยื่นแบบ filing มีขอมูลที่ประสงคที่จะเผยแพรเพิ่มเติมเพ่ือใหเปนปจจุบัน ผูย่ืนแบบ filing สามารถแกไขเพ่ิมเติม 

พรอมทั้งเผยแพรขอมูลในแบบ filing ได  อยางไรก็ดี หากสำนักงานมีคำสั่งตามมาตรา 73 แหง พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ 

หรือผูยื่นประสงคจะแกไขเพ่ิมเติมแบบ filing ซึ่งมีผลกระทบตอประโยชนของผูลงทุน ตามมาตรา 74 แหง พ.ร.บ. หลกัทรัพยฯ 

การนับระยะเวลาตามหนังสือหรือ e-mail นับหนึ่งจะหยุดลงตามมาตรา 75 แหง พ.ร.บ. หลักทรัพยฯ 

 



 

หมายเหตุ 

*กรณีแบบ filing หรือเอกสารหลักฐานประกอบแบบ filing ไมถูกตองหรือครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น 

สำนักงานจะแจงความบกพรองของแบบ filing และรายการเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนแบบ filing ทราบทาง e-mail 

หากผูยื่นแบบ filing ไมดำเนินการแกไขเพิ่มเติมภายในระยะเวลา 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงขางตน สำนักงานจะคืน 

แบบ filing และเอกสารหลักฐานประกอบนั้นแกผูย่ืนแบบ filing 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานที่ใหบริการ 

กรณีย่ืนคำขอผานระบบ Digital IPO 

ของตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย 

(https://www.digitalipo.in.th/digitalipo/) 

หากผูรับบริการมีขอสงสัยสามารถติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดที่ 

1. ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย  

โทรศพัท 02 009 9999  

e-mail: listinganddisclosure@set.or.th  

2. สำนักงาน ก.ล.ต.  

โทรศพัท 02 033 9999  

e-mail: corporat@sec.or.th  

กรณีอ่ืน 

หากผูรับบริการมีขอสงสัยสามารถติดตอสอบถามเพิ่มเติมไดที่ 

สำนักงาน ก.ล.ต.  

โทรศพัท 02 033 9999 

e-mail: corporat@sec.or.th  

/เว็บไซตและชองทางออนไลน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการตลอด 24  

ชั่วโมง โดยสำนักงานจะพิจารณาตามเวลาทำการ 

ในวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการ 

กำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น.   

 

ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 1 วัน 

 



 

ลำดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

1. บริษัทและหรือที่ปรึกษาทางการเงิน (FA) ยื่นแบบ filing  

พรอมเอกสารหลักฐานประกอบผานระบบ Digital IPO 

2. กรณเีอกสารครบ สำนักงานจะมี e-mail แจงรับแบบ 

ผานระบบ Digital IPO 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน สำนักงานคณะกรรมการ

กำกับหลักทรัพยและ 

ตลาดหลักทรัพย 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ช่ือเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

แบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพยที่ไดปรับปรุง 

แกไขใหครบถวนถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับ 

หลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

2) 

 

หนังสือแจงขอเผยแพรแบบแสดงรายการขอมูลที่แกไขเพิ่มเติม 

ครั้งหลังสุด 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

เอกสารอื่น ๆ ท่ีใชอางองิ 

หรือประกอบการยื่นแบบแสดงรายการขอมูลที่ไดปรับปรุงแกไข 

ใหครบถวนถูกตอง (ถามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สำเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

4) 

 

แบบรับรอง filing 

ที่มีการลงนามอยางนอยโดยผูมีอำนาจลงนามผูกพันบริษัทที่ 

ออกหลักทรัพย/เจาของหลักทรัพยเดิม และ ที่ปรึกษาทางการเงิน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สำเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เฉพาะกรณีไมใช digital signature) 

- 



 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) ไมมีคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงาน ก.ล.ต. เลขที่ 333/3 ถ. วิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศพัท : 1207  

หรือ 0-2695-9999 email : complain@sec.or.th 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)  

3) ศูนยรับเรื่องรองเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู 4 อาคารซอฟตแวรปารค ชั้น 2 ถนนแจงวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120 

- สายดวน 1206 / โทรศพัท 0 2502 6670-80 ตอ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนยรับเรื่องรองเรียนสำหรับนักลงทุนตางชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com)  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลำดับ ช่ือแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 



 

 

Infographic 

ลำดับ ช่ือ 

ไมมีขอมูล 

 

 

ช่ือกระบวนงาน: การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย (แบบ filing) – 

เพ่ือเผยแพรแบบแสดงรายการขอมูลที่แกไขเพิ่มเติมครั้งหลังสุด [N]  

ช่ือเรียกท่ัวไป: - 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
  

1) ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุนที่ ทจ. 30/2551 เรื่อง การยื่นแบบแสดงรายการขอมูลการเสนอขายหลักทรัพย 

ลงวันที่ 15 ธันวาคม 2551  
 

2) พระราชบัญญัติหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย พ.ศ. 2535  

ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ: 1.0 วัน 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จำนวนคำขอที่มากที่สุด 0 

 จำนวนคำขอที่นอยที่สุด 0 

ขอมูลสำหรับเจาหนาที่ 



 

 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน: สำเนาคูมือประชาชน 16/10/2020 17:19 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 


