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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

แบบรายงานที่นําสงผานระบบ
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ช่ือแบบรายงาน

[CFD_Issuer] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพย์ผ่านระบบคราวดฟ์ันดิง

[CFD_Portal] รายงานสรุปธุรกรรมการเสนอขายหลักทรพัย์ผ่านระบบคราวด์ฟันดิง

แบบรายงานสําหรับ Funding Portal

แบบรายงานสําหรับ Issuer

แบบรายงานสําหรับ Issuer (เสนอขายหุนกูมหีลักประกัน)

[CFD_Holder] ร่างสญัญาแต่งต้ังผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้

[CFD_Term] ร่างข้อกำหนดสิทธิ

[CFD_Issuer_S-bond] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพย์ผ่านระบบคราวดฟ์ันดิง หุ้นกู้มีหลักประกนั

หมายเหต ุ: การอัปโหลดไฟล์ ทุกไฟล์จะต้องทำการเข้ารหัส (Encryption) กอ่นส่งเสมอ ยกเว้นไฟล์ “ขอ้มูลเพิ่มเติมกรณีเสนอขายตราสารหนี้ GSSB หรือ SLB” ที่ไม่ต้องเขา้รหัส

** Issuer หมายถึง บริษัทที่เสนอขายหลักทรัพย์คราวด์ฟนัดิง 

   Funding Portal หมายถึง เว็บไซต์ตัวกลางที่เชื่อมตอ่ระหว่างบริษัทที่ต้องการเงินทุนกับนักลงทุน
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การขอ Account เพ่ือเขาใชงานระบบ และ แตงต้ังผูสงแบบรายงาน
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

1. กิจการลงทะเบียนเพ่ือสรา้งบัญชีผู้ใช้งานนติิบุคคลหรือคณะบุคคลหรอื company account (ยื่น hard copy)

2. กิจการใช้ company account แจงแต่งต้ังผู้เกี่ยวข้องในการส่งข้อมูลอิเล็กทรอนกิส ์(ฝ่านระบบแจ้งแต่งต้ัง)

ศกึษารายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ https://market.sec.or.th/Documents/ca/documents/CompAcc_AccAdmin_EF_SECAccount.pdf

กระบวนการนําสงขอมูลอิเลกทรอนิกสของ ก.ล.ต
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

3.    แจงแตงตั้งผูนําสง

3.1 กรณี Issuer หรือ Funding Portal เปนผูสงขอมูลเอง

 Company account ของ Issuer หรือ Portal (จากข้อ 1.) แจ้งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ของตน (จากข้อ 2) ทำหน้าท่ีสง่ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (EF-3)

  3.2 กรณี Funding Portal ทําหนาที่เปนผูสงขอมูลแทน Issuer 
Company account ของ Issuer (จากข้อ 1.) แจ้งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ของ Portal (จากข้อ 2) ทำหน้าที่ส่งข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์ (EF-3)

  3.3 กรณี กรรมการผูมีอํานาจลงนามภายใต Issuer หรือ Funding Portal ตองการแตงต้ังผูลงนามแทน เพ่ือแตงตั้งเจาหนาที่สง 

      ขอมูลอิเล็กทรอนิกส (EF-2)
Company account ของ Issuer หรือ Funding Portal (จากข้อ 1.) แจ้งแต่งต้ังผู้กำหนดเจ้าหน้าของ Portal ทำหน้าที่ส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (EF-2)

4.   การเพกิถอนผูกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติการ หรือ เจาหนาที่ปฏิบตัิการ (EF-4)

5.   การขอยกเลิกบัญชีผูใชงานนิติบุคคลหรือคณะบคุคล (Company Account) 

        

 1.    Issuer และ Funding Portal ยื่นคําขอเพื่อสรางบัญชีใชงานบุคคลหรือนิติบุคคล (Company account)

 2.    ผูทําหนาที่นําสงขอมูลอเิล็กทรอนิกส สราง Account ของตนเองเพ่ือ Login เขาระบบe-Reporting 

กระบวนการสราง Account ของนิติบุคคล และแจงแตงตั้งผูเก่ียวของในการนําสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

Company Account คือ Account ที่ใชส้ำหรับแจ้งแต่งต้ังผู้ท่ีทำหน้าที่ส่งแบบรายงาน หรือข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ หรือผู้กำหนดผู้ทำหนา้ที่ส่ง ผ่าน

ระบบแจ้งแต่งต้ังผู้เก่ียวข้องในการนำส่งข้อมูลอเิล็กทรอนิกส์ (Electronic Information Submission Management System) โดยจะต้องทำตาม

ขั้นตอนดังต่อไปนี้  (ในแต่ละบริษัทจะมเีพียง 1 Account เท่านั้น หากมี Company Account แลว้ไมต้่องทำการลงทะเบียนซ้ำอีกคร้ัง)

ข้ันตอนที่ 1 : ดาวน์โหลดแบบคำขอลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูลเก่ียวกับบัญชีผู้ใช้งาน

(Hard Copy) และกรอกข้อมูลในฟอร์มให้ครบถ้วน โดย ดาวน์โหลดแบบคำขอกับศึกษาคู่มือ

การกรอกได้ที่ https://www.sec.or.th/ca

ขั้นตอนการสรางบัญชี Company Account*

ข้ันตอนที่ 2 : กรรมการบริษทัทำการลงนาม พร้อมประทับตรา ท่านสามารถศึกษา

รายละเอียดการกรอกฟอร์มจากคู่มือประชาชนตามล้ิงก์ที่แนบบมา :

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/company_account.pdf

ข้ันตอนที่ 3 : นำฟอร์ม(Hard Copy) ที่ได้รับการลงนาม พร้อมประทบัตรา และเอกสาร

หลักฐานอื่นๆ มาส่งที่สำนักงาน ก.ล.ต. 

ข้ันตอนที่ 4 - 7 : เป็นข้ันตอนการพิจารณาของทางสำนักงาน ก.ล.ต. (เม่ืออนุมตัจิะมี e-mail 

ตอบกลับไปยัง E-mail Address ที่ท่านระบุไว้ในแบบฟอร์ม)

Issuer และ Funding Portal ยื่นคําขอเพื่อสรางบัญชใีชงานบคุคลหรือนิตบิุคคล (Company account)

**** หมายเหต ุ: หากตองการแกไขเปลี่ยนแปลง E-mail ผูใชงานบญัชีผูใชงานนิติ

บคุคลหรือคณะบุคคล ขั้นตอนที่ 1 ใหลือกขอเปลี่ยนแปลงฯ ตามภาพ 
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

สำหรับผู้ที่ทำหน้าท่ีส่งแบบรายงาน หรือผู้เกี่ยวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ที่ยังไม่มี Account Digital ID ท่านสามารถสมัคร

ผ่าน https://connect.egov.go.th/Account/Register เพื่อสร้าง Account สำหรับใช้งานระบบ online ของ สำนกังาน (หากทา่นมี Account Digital ID อยู่

แลว้สามารถข้ามขั้นตอนนี้ได้) โดย E-mail ที่สมัคร ไม่จำเป็นต้องเป็น E-mail Account ภายใต้บริษทัก็ได้

*คู่มือการสมัคร https://kb.dga.or.th/s/bkcnd3p5f5r4kv7eibfg/digital-id/d/bkfbt7p5f5r1jtfhfnng/digital-id  ของทางสำนักงานพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (องค์การมหาชน) (สพร.)

ผูทําหนาที่นําสงขอมูลอิเลก็ทรอนิกส สราง Account ของตนเองเพ่ือ Login เขาระบบe-Reporting 
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการนําสงขอมูล และแตงตั้งเจาหนาที่ (EF-3)*

ข้ันตอนที่ 1 : กรอกฟอร์ม แบบแสดงความตกลงในการนําสงขอมูล และแตงตั้งเจาหนาที่

(EF- 3) โดยสถานะของบคุคลที่แต่งต้ัง ให้เลือก พนักงาน / Staff

ข้ันตอนที่ 2 : ดาวน์โหลดฟอร์มหนังสือแสดงความตกลงในการนำสง่ข้อมูลและแต่งต้ังผู้

กำหนดเจ้าหน้าที่ปฏบิตัิการ โดยจะมีข้อมูลที่กรอกผ่านระบบออกให้กรรมการบริษัททำ

การลงนาม พร้อมประทับตรา(EF- 3)

ข้ันตอนที่ 4 - 6 : เป็นข้ันตอนการพิจารณาของทางสำนักงาน ก.ล.ต. (เมื่ออนุมัตจิะมี e-

mail ตอบกลับไปยัง E-mail ของผู้ที่ถูกแต่งต้ัง ที่ท่านระบุไว้ในแบบฟอร์ม)

ข้ันตอนที่ 3 : Company Account นำแบบฟอร์มที่ได้รับการลงนาม พร้อมประทับตรา 

และเอกสารหลักฐานอื่นๆ ที่สแกนแล้ว อัปโหลดกลับเข้ามาส่งผ่านระบบแจ้งแต่งต้ัง

ผู้เก่ียวขอ้งในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนกิส์ฯ

1

2
3

45
6

ขั้นตอนการนําสงขอมูล และแจงแตงตั้งผูที่ทาํหนาท่ีสงแบบรายงาน (EF-3)

Company Account หรือผู้ที่เคยถูกแต่งตั้ง EF-3 เข้าระบบแจ้งแต่งต้ังผู้เก่ียวขอ้งใน

การนำส่งขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Information Submission Management 

System) : https://web-ef.sec.or.th/ เพื่อแจ้งแต่งต้ังเจ้าหน้าที่ที่ทำหน้าที่นำส่ง

ขอ้มลูอิเล็กทรอนิกส์ ตามข้ันตอนในคู่มือ 

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/EF2-3.pdf

โดยมี 6 ข้ันตอนหลักดังน้ี

กรณ ีIssuer หรือ Funding Portal เปนผูสงขอมูลเอง (EF-3)
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการนําสงขอมูล และแตงตั้งเจาหนาที่ (EF-3)*

ข้ันตอนที่ 1 : Company Account เลือกกรอกฟอร์ม แบบแสดงความตกลงในการนําสง

ขอมูล และแตงต้ังเจาหนาที่ (EF- 3) โดยสถานะของบุคคลที่แต่งต้ัง ให้เลือก ผูดําเนินการ

ดานสนับสนุน / Outsourcee

ข้ันตอนที่ 2 : ดาวน์โหลดฟอรม์หนงัสือแสดงความตกลงในการนำส่งข้อมูลและแต่งต้ังผู้

กำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบตัิการ โดยจะมีข้อมูลที่กรอกผา่นระบบออกให้กรรมการบริษัท 

Issuer ลงนาม พร้อมประทบัตรา(EF- 3)

ข้ันตอนที่ 4 - 6 : เป็นข้ันตอนการพิจารณาของทางสำนักงาน ก.ล.ต. (เมื่ออนุมัตจิะมี e-

mail ตอบกลับไปยัง E-mail ของผู้ที่ถูกแต่งต้ัง ที่ท่านระบุไว้ในแบบฟอร์ม)

ข้ันตอนที่ 3 : Company Account ของ Issuer นำแบบฟอร์มที่ได้รับการลงนาม พร้อม

ประทับตรา และเอกสารหลักฐานอื่นๆ ที่สแกนแล้ว อัปโหลดกลับเข้ามาส่งผ่านระบบแจ้ง

แต่งต้ังผู้เก่ียวขอ้งในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนกิส์ฯ

1

2
3

45
6

ข้ันตอนการนําสงขอมูล และแจงแตงตั้งผูที่ทาํหนาที่สงแบบรายงาน (EF-3)

Company Account หรือผู้ที่เคยถูกแต่งต้ัง EF-3 เข้าระบบแจ้งแต่งต้ังผู้เก่ียวขอ้งใน

การนำส่งขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Information Submission 

Management System) : https://web-ef.sec.or.th/ เพื่อแจ้งแต่งต้ังเจ้าหน้าท่ี

ที่ทำหน้าทีน่ำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ตามข้ันตอนในคู่มือ 

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/EF2-3.pdf

โดยมี 6 ข้ันตอนหลักดังน้ี

กรณ ีFunding Portal ทําหนาท่ีเปนผูสงขอมูลแทน Issuer (Outsource) (EF-3)
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการนําสงขอมูล และแตงตั้งผูกําหนดผูสงขอมูล (EF-2)

Company Account หรือผู้ท่ีเคยถูกแต่งต้ัง EF-3 เข้าระบบแจ้งแต่งต้ังผู้เก่ียวขอ้งในการ

นำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Information Submission Management 

System) : https://web-ef.sec.or.th/ เพื่อแจ้งแต่งต้ังผู้กำหนดผู้ส่งในการนำส่งข้อมลู

อิเล็กทรอนิกส์ ตามข้ันตอนในคู่มือ 

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/EF2-3.pdf

โดยมี 6 ข้ันตอนหลักดังน้ี

ข้ันตอนที่ 1 : เลือกกรอกฟอร์ม แบบแสดงความตกลงในการนําสงขอมูล และ

แตงต้ังเจาหนาที่ / ผูกําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติการ/ผูมีอํานาจลงนาม(EF- 2)

ข้ันตอนที่ 2 : ดาวน์โหลดฟอร์มหนงัสอืแสดงความตกลงในการนำส่งข้อมูลและแต่งต้ัง

ผู้กำหนดเจ้าหนา้ที่ปฏิบัติการ โดยจะมีข้อมูลที่กรอกผ่านระบบออกให้กรรมการผู้มี

อำนาจลงนาม ลงนาม พร้อมประทับตรา (EF-2)
1

2
3

45
6 ข้ันตอนที่ 3 : : Company Account นำแบบฟอร์มที่ได้รับการลงนาม พร้อม

ประทับตรา และเอกสารหลักฐานอื่นๆ ที่สแกนแล้ว อปัโหลดกลับเข้ามาส่งผ่านระบบ

แจ้งแตง่ต้ังผู้เก่ียวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกสฯ์ https://web-ef.sec.or.th/

ข้ันตอนที่ 4 - 6 : เป็นขั้นตอนการพจิารณาของทางสำนักงาน ก.ล.ต. (เมื่ออนมุัตจิะมี 

e-mail ตอบกลับไปยัง E-mail ของผู้ที่ถูกแต่งต้ัง ที่ท่านระบุไว้ในแบบฟอร์ม)

**** หมายเหตุ : 

1. ผูกําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติ (ท่ีไดรับ EF-2) ตองเปน กรรมการหุนสวน หรือพนักงานที่มีตําแหนงตั้งแตระดบั

ผูอํานวยการฝายขึ้นไปหรือเทียบเทา 

2. กรรมการผูมีอํานาจลงนามภายใต Issuer สามารถแตงต้ังพนักงานภายใต Funding Portal เปนผูกําหนดผูสง

ขอมูล (EF-2) (ลงนามแทน) เพื่อแตงเจาหนาที่ภายใต Funding Portal เปนผูสงขอมลูอิเล็กทรอนิกสแทน Issuer 

ได

กรณ ีกรรมการผูมีอํานาจลงนามภายใต Issuer หรือ Funding Portal ตองการแตงตั้งผูลงนามแทน 
เพ่ือแตงตั้งเจาหนาท่ีสงขอมูลอเิล็กทรอนิกส (EF-2)
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ขั้นตอนการนําสงขอมูล เพ่ือเพิกถอนผูกําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติการ หรือ 

เจาหนาท่ีปฏบิัติการ (EF-4) 

Company Account หรือผู้ที่เคยถูกแต่งต้ัง EF-3 เข้าระบบแจ้งแต่งต้ัง

ผู้เก่ียวข้องในการนำส่งข้อมูลอเิล็กทรอนกิส์ (Electronic Information 

Submission Management System) : https://web-ef.sec.or.th/ เพื่อ

แจ้งเพิกถอนผู้กำหนดเจ้าหน้าท่ีปฏบิัติการ หรือ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ 

โดยมี 6 ขั้นตอนหลักดังนี้

ขั้นตอนท่ี 1 : เลอืกกรอกฟอร์มแบบเพกิถอนผู้กำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ หรือ 

เจ้าหนา้ที่ปฏิบติัการ (EF- 4)

ขั้นตอนท่ี 2 : ดาวน์โหลดฟอร์มหนังสือแสดงความตกลงในการนำส่งข้อมูลและ

แต่งต้ังผู้กำหนดเจ้าหน้าที่ปฏิบัติการ โดยจะมีข้อมูลที่กรอกผา่นระบบออกให้

กรรมการผู้มีอำนาจลงนามภายใต้บริษัท Issuer หรือ Funding Portal ลงนาม 

พร้อมประทับตรา (EF-4)

1

2
3

45
6

ขั้นตอนท่ี 3 : : Company Account ภายใต้บริษัท Issuer หรือ Funding 

Portal นำแบบฟอร์มที่ได้รับการลงนาม พร้อมประทับตรา และเอกสาร

หลักฐานอื่นๆ ที่สแกนแล้ว อัปโหลดกลับเข้ามาส่งผ่านระบบแจ้งแต่งต้ัง

ผู้เก่ียวข้องในการนำส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ฯ https://web-ef.sec.or.th/

ขั้นตอนท่ี 4 - 6 : เป็นขั้นตอนการพิจารณาของทางสำนกังาน ก.ล.ต. (เมื่อ

อนุมัติจะมี e-mail ตอบกลับไปยัง E-mail ของผู้ที่ถูกแต่งต้ัง ที่ท่านระบไุว้ใน

แบบฟอร์ม)

การเพกิถอนผูกําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติการ หรือ เจาหนาท่ีปฏบิัตกิาร (EF-4)
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การขอยกเลิกบัญชีผู้ใช้งานผู้ใช้งานนติิบุคคลหรือคณะบุคคล

มี 7 ข้ันตอนหลักดังนี้ 

ขั้นตอนท่ี 1 : ดาวน์โหลดแบบแจ้งการยกเลิกบัญชีผู้ใชง้านนิติบคุคลหรือคณะบุคคล 

(Hard Copy) และกรอกข้อมูลในฟอร์มให้ครบถ้วน โดย ดาวน์โหลดแบบคำขอกับ

ศึกษาคู่มือการกรอกได้ที่ https://www.sec.or.th/ca

ขั้นตอนท่ี 2 : กรรมการบริษัททำการลงนาม พร้อมประทับตรา ท่านสามารถศึกษา

รายละเอียดการกรอกฟอร์มจากคู่มือประชาชนตามล้ิงก์ที่แนบบมา :

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/company_accoun

t.pdf

ขั้นตอนท่ี 3 : นำฟอร์ม(Hard Copy) ที่ได้รับการลงนาม พร้อมประทับตรา และ

เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ มาสง่ที่สำนักงาน ก.ล.ต. 

ขั้นตอนท่ี 4 - 7 : เป็นขั้นตอนการพิจารณาของทางสำนกังาน ก.ล.ต. (เมื่ออนุมัติจะ

มี e-mail ตอบกลับไปยัง E-mail Address ที่ท่านระบุไว้ในแบบฟอร์ม)

การขอยกเลิกบัญชีผูใชงานนิติบุคคลหรือคณะบุคคล (Company Account) 
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การเขารหัสแบบรายงาน (Encryption)
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

Download 

ทดสอบ ระบบ
บรษิทั ทดสอบ จํากดั

นำไฟล์ .csv  ที่เตรยีมไว้ มาทำการ Encrypt 
file โดยท่านสามารถศึกษาวธิกีารทำได้จาก
คู่มือ ใน Tab Encryption Document และ
จาก Link ด้านล่างของหนา้จอ

การเขารหัสแบบรายงาน (Encryption)
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การใชงานระบบ
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ผู้ท่ีจะจัดส่งแบบรายงาน จำเป็นต้องลงทะเบียน Digital ID และ EF-3 ของแบบรายงานท่ีกำหนดให้ครบถ้วนเพ่ือให้สามารถจัดส่งแบบรายงาน

ดังกล่าวผ่านระบบ E-Reporting ได้ โดยการล็อกอินให้คลิกท่ีปุ่ม Digital ID 

ข้ันตอนการล็อกอินเขาสูระบบ E-Reporting https://web-e-reporting.sec.or.th/ 

ข้ันตอนการล็อกอิน

โดยสามารถสมัคร Digital ID ไดท่ี : https://connect.egov.go.th/Home/Index 

(หนังสอืแสดงความตกลงในการนําสงขอมูลและแตงตั้งเจาหนาที่

ปฏิบัติการ)

- ระบบแจงแตงต้ังผูเก่ียวของในการนําสงขอมูลอิเล็กทรอนิกส 

(Electronic Information Submission Management System) 

https://web-ef.sec.or.th/ 

- วิธีการใชระบบระบบแจงแตงต้ังผูเก่ียวของในการนําสงขอมูล

อิเล็กทรอนิกส

https://market.sec.or.th/Documents/ca/Documents/EF2-3.pdf 

สอบถามรายละเอียด กรณุาติดตอ 1207 กด 3 กด 1
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

จากน้ันให้ระบุ username และ password ท่ีได้ทำการสมัคร Digital ID ไว้ และเลือกบริษัทสังกัด

ข้ันตอนการล็อกอินเขาสูระบบ E-Reporting (ตอ)

ข้ันตอนการล็อกอิน

test@sec.or.th

บริษัท ทดสอบหนึง จาํกัด

บริษัท ทดสอบสอง จาํกัด

กรณี ส่งรายงานภายใต้บริษัท

คลกิ “บริษัทสังกัด”

กรณี ส่งรายงานแทน คลกิ 

ชื่อบริษัทที่ผู้ส่งจะทำการส่งแทน
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

แบบรายงานท่ีมีสิทธิจัดสง เปนไปตามคําขอ EF-3

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

เม่ือล็อกอินสำเร็จ ให้คลิกแถบ Report Document และเลือกแบบรายงานท่ีต้องการดาวน์โหลด template สำหรับกรอกข้อมูลเพ่ือนำส่ง 

หลังจากน้ันคลิก Search

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

การจัดทาํแบบรายงาน
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

คลิก Download เพ่ือดาวน์โหลดแบบ template excel file (กรณีแบบรายงานท่ีเลือกมีมากกว่า 1 template สามารถคลิก Download All 

เพ่ือดาวน์โหลดแบบรายงานทุกฉบับในคราวเดียวได้)

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

การจัดทาํแบบรายงาน

เมื่อ Download แลว ระหวางกรอกขอมูลหามมิใหทําการเปลี่ยนแปลง format ของ excel file โดยระบบตั้งคาไวเปน General
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Issuer] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง

OfferSaleSecurities

Specific Name of Securities (if any) หมายถึง ช่ือเฉพาะของหลักทรัพย์ (ถ้ามี)

Type of Securities หมายถึง ประเภทหลักทรัพย์

Securities Classified หมายถึง ลักษณะหลักทรัพย์

Type of Investors หมายถึง ประเภทผู้ลงทุน

Period of Offering (Start Date) หมายถึง วันท่ีเปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ (เร่ิม)

Period of Offering (End Date) หมายถึง วันท่ีปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ (ส้ินสุด)

Early Closing Date (If any) หมายถึง วันท่ีปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ก่อนกำหนด (ถ้ามี)

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมตัิ ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีค่าเทา่กับจำนวนข้อมูล
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Issuer] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง (ตอ)

OfferSaleSecurities

Maturity Date หมายถึง วันท่ีครบกำหนดไถ่ถอน

Period หมายถึง อายุโครงการ (วัน)

Price of the Securities Offered for Sale (Baht) หมายถึง ราคาของหลักทรัพย์ท่ีเสนอขายต่อหน่วย (บาท)

Total Number of the Securities Offered (Units) หมายถึง จำนวนหลักทรัพย์ท่ีเสนอขาย (หน่วย)

Annual Interest Rate หมายถึง อัตราดอกเบ้ียต่อปี

Interest Payment Period Per Year หมายถึง จำนวนงวดในการจ่ายดอกเบ้ียต่อปี

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมตัิ ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีค่าเทา่กับจำนวนข้อมูล
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Issuer] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง (ตอ)

FundingInvestors

ช่ือ หมายถึง ช่ือหรือช่ือบริษัทของผู้ลงทุน

นามสกุล หมายถึง นามสกุลของผู้ลงทุน

ประเภทบัตรประจำตัว หมายถึง ประเภทบัตรประจำตัว

เลขทะเบียนนิติบุคคล หรือ เลขประจำตัวประชาชน / เลขท่ีหนังสือเดินทาง หรือ ID Code หมายถึง เลขทะเบียนนิติบุคคล หรือ เลขประจำตัวประชาชน, เลขท่ี

หนังสือเดินนทาง หรือ ID Code

ประเภทผู้ลงทุน หมายถึง ประเภทผู้ลงทุน

ท่ีอยู่ หมายถึง ท่ีอยู่

จังหวัด หมายถึง จังหวัด

ประเทศ หมายถึง ประเทศ

จำนวน (หน่วย) หมายถึง จำนวน (หน่วย)

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมัติ 

ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีคา่เท่ากับจำนวนขอ้มูล 24/42



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Issuer_S-bond] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง หุนกูมีหลักประกัน

OfferSaleSecurities

Specific Name of Securities (if any) หมายถึง ช่ือเฉพาะของหลักทรัพย์ (ถ้ามี)

Type of Securities หมายถึง ประเภทหลักทรัพย์

Securities Classified หมายถึง ลักษณะหลักทรัพย์

Type of Investors หมายถึง ประเภทผู้ลงทุน

Period of Offering (Start Date) หมายถึง วันท่ีเปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ (เร่ิม)

Period of Offering (End Date) หมายถึง วันท่ีปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ (ส้ินสุด)

Early Closing Date (If any) หมายถึง วันท่ีปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ก่อนกำหนด (ถ้ามี)

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมตัิ ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีค่าเทา่กับจำนวนข้อมูล
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Issuer_S-bond] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง หุนกูมีหลักประกัน (ตอ)

OfferSaleSecurities

Maturity Date หมายถึง วันท่ีครบกำหนดไถ่ถอน

Period หมายถึง อายุโครงการ (วัน)

Price of the Securities Offered for Sale (Baht) หมายถึง ราคาของหลักทรัพย์ท่ีเสนอขายต่อหน่วย (บาท)

Total Number of the Securities Offered (Units) หมายถึง จำนวนหลักทรัพย์ท่ีเสนอขาย (หน่วย)

Annual Interest Rate หมายถึง อัตราดอกเบ้ียต่อปี

Interest Payment Period Per Year หมายถึง จำนวนงวดในการจ่ายดอกเบ้ียต่อปี

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมตัิ ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีค่าเทา่กับจำนวนข้อมูล
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Issuer_S-bond] รายงานผลการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง หุนกูมีหลักประกัน (ตอ)

FundingInvestors

ช่ือ หมายถึง ช่ือหรือช่ือบริษัทของผู้ลงทุน

นามสกุล หมายถึง นามสกุลของผู้ลงทุน

ประเภทบัตรประจำตัว หมายถึง ประเภทบัตรประจำตัว

เลขทะเบียนนิติบุคคล หรือ เลขประจำตัวประชาชน / เลขท่ีหนังสือเดินทาง หรือ ID Code หมายถึง เลขทะเบียนนิติบุคคล หรือ เลขประจำตัวประชาชน, เลขท่ี

หนังสือเดินนทาง หรือ ID Code

ประเภทผู้ลงทุน หมายถึง ประเภทผู้ลงทุน

ท่ีอยู่ หมายถึง ท่ีอยู่

จังหวัด หมายถึง จังหวัด

ประเทศ หมายถึง ประเทศ

จำนวน (หน่วย) หมายถึง จำนวน (หน่วย)

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมัติ 

ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีคา่เท่ากับจำนวนขอ้มูล 27/42



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Portal] รายงานสรปุธรุกรรมการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง

General Information of Investors (Number of clients who did not make an investment)

Retail Investor หมายถึง จำนวนผู้ลงทุนท่ีไม่มีการลงทุนท่ีเป็นผู้ลงทุนรายบุคคล (ราย)

Institutional Investor หมายถึง จำนวนผู้ลงทุนท่ีไม่มีการลงทุนท่ีเป็นผู้ลงทุนสถาบัน (ราย)

High-Net Worth Investor หมายถึง จำนวนผู้ลงทุนท่ีไม่มีการลงทุนท่ีเป็นผู้ลงทุนรายใหญ่ (ราย)

Ultra High Net Worth Investor หมายถึง จำนวนผู้ลงทุนท่ีไม่มีการลงทุนท่ีเป็นผู้ลงทุนรายใหญ่พิเศษ (ราย)

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมตัิ ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีค่าเทา่กับจำนวนข้อมูล
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Portal] รายงานสรปุธรุกรรมการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง (ตอ)

General Information of Investors (Number of clients who did not make an investment)

Company Name หมายถึง จำนวนผู้ลงทุนท่ีไม่มีการลงทุนท่ีเป็นผู้ลงทุนรายบุคคล (ราย)

Juristic ID หมายถึง จำนวนผู้ลงทุนท่ีไม่มีการลงทุนท่ีเป็นผู้ลงทุนสถาบัน (ราย)

Times of Offering หมายถึง จำนวนผู้ลงทุนท่ีไม่มีการลงทุนท่ีเป็นผู้ลงทุนรายใหญ่ (ราย)

Period of Offering (Start Date) หมายถึง วันท่ีเปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ (เร่ิม)

Period of Offering (End Date) หมายถึง วันท่ีปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ (ส้ินสุด)

Early Closing Date (If any) หมายถึง วันท่ีปิดการเสนอขายหลักทรัพย์ก่อนกำหนด (ถ้ามี)

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมตัิ ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีค่าเทา่กับจำนวนข้อมูล
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Portal] รายงานสรปุธรุกรรมการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง (ตอ)

General Information of Investors (Number of clients who did not make an investment)

Maturity Date หมายถึง วันท่ีครบกำหนดไถ่ถอน

Period หมายถึง อายุโครงการ (วัน)

Annual Interest Rate หมายถึง อัตราดอกเบ้ียต่อปี

Interest Payment Period Per Year หมายถึง จำนวนงวดในการจ่ายดอกเบ้ียต่อปี

Type of Securities หมายถึง ประเภทหลักทรัพย์

หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมตัิ ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีค่าเทา่กับจำนวนข้อมูล
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

คําอธบิาย Template [CFD_Portal] รายงานสรปุธรุกรรมการเสนอขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง (ตอ)

General Information of Investors (Number of clients who did not make an investment)

Retail Investor Sale หมายถึง มูลค่าท่ีเสนอขายผู้ลงทุนรายบุคคล (บาท)

Non-Retail Investor Sale หมายถึง มูลค่าท่ีเสนอขายผู้ลงทุนท่ีไม่ใช่รายบุคคล (บาท)

Retail Investor Sold หมายถึง มูลค่าท่ีจองซ้ือผู้ลงทุนรายบุคคล (บาท)

Non-Retail Investor Sold หมายถึง มูลค่าท่ีจองซ้ือผู้ลงทุนท่ีไม่ใช่รายบุคคล (บาท)

Name of Custodian หมายถึง ช่ือผู้เก็บรักษาทรัพย์สิน

Custodian Juristic ID หมายถึง เลขทะเบียนนิติบุคคลผู้เก็บรักษาทรัพย์สิน

Name of Securities Registrar หมายถึง ช่ือนายทะเบียนหลักทรัพย์

Registrar Juristic ID หมายถึง เลขทะเบียนนิติบุคคลชนายทะเบียนหลักทรัพย์ หมายเหตุ : Field สีเทา หมายถึง ระบบกรอกข้อมูลให้อัตโนมัติ 

ทั้งนี้ จำนวนแถวควรมีคา่เท่ากับจำนวนขอ้มูล 31/42



SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

หลังจากกรอกข้อมูลใน Excel file เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกท่ีแถบ Upload File โดย ตองแปลงไฟล Excel เปน csv และนําไฟล csv ไปทําการ

Encryption การเขารหัสแบบรายงานกอน จึงจะสามารถอัปโหลดได้

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

กรอกข้อมูลดังต่อไปน้ี

1. เลือก Funding Portal Name ท่ีดูแล

2. เลือก Times Of Offering ท่ีต้องการนำส่ง

3. เลือก Period Of Offering (Start Date)

4. คลิก Upload File แล้วเลือกไฟล์ท่ีได้แปลง

เป็น .sec ไว้ก่อนหน้าน้ี

5. กด Submit

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

ไฟล์ท่ีอัปโหลดต้องเป็น .sec

กรอกข้อมูลข้อ 1, 2, 3

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

[CFD_Holder] รางสัญญาแตงต้ังผูแทน

ผูถือหุนกู

กด Submit
หมายเหตุ : กรณีที่เป็น “หุนกูมีหลักประกัน” จะต้องส่งแบบรายงาน “[CFD_Holder] รางสัญญาแตงต้ังผูแทนผูถือหุนกู” ก่อนวัน

เร่ิมต้นเสนอขาย
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

กรอกข้อมูลดังต่อไปน้ี

1. เลือก Funding Portal Name ท่ีดูแล

2. เลือก Times Of Offering ท่ีต้องการนำส่ง

3. เลือก Period Of Offering (Start Date)

4. คลิก Upload File แล้วเลือกไฟล์ท่ีได้แปลง

เป็น .sec ไว้ก่อนหน้าน้ี

5. กด Submit

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

กรณีท่ีเป็นไฟล์ท่ีถูกเข้ารหัส 

นามสกุลไฟล์ต้องเป็น .sec

หมายเหตุ : กรณีที่เป็น “หุนกูมีหลักประกัน” จะต้องส่งแบบรายงาน “[CFD_Term] รางขอกําหนดสิทธ”ิ ก่อนวันเร่ิมต้นเสนอขาย

กรอกข้อมูลข้อ 1, 2, 3

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

[CFD_Term] รางขอกําหนดสิทธิ

กด Submit
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

กรอกข้อมูลดังต่อไปน้ี

1. เลือก Funding Portal Name ท่ีดูแล

2. เลือก Times Of Offering ท่ีต้องการนำส่ง

3. เลือก End Date Or Early Closing Date

4. คลิก Upload File แล้วเลือกไฟล์ท่ีได้แปลง

เป็น .sec ไว้ก่อนหน้าน้ี

5. กด Submit

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

กรณีท่ีเป็นไฟล์ท่ีถูกเข้ารหัส 

นามสกุลไฟล์ต้องเป็น .sec

หมายเหตุ : กรณีเป็นการเสนอขายตราสารหนี้ GSSB หรือ SLB ให้อัปโหลดไฟล์ข้อมูลเป็น .zip ในช่องอปัโหลด "ข้อมูลกรณีเสนอขาย

ตราสารหนี้ GSSB หรือ SLB”

กรอกข้อมูลข้อ 1, 2, 3

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

[CFD_Issuer] รายงานผลการเสนอขาย

หลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง

กด Submit
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

กรอกข้อมูลดังต่อไปน้ี

1. เลือก Funding Portal Name ท่ีดูแล

2. เลือก Times Of Offering ท่ีต้องการนำส่ง

3. เลือก End Date Or Early Closing Date

4. คลิก Upload File แล้วเลือกไฟล์ท่ีได้แปลง

เป็น .sec ไว้ก่อนหน้าน้ี

5. กด Submit

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

กรณีท่ีเป็นไฟล์ท่ีถูกเข้ารหัส 

นามสกุลไฟล์ต้องเป็น .sec

หมายเหตุ : กรณีเป็นการเสนอขายตราสารหนี้ GSSB หรือ 

SLB ให้อัปโหลดไฟล์ข้อมูลเป็น .zip ในช่องอปัโหลด

"ข้อมูลกรณีเสนอขายตราสารหนี้ GSSB หรือ SLB”

กรอกข้อมูลข้อ 1, 2, 3

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

[CFD_Issuer_S-bond] รายงานผลการเสนอขาย

หลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง หุนกูมีหลักประกัน

กด Submit
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

กรอกข้อมูลดังต่อไปน้ี

1. เลือก Quarter ท่ีต้องการนำส่ง

2. กรณีท่ี Quarter น้ันไม่มีข้อมูล สามารถคลิก

ท่ี Checkbox “ไม่มีธุรกรรมในช่วงเวลา

ดังกล่าว” ได้เพ่ือเป็นการ Declare 

3. คลิก Upload File แล้วเลือกไฟล์ท่ีได้แปลง

เป็น .sec ไว้ก่อนหน้าน้ี

4. กด Submit

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

กรณีท่ีเป็นไฟล์ท่ีถูกเข้ารหัส 

นามสกุลไฟล์ต้องเป็น .sec

กรอกข้อมูลข้อ 1

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด[CFD_Portal] รายงานสรุปธุรกรรมการเสนอ

ขายหลักทรัพยผานระบบคราวดฟนดิง

Checkbox

กด Submit
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

หลังจาก upload แล้ว จะปรากฏ Submission Status : Pending ดังภาพ โดยระบบจะใช้เวลาประมาณ 2-5 นาที

เพ่ือตรวจสอบข้อมูล กรณีตรวจสอบแล้วไม่พบข้อผิดพลาดของข้อมูล ระบบจะแจ้งสถานะของรายการ (Submission Status) : Validation 

Success ท้ังน้ี ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังผู้ส่งเม่ือมีการนำส่งข้อมูล และเม่ือทราบผลการตรวจสอบข้อมูล (ท้ังกรณีผ่านและไม่ผ่าน)

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

กรณีระบบตรวจสอบและพบข้อผิดพลาดของข้อมูล ให้คลิกรายการ transaction และคลิก See Detail เพ่ือตรวจสอบ Error Massage โดยเม่ือ

แก้ไขให้ถูกต้องแล้ว สามารถนำส่งใหม่ได้ทันทีโดยไม่ต้องขอปลดล็อคระบบ 

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

3

1

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

ทดสอบ ระบบ test@sec.or.th

2
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลท่ีจัดส่งและผ่านการตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว (Validation Success) จะไม่สามารถจัดส่งซ้ำได้ในทันที โปรดแจ้งเจ้าหน้าท่ี

เพ่ือขอปลดล็อคระบบ (ข้ันตอนตามหน้าถัดไป) ก่อนนำส่งข้อมูลใหม่อีกคร้ัง

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

1

1

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

การจัดทาํแบบรายงาน

ข้ันตอนการขอปลดล็อคระบบ ให้คลิกรายการ transaction ท่ี Validation Success ท่ีต้องการแก้ไขข้อมูลใหม่

จากน้ันคลิก Request Unlock Form

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

2

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากดั

ทดสอบ ระบบ test@sec.or.th

cfd_Issuer_12_2023
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SEC Classification : ใชภ้ายใน (Internal) 

การจัดทาํแบบรายงาน

ข้ันตอนการขอปลดล็อคระบบ (ต่อ) กรอกข้อมูลใน Request Unlock Form ได้แก่ 1) Unlock Start Date 2) Unlock End Date 3) 

Description เป็นอย่างน้อย และคลิก Submit จากน้ัน Submission Status จะเปล่ียนเป็น Request Unlock โดยเม่ือเจ้าหน้าท่ีของสำนักงาน

อนุมัติแล้ว จึงจะสามารถนำส่งแบบรายงานได้อีกคร้ัง

ข้ันตอนการจัดทําและจัดสงแบบรายงาน

3
3

19/03/2024

20/03/2024

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด

1

1

ทดสอบ ระบบ

บริษัท ทดสอบ จํากัด
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