
 
ประกาศคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์

ท่ี กน. 10/2540 
   เร่ือง  หลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และวิธีการขออนุญาตและการอนุญาตมีส านกังานบริการดา้นธุรกิจจดัการ

ลงทุน 
 
 
           

 อาศยัอ านาจตามความในมาตรา 14 และมาตรา 92 แห่งพระราชบญัญติัหลกัทรัพยแ์ละตลาด
หลกัทรัพย ์พ.ศ. 2535 คณะกรรมการ ก.ล.ต. ออกขอ้ก าหนดไวด้งัต่อไปน้ี 
 
 ขอ้ 1 ในประกาศน้ี 
 "บริษทัหลกัทรัพย"์ หมายความวา่ บริษทัหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บใบอนุญาตใหป้ระกอบธุรกิจ
หลกัทรัพยป์ระเภทการจดัการกองทุนรวม 
 "ส านกังานบริการ" หมายความวา่ ส านกังานบริการดา้นธุรกิจจดัการลงทุนซ่ึงเป็นส านกังาน
สาขาของบริษทัหลกัทรัพยโ์ดยมีขอบเขตการใหบ้ริการเฉพาะท่ีก าหนดในประกาศน้ี 
 "ส านกังาน" หมายความวา่ ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย  ์
 
 ขอ้ 2 ใหบ้ริษทัหลกัทรัพยท่ี์ประสงคจ์ะขออนุญาตมีส านกังานบริการยืน่ค าขอต่อส านกังานตาม
แบบท่ีส านกังานก าหนดพร้อมดว้ยเอกสารหลกัฐานซ่ึงแสดงรายละเอียดดงัต่อไปน้ี 
 (1) แผนงานในการจดัตั้งส านกังานบริการ โดยมีรายละเอียดเก่ียวกบัจ านวนสถานท่ีตั้ง ขอบเขต
การใหบ้ริการ ก าหนดวนัเปิดด าเนินการ วนัและเวลาท าการของส านกังานบริการ จ านวนและคุณวุฒิ
ทางการศึกษาของบุคคลากรประจ าส านกังานบริการ ตลอดจนประมาณการค่าใชจ่้ายในการจดัตั้ง
ส านกังานบริการแต่ละแห่ง 
 (2) แผนผงัแสดงโครงสร้างการจดัองคก์รของบริษทัหลกัทรัพยท่ี์แสดงถึงการควบคุมดูแลการ
ใหบ้ริการของส านกังานบริการ 
 (3) ระบบการควบคุมภายในของบริษทัหลกัทรัพยใ์นส่วนท่ีเก่ียวกบัส านกังานบริการโดยอยา่ง
นอ้ยมีรายละเอียดเก่ียวกบั 
  (ก) ระบบการประสานงานและควบคุมดูแลโดยส านกังานใหญ่ 
  (ข) ระบบปฏิบติังานในการรับช าระค่าจองซ้ือ หรือค่าซ้ือหน่วยลงทุน หรือจ่ายค่าขาย
คืนหน่วยลงทุน 
  (ค) ระบบปฏิบติังานในการรับจ่ายเงินสด หรือการเก็บรักษาเงินสด (ถา้มี) 



  (ง) ระบบปฏิบติังานในการส่งมอบ หรือรับมอบใบหน่วยลงทุน หรือหลกัฐานแสดง
สิทธิในหน่วยลงทุนในรูปแบบอ่ืน ๆ 
  (จ) อ านาจและหนา้ท่ีของพนกังานประจ าส านกังานบริการ 
  (ฉ) คู่มือการปฏิบติังานของส านกังานบริการ (ถา้มี) 
 
 ขอ้ 3 ในการพิจารณาค าขอตามขอ้ 2 ใหส้ านกังานพิจารณาความจ าเป็นท่ีจะตอ้งมีส านกังาน
บริการและความพร้อมในการเปิดด าเนินการ รวมทั้งจ านวนเงินลงทุนในสินทรัพยถ์าวรดว้ย 
 
 ขอ้ 4 บริษทัหลกัทรัพยท่ี์ไดรั้บอนุญาตใหมี้ส านกังานบริการตอ้งใชช่ื้อของส านกังานบริการซ่ึง
มีค าวา่ "ส านกังานบริการ" น าหนา้ และช่ือของบริษทัหลกัทรัพยต์่อทา้ย และจะเปิดด าเนินการไดต้่อเม่ือ
ไดด้ าเนินการดงัต่อไปน้ี 
 (1) จดัใหมี้บุคลากรประจ าส านกังานบริการอยา่งเหมาะสม ทั้งน้ี บุคลากรดงักล่าวตอ้งเป็น
พนกังานประจ าของบริษทัหลกัทรัพยซ่ึ์งมีความเขา้ใจในธุรกิจท่ีใหบ้ริการและสามารถใหบ้ริการแก่ผูท่ี้
สนใจไดต้ามขอบเขตการให้บริการท่ีบริษทัหลกัทรัพยก์ าหนด 
 (2) จดัใหมี้หน่วยงานท่ีท าหนา้ท่ีควบคุมดูแลการใหบ้ริการของส านกังานบริการ 
 (3) จดัใหมี้ระบบควบคุมภายในของบริษทัหลกัทรัพยใ์นส่วนท่ีเก่ียวกบัส านกังานบริการตามท่ี
แสดงไวใ้นขอ้ 2 (3) 
 (4) จดัใหมี้คู่มือการปฏิบติังานของส านกังานบริการ 
 (5) ด าเนินการอ่ืนตามท่ีส านกังานก าหนด 
 
 ขอ้ 5 ในกรณีท่ีส านกังานบริการใชส้ถานท่ีตั้งร่วมกบับุคคลอ่ืน ใหบ้ริษทัหลกัทรัพยด์ าเนินการ
ดงัต่อไปน้ีดว้ย 
 (1) จดัใหมี้พื้นท่ีเพื่อใชเ้ป็นท่ีใหบ้ริการและจดัเก็บเอกสารของส านกังานบริการแยกเฉพาะส่วน
จากพื้นท่ีท่ีใชเ้ป็นท่ีใหบ้ริการหรือจดัเก็บเอกสารของบุคคลอ่ืนท่ีใชส้ถานท่ีร่วมกนันั้น 
 (2) จดัใหมี้ป้ายช่ือของส านกังานบริการและป้ายขอ้ความท่ีแสดงถึงลกัษณะของธุรกิจท่ี
ใหบ้ริการแสดงไวใ้นบริเวณพื้นท่ีตาม (1) ซ่ึงบุคคลทัว่ไปสามารถเห็นไดอ้ยา่งชดัเจน 
 
 ขอ้ 6 ส านกังานบริการท่ีไดรั้บอนุญาตตามประกาศน้ีใหท้ าหนา้ท่ีไดเ้ฉพาะกิจการดงัต่อไปน้ี 
 (1) แจกจ่ายหนงัสือช้ีชวนหรือเอกสารการเปิดเผยขอ้มูลเก่ียวกบัหน่วยลงทุนท่ีออกจ าหน่าย 
 (2) แจกจ่ายหรือรับเอกสารการจองซ้ือ หรือค าสั่งซ้ือ หรือค าสั่งขายคืนหน่วยลงทุน 
 (3) รับค าขอเปิดบญัชีซ้ือขายหน่วยลงทุน 
 (4) รับช าระเงินค่าจองซ้ือหรือค่าซ้ือหน่วยลงทุน หรือจ่ายเงินค่าขายคืนหน่วยลงทุน 



 (5) ยนืยนัการซ้ือหรือขายคืนหน่วยลงทุน 
 (6) จ่ายคืนเงินค่าจองซ้ือหน่วยลงทุนใหแ้ก่ผูท่ี้ไม่ไดรั้บการจดัสรรหน่วยลงทุน 
 (7) ส่งมอบหรือรับมอบใบหน่วยลงทุน หรือหนงัสือรับรองสิทธิในหน่วยลงทุน หรือสมุดบญัชี
แสดงสิทธิในหน่วยลงทุน 
 (8) ใหค้  าแนะน าแก่ลูกคา้เก่ียวกบักองทุนรวมภายใตก้ารจดัการของบริษทัหลกัทรัพย ์
 (9) ด าเนินการอ่ืนตามท่ีส านกังานประกาศก าหนดหรือให้ความเห็นชอบ 
 
 ขอ้ 7 การพิจารณาค าขออนุญาตมีส านกังานบริการ ใหส้ านกังานพิจารณาใหแ้ลว้เสร็จและแจง้
ผลการพิจารณาใหบ้ริษทัหลกัทรัพยผ์ูย้ืน่ค  าขอทราบภายในเกา้สิบวนันบัตั้งแต่วนัถดัจากวนัท่ีไดรั้บค า
ขอและเอกสารหลกัฐานถูกตอ้งครบถว้น 
 
 ขอ้ 8 เม่ือบริษทัหลกัทรัพยไ์ดรั้บอนุญาตใหมี้ส านกังานบริการแลว้ ใหส้ านกังานบริการเปิด
ด าเนินการภายในระยะเวลาหน่ึงปีนบัตั้งแต่วนัถดัจากวนัท่ีไดรั้บอนุญาต 
 ในกรณีท่ีบริษทัหลกัทรัพยไ์ม่อาจด าเนินการดงักล่าวภายในระยะเวลาตามวรรคหน่ึงใหก้าร
ไดรั้บอนุญาตเป็นอนัส้ินสุดลง เวน้แต่ไดรั้บการผ่อนผนัจากส านกังาน โดยบริษทัหลกัทรัพยต์อ้งมี
หนงัสือขอผอ่นผนัการเปิดด าเนินการต่อส านกังานก่อนครบระยะเวลาตามวรรคหน่ึงไม่นอ้ยกวา่สิบหา้
วนั พร้อมทั้งระบุเหตุผลและความจ าเป็นในการขอผอ่นผนัดว้ย 
 
 ขอ้ 9 ประกาศน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัถดัจากวนัประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป 
 ประกาศ ณ วนัท่ี 17 กุมภาพนัธ์ พ.ศ. 2540 
 
 

      
 
 

(นายอ านวย วีรวรรณ) 
รัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงั 

ประธานกรรมการ คณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์
 
 

  


