
 
 
 
31  พฤษภาคม  2547 

 

เรียน ผูจ้ดัการ 
บริษทัหลกัทรัพยท์ุกบริษทั 
 

ท่ี ธ.(ว) 11/2547  เร่ือง  การยื่นแบบรายงานในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ 
โดยใหเ้ป็นไปตามระเบียบวิธีปฏิบติัส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละ
ตลาดหลกัทรัพยว์า่ดว้ยการรับส่งขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2547 
 
ตามท่ีส านกังานประกาศก าหนดใหบ้ริษทัหลกัทรัพยต์อ้งจดัท าและยืน่แบบรายงาน 

ต่อส านกังาน และขอความร่วมมือใหบ้ริษทัยืน่แบบรายงานในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ผา่นทาง on-line  
นอกเหนือจากในรูปแบบเอกสารดว้ย นั้น 

 
เม่ือพระราชบญัญติัวา่ดว้ยธุรกรรมทางอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 มีผลบงัคบัใชต้ั้งแต่ 

วนัท่ี 3 เมษายน 2545  ส านกังานจึงมีนโยบายใหบ้ริษทัหลกัทรัพยส์ามารถส่งแบบรายงานในรูปแบบ 
ขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ไดโ้ดยไม่จ าเป็นตอ้งส่งแบบรายงานดว้ยกระดาษอีก  เพื่อลดภาระของบริษทัหลกัทรัพย์
และส านกังานในการจดัส่งแบบรายงานและการจดัเก็บ  ทั้งน้ี ส านกังานขอเรียน ดงัน้ี 

 
1.  ส านกังานไดอ้อกระเบียบวิธีปฏิบติัส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละ

ตลาดหลกัทรัพยว์า่ดว้ยการรับส่งขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2547 และออกประกาศจ านวน 3 ฉบบั  
ไดแ้ก่  ประกาศส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์ท่ี สธ. 20/2547   
เร่ือง แบบรายงานของบริษทัหลกัทรัพย ์(ฉบบัท่ี 2)  ลงวนัท่ี 25 พฤษภาคม 2547  ประกาศส านกังาน
คณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์ท่ี สธ. 21/2547  เร่ือง การค านวณและการรายงาน
การค านวณเงินกองทุนสภาพคล่องสุทธิ (ฉบบัท่ี 9)  ลงวนัท่ี 25 พฤษภาคม 2547  และประกาศ 
ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์ท่ี สธ/น. 22/2547 เร่ือง แบบงบการเงิน
ส าหรับบริษทัหลกัทรัพย ์(ฉบบัท่ี 2)  ลงวนัท่ี 25 พฤษภาคม 2547 (ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1 - 4)  ซ่ึงประกาศ 
ทั้ง 3 ฉบบัรองรับใหบ้ริษทัหลกัทรัพยส์ามารถส่งแบบรายงาน 7 ประเภท ซ่ึงไดแ้ก่  บล.2  บล.2/1  
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บล.4/1  บล.5/1  บล.8  บล.1 และ บล.1.1 ในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ตามระเบียบวิธีปฏิบติัฯ ขา้งตน้
ผา่นระบบของส านกังานไดโ้ดยไม่ตอ้งส่งเป็นกระดาษอีก 
 

2.  ประกาศทั้ง 3 ฉบบัตามขอ้ 1 มิไดจ้ ากดัใหบ้ริษทัหลกัทรัพยย์ืน่แบบรายงานไดเ้ฉพาะ 
ในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์  อยา่งไรก็ดี ส านกังานขอความร่วมมือบริษทัหลกัทรัพยจ์ดัส่งแบบรายงาน
ในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ ซ่ึงสะดวกส าหรับบริษทัหลกัทรัพยใ์นการจดัเตรียมและจดัส่งแบบรายงาน 
และส าหรับส านกังานในการจดัเก็บและประมวลผลขอ้มูล  
 

3.  เพื่อใหก้ารส่งแบบรายงานรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์มีผลผกูพนัตามกฎหมาย  
บริษทัหลกัทรัพยต์อ้งส่งหนงัสือแสดงความตกลงในการน าส่งขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ต่อส านกังานเพื่อเก็บไว้
เป็นหลกัฐาน  นอกจากน้ี บริษทัหลกัทรัพยต์อ้งแต่งตั้งเจา้หนา้ท่ีน าส่งขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ ซ่ึงเรียกวา่  
“ผูป้ฏิบติัการ (Authorized Officer)” โดยส่งหนงัสือแต่งตั้งผูป้ฏิบติัการดงักล่าวไปยงัส านกังาน  ทั้งน้ี  
หากบริษทัหลกัทรัพยป์ระสงคจ์ะแต่งตั้ง “ผูรั้บรอง (Certifier)” ซ่ึงเป็นผูไ้ดรั้บอ านาจจากกรรมการบริษทั 
ในการแต่งตั้งหรือเพิกถอนผูป้ฏิบติัการ ใหส่้งหนงัสือแต่งตั้งผูรั้บรองไปยงัส านกังานดว้ย และในกรณี 
ท่ีมีการเปล่ียนแปลงผูป้ฏิบติัการหรือผูรั้บรอง บริษทัหลกัทรัพยต์อ้งส่งหนงัสือเพิกถอนและแต่งตั้ง 
ผูป้ฏิบติัการหรือผูรั้บรองต่อส านกังานใหม่ 

 
4.  ผูป้ฏิบติัการแต่ละรายท่ีไดรั้บการแต่งตั้งตอ้งขอใบรับรองอิเลก็ทรอนิกส์จากส านกังาน 

โดยกรอกใบค าขอผา่น web site ของส านกังานท่ี www.sec.or.th/ca  และพิมพใ์บค าขอดงักล่าวส่งไปยงั
ส านกังานพร้อมกบัเอกสารหลกัฐานตามท่ีก าหนด  เม่ือส านกังานไดต้รวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล 
ท่ีผูข้อใบรับรองใหไ้วต้ามแบบค าขอและตรวจสอบความแทจ้ริงของตวัตนของผูข้อใบรับรอง ส านกังาน 
จะออกใบรับรองและแจง้ให้ผูข้อท าการติดตั้งใบรับรอง  ทั้งน้ี เม่ือมีการน าส่งแบบรายงานในรูปแบบขอ้มูล
อิเลก็ทรอนิกส์ผา่นระบบการรับส่งแบบรายงานของส านกังาน ระบบดงักล่าวจะท าการสร้างลายมือช่ือ 
ดิจิทลัส่งไปยงัส านกังานดว้ย ซ่ึงจะถือวา่การส่งแบบรายงานดงักล่าวมีผลผกูพนัเทียบเท่ากบัการน าส่ง 
แบบรายงานในรูปเอกสารส่ิงพิมพแ์ละลงนามดว้ยลายมือช่ือของผูมี้อ  านาจลงนามแทนบริษทั  

 
5.  ตารางเวลาในการเตรียมการเพื่อส่งแบบรายงานในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ 

รวมทั้งคู่มือการใชง้านระบบรับส่งแบบรายงานในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีมีการลงลายมือช่ือดิจิทลั  
ปรากฏตามส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 5 และ 6  ทั้งน้ี ส านกังานไดก้ าหนดใหเ้ร่ิมส่งรายงานในรูปแบบดงักล่าวตั้งแต่

http://www.sec.or.th/ca
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วนัท่ี 1 กรกฎาคม 2547 เป็นตน้ไป  โดยขอความร่วมมือใหบ้ริษทัหลกัทรัพยย์งัคงส่งแบบรายงาน 
ในรูปแบบเอกสารดว้ยจนถึงส้ินสุดเดือนกนัยายน 2547 เพื่อใหม้ัน่ใจวา่ระบบรับส่งแบบรายงาน 
ในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ดงักล่าวสามารถใชรั้บส่งขอ้มูลไดอ้ยา่งครบถว้นถูกตอ้งและไม่ขดัขอ้ง 

 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 
  (นายประกิด  บุณยษัฐิติ) 

ผูอ้  านวยการฝ่ายก ากบัธุรกิจนายหนา้และคา้หลกัทรัพย  ์

 เลขาธิการแทน 

 
ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1. ระเบียบวิธีปฏิบติัส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย  ์

วา่ดว้ยการรับส่งขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2547 
2. ประกาศส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์ท่ี สธ. 20/2547    

เร่ือง แบบรายงานของบริษทัหลกัทรัพย ์(ฉบบัท่ี 2) ลงวนัท่ี 25 พฤษภาคม 2547   
3. ประกาศส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์ท่ี สธ. 21/2547  

เร่ือง การค านวณและการรายงานการค านวณเงินกองทุนสภาพคล่องสุทธิ (ฉบบัท่ี 9)  
ลงวนัท่ี 25 พฤษภาคม 2547   

4. ประกาศส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์ท่ี สธ/น. 22/2547   
เร่ือง แบบงบการเงินส าหรับบริษทัหลกัทรัพย ์(ฉบบัท่ี 2) ลงวนัท่ี 25 พฤษภาคม 2547  

5. ตารางเวลาในการเตรียมการเพื่อส่งแบบรายงานในรูปขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ 
6. คู่มือการใชง้านระบบรับส่งแบบรายงานในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีมีการ 

ลงลายมือช่ือดิจิทลั 
 
ฝ่ายก ากบัธุรกิจนายหนา้และคา้หลกัทรัพย ์
โทร.  0-2252-3223  ต่อ 1215, 1224 



ตารางเวลาในการเตรียมการเพ่ือส่งแบบรายงานในรูปแบบข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์ท่ีมีการลงลายมือช่ือ 
ดิจิทัล 
 
แบบรายงานท่ีบริษทัหลกัทรัพยส์ามารถยืน่ในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ มี 7 ประเภท ไดแ้ก่   
บล.2  บล.2/1 บล.4/1  บล.5/1  บล.8  บล.1 และ บล.1.1 
 
การเตรียมการและตารางเวลา 

ขั้นตอน (ตอ้งปฏิบติัตามเรียงตามล าดบั) ระยะเวลา 

1.  บริษทัหลกัทรัพยส่์งหนงัสือแสดงความตกลงในการน าส่งขอ้มูล
อิเลก็ทรอนิกส์ (EF-1) หนงัสือแต่งตั้งผูรั้บรอง (EF-2) (ถา้มี) และ
หนงัสือแต่งตั้งผูป้ฏิบติัการ (EF-3) ไปยงัส านกังาน 

สามารถด าเนินการไดจ้นถึง
วนัท่ี 9 มิ.ย. 2547 

2.  ส านกังานเพิ่มรายช่ือบริษทัหลกัทรัพยต์ามท่ีไดรั้บหนงัสือ EF-1 ลง
ในระบบการออกใบรับรอง 

1 วนัท าการหลงัจาก 
ส านกังานไดรั้บหนงัสือ  

ดงักล่าว  

3.  ผูป้ฏิบติัการแต่ละรายกรอกแบบค าขอใบรับรองท่ี www.sec.or.th/ca  
แลว้พิมพแ์บบค าขอส่งไปยงัส านกังานพร้อมเอกสารหลกัฐาน 

สามารถด าเนินการไดจ้นถึง
วนัท่ี 15 มิ.ย. 2547 

4.  ส านกังานไดรั้บเอกสารครบถว้น ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูล
ท่ีผูข้อใบรับรองใหไ้วต้ามแบบค าขอ ตรวจสอบความแทจ้ริงของตวัตน
ผูข้อใบรับรองและโทรแจง้รหสัอา้งอิง (reference code) ท่ีใชใ้นการ 
ติดตั้งใบรับรอง 

3 วนัท าการหลงัจาก 
ส านกังานไดรั้บ 
เอกสารครบถว้น  

5.  ผูป้ฏิบติัการด าเนินการติดตั้งใบรับรอง  สามารถด าเนินการไดจ้นถึง
วนัท่ี 23 มิ.ย. 2547 

6.  บริษทัหลกัทรัพยท์ดสอบการส่งแบบรายงานโดยมีการลงลายมือช่ือ 
ดิจิทลั 

วนัท่ี 21-30 มิ.ย. 2547  
(บริษทัหลกัทรัพยท่ี์ท าการ 
ติดตั้งใบรับรองแลว้สามารถ
ทดสอบไดต้ั้งแต่วนัท่ี 21) 

7.  เร่ิมส่งแบบรายงาน (โดยยงัคงส่งเอกสารดว้ยใน 3 เดือนแรก) 1 กรกฎาคม 2547 
 

หมายเหตุ :  ตลาดหลกัทรัพยฯ์ และส านกังานจดัสาธิตการใชง้านระบบและการลงลายมือช่ือดิจิทลัในวนัท่ี 28 พ.ค. 
2547 และจดัอบรมการใชง้านในช่วงวนัท่ี 4,7-9 มิ.ย. 2547 (เลือกเขา้อบรม 1 วนั) 
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