คู่มือการบันทึกข้อมูล 
รายงานข้อมูลผู้ถือหน่วยลงทุนของกองทุนรวม
สิ้นสุดวันที่ 30 ธันวาคม 2548
ในรูปแบบ Text file ชื่อ : mpf7000_ชื่อย่อบลจ.txt
ขอความร่วมมือจากบริษัทท่าน จัดทำข้อมูลผู้ถือหน่วยลงทุนสิ้นสุด วันที่ 30 ธันวาคม 2548 ของกองทุนรวมทุกกอง 
(ยกเว้น กอง 2, กอง 3, กอง 4 , กองทุนรวมที่มีเงินลงทุนจากต่างประเทศ และกองที่อยู่ระหว่างการชำระบัญชี) ตามแบบโครงสร้างที่ทางสำนักงานแนบมาด้วย
บรรทัดที่ 1 HEADER
Column ที่ 1 :   กรอกข้อมูลรหัสบริษัทจัดการกองทุนรวม โดยอ้างอิงจากตารางที่ 1 รหัสบริษัทจัดการ
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 2-4 :  กรอกข้อมูลวันที่ เดือน ปี พ.ศ. ที่รายงานให้ระบุเป็น “ 30|12|2548 ” 
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 5 :   ประเภทรายงาน ให้ระบุเป็น  “ Y ” 

คั่นด้วยเครื่องหมาย |
บรรทัดที่ 2 เป็นต้นไป DATA 
Column ที่ 6 : กรอกเลขที่จดทะเบียนกองทุน (ซึ่งท่านสามารถดูได้จาก รายงานกองทุนที่จดทะเบียนที่ยังดำเนินงานอยู่ ที่ใน http://www.sec.or.th/th/infocenter/stat/asset/mutual/regis.xls ดูใน field เลขที่จดทะเบียน) โดยกรอกเฉพาะเลข 3 ตัวแรก นับจากซ้ายมาขวา เช่น 181/2548 ให้กรอก 181 เท่านั้น ไม่ต้องมีวรรคหรือเครื่องหมาย “ / ”
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 7 : ปีที่จดทะเบียนกองทุน (ปี พ.ศ.) (ซึ่งท่านสามารถดูได้จาก รายงานกองทุนที่จดทะเบียนที่ยังดำเนินงานอยู่ ที่ใน http://www.sec.or.th/th/infocenter/stat/asset/mutual/regis.xls ดูใน field เลขที่จดทะเบียน) โดยกรอกเฉพาะเลข 4 ตัวหลังเครื่องหมาย /  เช่น 181/2548 ให้กรอก 2548 เท่านั้น ไม่ต้องมีวรรคหรือเครื่องหมาย “ / ”
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 8 : กรอกข้อมูล ประเภทผู้ถือหน่วยลงทุน กรณีเป็นบุคคลธรรมดาให้ระบุ “ P ” 
กรณีเป็นนิติบุคคลให้ระบุ “ C ”
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 9-11 : กรอกข้อมูล วันที่ เดือน ปี พ.ศ. ที่เปิดบัญชีของผู้ถือหน่วยลงทุน เช่น “ 01|12|2548 ” 
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 12 : กรอกข้อมูล จำนวนหน่วยลงทุนที่ขายได้แล้วทั้งหมดของกองทุนรวม (Net Subscription) ณ วันที่ 30 ธ.ค. 2548 (ไม่รวมรายการขายและรับซื้อคืนหน่วยลงทุน ที่เกิดขึ้นในวันที่ 30 ธันวาคม 2548)
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 13 : กรอกข้อมูล มูลค่าทรัพย์สินสุทธิรวมของกองทุนรวม (หน่วย:บาท) ณ วันที่ 30 ธ.ค. 2548
คั่นด้วยเครื่องหมาย |


Column ที่ 14 : กรอกข้อมูล มูลค่าทรัพย์สินสุทธิต่อหน่วยลงทุน (หน่วย:บาท) ณ วันที่ 30 ธ.ค. 2548
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 15 : กรอกข้อมูล จำนวนหน่วยลงทุนคงเหลือของผู้ถือหน่วยลงทุน ณ วันที่ 30 ธ.ค. 2548
(โดยผลรวมทั้งหมด ต้องเป็นจำนวนเดียวกับจำนวนหน่วยลงทุนที่ขายได้แล้วทั้งหมดของกองทุนรวม)
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 16 : กรอกข้อมูล มูลค่าทรัพย์สินสุทธิของผู้ถือหน่วยลงทุน (หน่วย:บาท) ณ วันที่ 30 ธ.ค. 2548
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 17 : กรอกข้อมูล เพศ หากใน Column ที่ 8 ระบุประเภทผู้ถือหน่วยลงทุนเป็น “ P ” (บุคคลธรรมดา)       โดยระบุเป็น “ M ” เพศชาย หรือ “ F ” เพศหญิง แต่หากใน Column ที่ 8 ระบุประเภทผู้ถือหน่วยลงทุนเป็น “ C ”            (นิติบุคคล) Column นี้ ไม่ต้องกรอกข้อมูล (เว้นว่าง)
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 18-20 : กรอกข้อมูล วันที่ เดือน ปี พ.ศ. เกิดของผู้ถือหน่วยลงทุน เช่น “ 01|12|2520 ” (ถ้ามี) 
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 21 : หากใน column ที่ 8 ระบุประเภทผู้ถือหน่วยลงทุน เป็น “ P ” (บุคคลธรรมดา) ให้กรอกข้อมูล
ประเภทบัตรประจำตัวประชาชน โดยระบุ

- “ 01 ” กรณีผู้ถือหน่วยลงทุนมีสัญชาติไทย หรือ

- “ 03 ” กรณีผู้ถือหน่วยมีสัญชาติอื่นๆ
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 22 : กรณี Column ที่ 21 กรอกประเภทบัตร เป็น “ 01 ” ให้กรอกข้อมูลเลขที่บัตรประจำตัวประชาชน
ใน Column นี้ หรือหาก Column ที่ 21 กรอกประเภทบัตรเป็น “ 03 ” ให้กรอกข้อมูลเลขที่ Passport ใน Column นี้
โดยในการกรอกเลขที่บัตรประจำตัวประชาชน หรือ Passport ให้กรอกติดกันไม่ต้องมีเว้นวรรคหรือมีขีดคั่น
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 23 : หากใน Column ที่ 8 ระบุประเภทผู้ถือหน่วยลงทุน เป็น “ C ” (นิติบุคคล) ให้กรอกข้อมูล
เลขที่จดทะเบียนนิติบุคคล ตามหนังสือจดทะเบียนของนิติบุคคล
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 24 : กรอกข้อมูล เลขประจำตัวผู้เสียภาษี (ถ้ามี) โดยในการกรอกเลขที่ประจำตัวผู้เสียภาษีให้กรอกติดกัน
ไม่ต้องมีเว้นวรรคหรือมีขีดคั่น
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 25-27 : กรอกข้อมูล วันที่ เดือน ปี พ.ศ. ที่จดทะเบียนนิติบุคคล เช่น “ 01|12|2520 ”
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 28 : กรอกข้อมูล รหัสไปรษณีย์ที่อยู่ (ของผู้ถือหน่วย)
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 29 : กรอกข้อมูล รหัสจังหวัดที่อยู่ (ของผู้ถือหน่วย) โดยอ้างอิงจากตารางที่ 2 รหัสจังหวัด
คั่นด้วยเครื่องหมาย |


Column ที่ 30 : กรอกข้อมูลรหัสสัญชาติ
- กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่มีสัญชาติไทยให้ระบุ “ T ”
- กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่มีสัญชาติอื่นให้ระบุ “ O ”
คั่นด้วยเครื่องหมาย |
Column ที่ 31 : หาก Column ที่ 30 ระบุเป็น “ O ” ให้กรอกข้อมูลชื่อสัญชาติเป็นภาษาอังกฤษ
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 32 : กรอกข้อมูลรหัสประเทศ

- กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่มีถิ่นพำนักในประเทศไทยให้ระบุ  “ T ”

- กรณีบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ไม่ได้มีถิ่นพำนักในประเทศไทยให้ระบุ  “ O ”
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

Column ที่ 33 : หาก Column ที่ 32 ระบุเป็น “ O ” ให้กรอกข้อมูลชื่อประเทศเป็นภาษาอังกฤษ
คั่นด้วยเครื่องหมาย |

หมายเหตุ : 1.  ใน File MPF7000 มีบรรทัด Header เพียง 1 บรรทัด
2.  การบันทึกข้อมูลผู้ถือหน่วยลงทุนในส่วนของ DATA ขอให้บันทึกข้อมูลผู้ถือหน่วยลงทุนให้ครบถ้วนในแต่ละกองทุนก่อน จึงบันทึกข้อมูลผู้ถือหน่วยลงทุนของกองทุนใหม่

     3. รูปแบบของข้อมูลผู้ถือหน่วย (MPF7000): ตามเอกสารแนบ 1
     4. ขั้นตอนการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเบื้องต้น: 
· จำนวนหน่วยลงทุนที่ขายได้แล้วทั้งหมดของกองทุนรวม (Column ที่ 12) ต้องเท่ากับ จำนวนหน่วยลงทุนคงเหลือของผู้ถือหน่วย (Column ที่ 15) ทั้งหมดรวมกัน 
· ท่านสามารถทำการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลผู้ถือหน่วยลงทุน (MPF7000) ได้จากการเปรียบเทียบ มูลค่าทรัพย์สินสุทธิรวมของกองทุน (Column ที่ 13) ของแต่ละกองทุนในแบบรายงานผู้ถือหน่วย (MPF7000) กับ มูลค่าทรัพย์สินสุทธิรวมของกองทุน ของแต่ละกองทุนในแบบรายงานการลงทุนของกองทุนรวมเป็นรายกองทุน (MPF1000) ซึ่ง มูลค่าทรัพย์สินสุทธิรวมของกองทุนรวม ของแต่ละกองทุนของทั้งสองแบบรายงานต้องเท่ากัน ณ วันที่ 30 ธันวาคม 2548
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