
แบบ 89/15-2 
 

แบบแจ้งเปลี่ยนแปลงเลขานุการบริษัท 
บริษัท    จ ากัด (มหาชน)   

วันทีแ่จ้ง      
 

1. เลขานุการบริษทัทีพ่้นจากต าแหน่ง หรือไม่อาจปฏิบตัิหน้าทีไ่ด ้
   1.1   ชื่อเลขานุการบริษัททีพ่้นจากต าแหน่ง หรือไม่อาจปฏิบัติหน้าทีไ่ด ้
         [  ] กรณีเป็นบุคคลธรรมดา  (กรณีมีหลายบคุคลโปรดระบขุอ้มลูทกุรายพรอ้มขอบเขตความรบัผิดชอบแต่ละราย) 
 (ภาษาไทย)     : ค าน าหนา้ชื่อ  ชื่อ   นามสกลุ     

(ภาษาองักฤษ): ค าน าหนา้ชื่อ  ชื่อ   นามสกลุ     
[  ] กรณีเป็นนิติบุคคล  (กรณีมีหลายบคุคลโปรดระบขุอ้มลูทกุรายพรอ้มขอบเขตความรบัผิดชอบแต่ละราย) 

 (ภาษาไทย)     : ค าน าหนา้ชื่อนติิบคุคล ชื่อนิติบคุคล      
(ภาษาองักฤษ): ค าน าหนา้ชื่อนิตบิคุคล ชื่อนิติบคุคล      

    1.2   วันทีพ่้นจากต าแหน่ง / วันทีไ่ม่อาจปฏิบตัิหน้าทีไ่ด้        

2. เลขานุการบริษทัรายใหม่  (ตอ้งแจง้ภายใน 14 วนันบัแต่วนัที่คณะกรรมการบรษิัทจดัใหม้ีผูร้บัผิดชอบในต าแหน่งดงักล่าว) 
     2.1 ชื่อเลขานุการบริษัท  
          [  ] กรณีเป็นบุคคลธรรมดา  (กรณีมีหลายบคุคลโปรดระบขุอ้มลูทกุรายพรอ้มขอบเขตความรบัผิดชอบแต่ละราย) 
 (ภาษาไทย)     : ค าน าหนา้ชื่อ  ชื่อ   นามสกลุ     

(ภาษาองักฤษ): ค าน าหนา้ชื่อ  ชื่อ   นามสกลุ     
           บตัรประจ าตวัประชาชนเลขท่ี     วนัท่ีหมดอาย ุ:      

หนงัสือเดินทางเลขที่ (เฉพาะกรณีมิไดม้ีสญัชาติไทย)   วนัท่ีหมดอาย ุ:    
(โปรดแนบส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง) 
 

[  ] กรณีเป็นนิติบุคคล  (กรณีมีหลายบคุคลโปรดระบขุอ้มลูทกุรายพรอ้มขอบเขตความรบัผิดชอบแต่ละราย) 
(ภาษาไทย)     : ค าน าหนา้ชื่อนติิบคุคล ชื่อนิติบคุคล      
(ภาษาองักฤษ): ค าน าหนา้ชื่อนิตบิคุคล ชื่อนิติบคุคล      

       หนงัสือรบัรองการจดทะเบียนจดัตัง้บรษิัทเลขท่ี   __วนัท่ีจดทะเบยีน      
       หนงัสือบรคิณหส์นธิเลขที่      วนัท่ีจดทะเบยีน :       

(โปรดแนบส ำเนำหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนจดัตัง้บรษิัท และหนงัสือบรคิณหส์นธิ) 
 

ชื่อเจา้หนา้ที่ของนิติบคุคลซึ่งไดร้บัมอบหมายใหร้บัผิดชอบการด าเนินงานของนิติบคุคลในฐานะเลขานกุารบรษิัท 
(Responsible person) (กรณีมหีลายบคุคลโปรดระบขุอ้มลูทกุรายพรอ้มขอบเขตความรบัผิดชอบแต่ละราย)  
(ภาษาไทย)     : ค าน าหนา้ชื่อ  ชื่อ   นามสกลุ     

 (ภาษาองักฤษ): ค าน าหนา้ชื่อ  ชื่อ   นามสกลุ     
 บตัรประจ าตวัประชาชนเลขที่     วนัท่ีหมดอาย ุ:     

หนงัสือเดินทางเลขที่ (เฉพาะกรณีมิไดม้ีสญัชาติไทย)   วนัท่ีหมดอาย ุ:    
(โปรดแนบส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชน หรือส ำเนำหนงัสือเดินทำง) 
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2.2  วนัทีไ่ด้รับแต่งตั้ง     (วนัท่ีคณะกรรมการบรษิัทมมีติแต่งตัง้เลขานกุารบรษิัท) 

            วันทีเ่ร่ิมปฏิบัตหิน้าที ่     
(โปรดแนบส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการบรษิัทท่ีมมีตแิต่งตัง้เลขานกุารบรษิัท)             
 

2.3 ทีอ่ยู่ทีต่ิดต่อได้ของเลขานุการบริษัท   ____________________________________________  
             

โทรศพัท ์      โทรสาร        
 E-mail             

 
3. กรณีทีบ่ริษทัไม่สามารถหาเลขานุการรายใหม่มารับงานต่อเน่ืองจากเลขานุการเดิมทีพ่้นจากต าแหน่งหรือ 
ไม่สามารถปฏิบัติหน้าทีไ่ด้ และมีการมอบหมายให้กรรมการปฏิบัติหน้าทีแ่ทนเลขานุการบริษัท  
    ใหร้ะบขุอ้มลูของกรรมการท่ีปฏิบตัิหนา้ที่แทนเลขานกุารบรษิัทดงันี ้ 

3.1   ชื่อกรรมการทีไ่ด้รับมอบหมาย (กรณีมีหลายบคุคลโปรดระบขุอ้มลูทกุรายพรอ้มขอบเขตความรบัผิดชอบแต่ละราย) 
(ชื่อกรรมการภาษาไทย)     : ค าน าหนา้ชื่อ      ชื่อ   นามสกลุ    
(ชื่อกรรมการภาษาองักฤษ): ค าน าหนา้ชื่อ      ชื่อ   นามสกลุ    

3.2  ระยะเวลาทีไ่ด้รับมอบหมาย          
 
      จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

 
 
 

       ลงชื่อ      
               (    ) 
                     ประธานกรรมการบรษิทั 
 
แบบฟอรม์นีเ้ป็นแบบฟอรม์ที่ส  านกังานแนะน าเทา่นัน้ บรษิัทอาจรายงานในรูปแบบอื่นที่เห็นว่าเหมาะสมกว่า 
โดยมีเนือ้หาสาระเหมือนแบบฟอรม์นีไ้ด ้ 



  

  
 


