
 
 

 

 

คูมือกา

(สํา

 
สาํ

รสงแบบแ

หรับบรษัิ

  
านกังานคณ

แสดงขอมู

ตราสา
ผาน

ษัทที่ไดรับอ

 
ณะกรรมการก

 

 
 
 
 

มลูการเสน

ารหนี้ระ
นอินเทอร
อนุญาตตั้

 
 
 

  
กํากับหลกัท

มีนาคม 2552

นอขายแล

ะยะสั้น 
รเน็ต 
ั้งแต 31 มี

 
ทรัพยและตล

2 

ละแบบ fil

มนีาคม 25

  
ลาดหลักทรัพ

ing ของ 

552) 

 
พย 

 



 

 
คูมือDSO_DSF_ตราสารหนี้ระยะสั้น-อนุญาตตาม_ทจ9ป2552.docx 
Last printed 4/29/2009 2:11:00 PM 

-2-

สารบัญ 
 

หัวเรื่อง        หนา 
 

บทนาํ          3 

ระบบงานสารสนเทศที่เกีย่วของ       3 

กระบวนการปฏิบัติงานโดยสังเขป       4 

Work flow การทํางานของ issuer หรือผูรับสิทธิจาก issuer    5 

สรุปการสงเอกสารและ online ขอมูล      5 

การใช Account และ Password สําหรับการสงขอมูลตราสารหนี ้   5 

วิธีการใชงานระบบ Debt Securities Offering หรือระบบ DSO             6 – 23 

 วิธีการเขาระบบ DSO       6 

 การใหสิทธิบันทึกขอมูล       8 

 การเสนอขาย        9 

 การรายงานผลการขาย       14 

 การรายงานผลการขายที่ไมใชคร้ังแรก / การไถถอนตราสารหนี้ระยะสัน้ 19 

 การดูประวัติการสงขอมูล       24 

วิธีการใชงานระบบ Debt Securiites Filing หรือระบบ DSF             25 - 32 

 วิธีการเขาระบบ DSF       26 

 การกรอกขอมลูเพื่อสง filing ในระบบ DSF    27 

  การเสนอขายครั้งแรก      27 

  การ update filing เพื่อรักษาสถานะ shelf filing   30 

  การเสนอขายครั้งถัดไป      32 

บุคคลที่ติดตอได         34 

  



 

 
คูมือDSO_DSF_ตราสารหนี้ระยะสั้น-อนุญาตตาม_ทจ9ป2552.docx 
Last printed 4/29/2009 2:11:00 PM 

-3-

 
 

 

  สํานักงานไดปรับปรุงแกไขประกาศคณะกรรมการ ก.ล.ต. เกีย่วกับการอนุญาตให

ออกและเสนอขายตราสารหนี้ โดยไดเปลี่ยนแปลงระบบการอนุญาตใหแตกตางไปจากเดิม ซึ่งชวย

เพิ่มความคลองตัวในการออกตราสารหนีข้องภาคเอกชนมากขึ้น ทัง้นี ้สํานักงานไดจัดทําระบบ

สารสนเทศรองรับการอนุญาตเสนอขายตราสารหนี้ดังกลาว เพื่ออํานวยความสะดวกตอผูออก 

ตราสารหนี้ในการสงแบบแสดงขอมูลตราสารหนีเ้พื่อใหการอนุญาตมีผลสมบูรณ และแบบแสดง

รายการขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้ (“แบบ filing”) และเปนการจัดฐานขอมูลการเสนอขาย

ตราสารหนี้ใหมีความครบถวนและเหมาะสมยิ่งขึน้  

 

 
1. ระบบ Debt Securities Offering (DSO) 

  เปนระบบ Online ที่จัดทาํขึน้ สําหรับการยื่นแบบแสดงขอมูลตราสารหนี ้ 

(แบบ 35-2-2) ที่จะเสนอขายในแตละครั้ง  โดยผูออกตราสารหนี้(issuer) หรือ ผูรับมอบสิทธจิาก 

issuer1 (เชน ทีป่รึกษาทางการเงิน(FA) , ทีป่รึกษากฎหมาย หรือ ผูจัดการการจัดจาํหนาย)

สามารถบนัทกึขอมูลและ upload ขอมูลการเสนอขาย และการรายงานผลการขายในระบบขางตน 

และสามารถจดัพิมพแบบฟอรมเพื่อใชยืน่ตอสํานักงานไดดวย  

2. ระบบ Debt Securities Filing (DSF) 

  เปนการสงขอมูล online แบบ filing ใหรองรับเกณฑการยื่น shelf แบบ filling ได 

กรณีที่ issuer ไมตองการทีจ่ะ shelf filing  จะตองจัดสงขอมูล filing เต็มรูปแบบในทุกหัวขอ  

สวนกรณทีี่ตองการ shelf filing จะสามารถสงขอมูล filing update ตามประกาศที่เกี่ยวของทุกครัง้ 

รวมทัง้ขอมูลตราสารหนีท้ี่จะเสนอขายในครั้งนั้นๆ โดยระบบจะประมวลผลแบบ filing ใหเปน

ปจจุบันในทุกหัวขอ  

 

  

                                                 
1 ในกรณีที่ issuer ไมประสงคจะเปนผูดําเนินการบันทึกเอง สามารถมอบสิทธิการบันทึกขอมูลได ดังนี้   

(1) issuer ขอ user name และ password จาก สํานักงาน  

(2) issuer เขาระบบ DSO เพื่อมอบสิทธิใหผูรับสิทธิ  

(3) ผูรับสิทธิ ขอ user name และ password ของตนเองจากสํานักงาน และทําการบันทึกขอมูล 

 1. บทนํา 

 2. ระบบงานสารสนเทศที่เกี่ยวของ 
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 ระบบที่รองรับ ผูรับผิดชอบ 

Step I : ยื่นแบบคําขออนญุาตเสนอขาย 
  (เฉพาะกรณีทีต่องขออนุญาต)  

  (แบบ 35-2-1 แบบ 35-2-3 แบบ 35-CB หรือแบบ 35-F 

แลวแตกรณี) สํานกังานจะบนัทึกขอมูลเปด case 

ในระบบ  

DSO  Issuer / สํานกังาน  

Step II : บันทึกรายละเอียดตราสารหนี้ที่จะเสนอขาย 
  ในการเสนอขายแตละครั้ง issuer/ผูรับสิทธิ  ตอง

บันทกึรายละเอียดตราสารหนี้ หรือแบบ 35-2-2  

พรอมพิมพแบบและลงนามรบัรองความถูกตอง  

จัดสงตอ สํานกังาน (ยกเวนบางกรณีไมตองพิมพสง)  

และสง online ขอมูลที่บันทกึครบถวนแลว 

DSO Issuer / ผูรับสิทธ ิ

Step III : สงแบบ filing online (เฉพาะกรณีตองยื่น filing) 

  issuer / ผูรับสิทธิ ยื่นแบบ filing เปนเอกสาร พรอมสง 

online ในรูปแบบ PDF 

DSF  Issuer / ผูรับสิทธ ิ

Step IV : รายงานผลการขาย 
  ภายหลงัเสนอขายแตละครั้ง (กรณีตราสารหนี ้

ระยะสั้น รายงานเดือนละครั้ง) issuer/ผูรับสิทธิ  

บันทกึขอมูลผลการขาย สง online พรอมพิมพ 

แบบรายงาน ลงนามรับรองความถกูตอง จัดสง 

ตอสํานักงาน 

DSO Issuer / ผูรับสิทธ ิ

 
 

  

 3. กระบวนการปฏิบัติงานโดยสังเขป 
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ลําดับเหตุการณ การปฏิบัติงาน หมายเหต ุ

1.ขออนุญาตเสนอขายตราสารหนี ้

(กรณีที่ตองขออนุญาต) 

ยื่นแบบคําขออนุญาต ประกาศวาดวย แบบคําขอ

อนุญาตเสนอขายตราสารหนี้  

2.รับทราบผลการพิจารณาอนุญาต

(กรณีที่ตองขออนุญาต) 

สํานักงานแจงผลการอนุญาต 

ภายใน 7 วนัทาํการ  

 

3.กอนเสนอขายตราสารหนี ้

(กรณีที่ตองยืน่แบบ filing) 

ยื่น filing + สง online ที่ระบบ DSF 

และสง online            file 

 

4.กอนวันที่ effective filing  บันทกึและพมิพแบบแสดงขอมูล

ตราสารหนี ้(แบบ 35-2-2)  

ที่ระบบ DSO (ยกเวนตราสารหนี้

ระยะสั้นที่ไมใชหุนกูอนพุันธ)และ 

สง online ขอมูล 

 

5.วันที่รายงานผลการขาย บันทกึแบบรายงานผลการขาย 

ผานระบบ DSO พรอมพิมพและ 

สง online 

 

 
สรุปการสงเอกสารและ online ขอมูล 
 

 คําขออนุญาต  ขอมูลตราสาร / 35-2-2  filing  รายงานผลขาย 

ตราสารหนี้ บริษัททั่วไป ยื่นแบบคําขอตาม

ทายประกาศ

สํานักงาน  

 
-   online  

 
online + สง hard copy. 

 
online + print สง  

 

การใช Account และ Password สําหรับการสงขอมลูตราสารหนี ้
1.เมื่อบริษัทไดรับ account และ password ในการใชงานระบบแลว ควรเปลี่ยน 

password ทันท ีเพื่อปองกนัมิใหผูอ่ืนนาํ password ไปใช 

2.หามเปดเผย password ใหแกบุคคลอื่น เนื่องจากบริษัทตองเปนผูรับผิดชอบใน

ความถกูตองของขอมูลตาง ๆ  
  

 4.work flow การทํางานของ issuer หรือ ผูรับมอบสิทธิจาก issuer 
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 วิธีการเขาระบบ DSO 
 1. เขาไปที ่https://capital.sec.or.th/ssl_client/corp_fin/dso/index.php 

2 ใส login และ password ที่ไดรับจากสํานักงาน (ใช login และ password เดียวกบั

ระบบ DSF ได) 

3.กด submit  

 กรณีไมสามารถเขาระบบได ข้ึนขอความวา “ERROR : Login ชื่อ login not found” แสดง

วา password ไมถูกตอง ใหลองใหมอีกครัง้ หากเขาระบบไมไดอีก ใหแจงมาที่สํานกังานเพื่อขอให 

reset password ใหม 

 

 
  

 5. วิธีการใชงานระบบ Debt Securities Offering หรือระบบ DSO 
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 ในระบบ DSO แบงหมวดการทํางานออกเปน 8 หัวขอหลัก ไดแก  

1. การมอบสิทธิการบันทึกขอมูล   

2. การเสนอขาย  

3. การรายงานผลการขาย  

4. รายงานผลการขายตราสารหนี้ระยะสัน้ 

5. รายงานผลการไถถอนหุนกูอนุพนัธ 

6. เอกสารที่เกีย่วของ (เฉพาะกรณีเสนอขาย II/HNW หรือวงแคบ) 

7. เปลี่ยนแปลงขอมูลผูแทนผูถือหุนกู 

8. ประวัติการสงขอมูล  

 

 
 
  

รายงาน 

ผลการขาย 

การมอบสิทธ ิ 1

การเสนอขาย 
2

3

เปลี่ยนแปลงขอมูล 
ผูแทนผูถือหุนกู 

6

รายงานผลการขาย 

และไถถอน  

ตราสารหนี้ระยะสัน้ 

ที่ไมใชคร้ังแรก  

4

รายงานผลการ 

ไถถอนหุนกูอนุพันธ 
5

เปลี่ยนแปลงขอมูล

ผูแทนผูถือหุนกู 
7

ประวัติการสงขอมูล 8
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 วิธีการกรอกขอมูลระบบ DSO 
1 การใหสทิธบัินทกึขอมลู  : สําหรับใหผูออกตราสารหนี้มอบสิทธิการบันทึกขอมูลและ

การรายงานผลการขายใหกบัผูรับมอบสิทธิเพื่อทําหนาทีแ่ทน ผูออกตราสารหนี้จะขอรหัสการใช

ระบบ DSO จากสํานักงาน และดําเนนิการมอบสิทธิ จากนัน้ผูรับมอบสิทธิจะตองขอ login และ 

password จากสํานกังาน เพื่อดําเนินการบันทกึขอมูลแทนผูออกตราสารหนี ้ทั้งนี้ login ของ 

ผูรับมอบสิทธจิะสิ้นสุดอายลุง เมื่อไดทาํการสงรายงานผลการขายตราสารหนี้แลว 

1.1 ผูออกตราสารหนีท้ําการมอบสิทธิ คลกิหวัขอ “เลือกผูรับมอบสิทธิ” 

 
 

  1.2 ผูออกตราสารหนีเ้ลือกชือ่บริษัทรับมอบสิทธิ โดยเลอืกชื่อบริษัท 

ชองดานซายมือ คลิกลูกศรชี้ไปดานขวา ชื่อบริษัทนัน้จะมาอยูในฝงขวามือ กด “Add”  

กรณีเลือกชื่อบริษัทผิด ใหเลือกชื่อบริษัทจากชองดานขวามือ  

คลิกลูกศรชี้ไปดานซายมือ ชือ่บริษัทนัน้จะยายมาอยูในฝงซายมือ 
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 2. “การเสนอขาย” : สําหรบับันทกึขอมูลการเสนอขายตราสารหนี้คร้ังแรกหลงัจากไดรับ

อนุญาตแลว (ในเดือนถัดไปหากมีการเสนอขายหรือไถถอนใหไปทาํที่ขอ 4 การรายงานผลการขาย

ที่ไมใชคร้ังแรก / การไถถอนตราสารหนี้ระยะสัน้) นาํสงขอมูล และพมิพแบบแสดงขอมูลตราสาร

หนีท้ี่จะเสนอขาย โดยแบงเมนูการทํางานออกเปน 4 เมนยูอย ไดแก  

  2.1 “ประเภทตราสาร” เพื่อบันทกึประเภทตราสารทีจ่ะเสนอขายในแตละครั้ง ทัง้นี ้ 

ประเภทตราสารตางกนั การบันทกึขอมูลในข้ันตอไปก็จะตางกันตามไปดวย  เชน การเสนอขาย 

หุนกูมีประกนัจะตองบันทึกหลักประกนั เปนตน ถาตราสารหนีเ้สนอขายพรอมกันหลายชุด 

ในเวลาเดียวกนัตองกรอกขอมูลแยกเปนชดุ ๆ ไป 

   ก. เลือก “ลักษณะการอนญุาต” เปน “การเสนอขายตราสารหนี ้

ในกรณีทัว่ไป ตามประกาศ ทจ. 9/2552 (PO) เลขทีห่นงัสือ..........” ซ่ึงบริษัทไดเคยขออนุญาตไว

กับสํานักงาน โดยระบบจะแสดงลักษณะการขออนุญาตทั้งหมดทีม่ีอยูในเวลาใด ๆ  

 
   ข. คลิก “คนหา” จะขึน้ pop up เพื่อยนืยนัการเลือกลักษณะการอนญุาต 

เนื่องจากหากเลือกประเภทลักษณะการอนุญาตผิด จะมีผลใหขอมูลที่กรอกเขาไปแลวตองยกเลกิ

ทั้งหมด หากถกูตองใหคลิก “OK”  หากไมถูกตองใหเลือก “Cancel” แลวเลือกลักษณะการ

อนุญาตใหมอีกครั้ง
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   ค. กรณีที่ตราสารหนีท้ี่จะเสนอขายยังไมเคยกรอกเขาระบบ ขอใหคลกิ 

“เพิ่มขอมูล”  แตถาเคยกรอกขอมูลเขามาแลวจะขึ้นตารางของขอมูลนัน้ ซึง่ทานสามารถคลิก 

เลือกรายการนั้นได โดยคลิก “แกไข” ชุดที่ตองการแกไขขอมูล 

 
 

   ง. กรอกขอมูลใหครบถวน ไดแก   

- รหัส ThaiBMA ขามไปกรอกรหัสชื่อ บ. 

- กรอกรหัสชื่อ บ. (ไมเกิน 6 หลัก)  

- “ประเภทตราสารที่จะเสนอขาย” เลือกตราสารหนี้ระยะสั้น 

- เลือก “ประเภทตราสาร”   

 
 

ระบบจะแสดงโดยอัตโนมัติ 
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   จ. เลือกลกัษณะการเสนอขายครั้งนี้  
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   ฉ. ใสขอมูลใหครบถวน ไดแก  

    - “ขอจํากัดการโอน” ขามไปหัวขอ “การยืน่ Filing” 

- “การยืน่ Filing” ใหระบุวันที่สํานักงานมผีลใชบังคับในแบบ filing 

- “การเสนอขาย” ประกอบดวย  

 “จํานวน” กรอกจํานวนที่ขายครั้งนี ้

 “มูลคาหนาตัว๋ที่ตราไวรวม” กรอกมูลคาตามหนาตัว๋รวมกันทุก

ใบที่จะเสนอขายครั้งนี ้

 “อัตราแลกเปลี่ยน” ระบบจะ auto ใหเปน 1 บาท 

      “มูลคาเสนอขายรวม” กรอกมูลคาที่เสนอขายไดจริงรวม 

 “อัตราดอกเบี้ย” กรอกอัตราดอกเบี้ยเฉลี่ยของตั๋วทุกใบรวม หรือ

จะกรอกเปนชวง เชน เฉลี่ย 2.5% หรือ 2-3 % เปนตน 
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- “การจัดอันดบัความนาเชื่อถือ” ระบุ “ประเภท rating” / 

“สถาบนัจัดอันดับ” / “Rating” / “วนัที ่rating”  กรณีที่มีมากกวา 1 รายการ ใหคลกิ “เพิ่ม” แลว

กรอกขอมูลเพิม่เติม หากกรอกผิดรายการ ใหคลิก “ลบ” เพื่อลบรายการนั้น 

หลังจากกรอกขอมูลเรียบรอยแลวคลิก “Update” 

 
 

  2.2 “สาระสาํคัญตราสาร” ขามไปขอ 2.3 

  2.3 การสงขอมูลใหกับสํานกังาน ใหคลิก “สงขอมูล” ชุดที่ตองการสง ระบบ 

จะขึ้น pop up “โปรดสอบทานขอมูล หากสงขอมูลการเสนอขายแลวจะไมสามารถทําการแกไข

ขอมูลได” เพื่อใหทานยืนยันอีกครั้ง หากถกูตองแลวใหคลิก “OK” ที ่pop up  แลวคลิก “submit” 

อีกครั้ง เพื่อสงขอมูล ระบบจะแจงการสงผานในระบบวา “Process complete”   

   กรณีที่ตองการแกไขขอมูลที่สงไปแลว ใหทานแจงเจาหนาที่สํานักงาน

เพื่อขอใหปลด flag ชุดขอมูลนั้น 

  2.4 “พิมพแบบการเสนอขาย” ไมตองพิมพสงสาํนกังาน 
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 3.การรายงานผลการขาย : สําหรับบันทกึขอมูลรายงานผลการขาย นําสงขอมูล และ

พิมพรายงานผลการขาย โดยแบงเมนูการทํางานออกเปน 4 เมนยูอย ไดแก  

  3.1 “สาระสาํคัญตราสาร”  กรณียังไมเคยกรอกขอมูลในสวนนี้ ใหคลิกเลือก  

“บันทกึ” ชุดทีต่องการกรอกขอมูล แตถาเคยกรอกขอมูลนี้แลวและตองการแกไขใหคลิกเลือก  

“แกไข” แตถาขึ้นขอความวา “ไมพบขอมูลการเสนอขายตราสารในฐานขอมูล” แสดงวา  

ทานยงัไมไดสงขอมูลการเสนอขายในขอ 2.3 หรือทานอาจจะยงัไมเคยกรอกขอมูลในขอ 2  

การเสนอขาย 
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   ก.ตรวจสอบความถูกตองครบถวนของขอมูล และระบุ “เดือนที ่

เสนอขาย” และ “ปที่” เนื่องจากขอมูลสวนใหญจะเปนขอมูลที่เคยกรอกแลวใน “ขอ 2  

การเสนอขาย”  หากถูกตองใหคลิก “Add” แตถาตองการแกไขขอมูลใหแจงเจาหนาที ่

ของสํานกังานเพื่อทาํการปลด flag และทานจะตองกลับไปแกไขในขอ 2.1  

 

 
 

  3.2 “ผลการเสนอขาย”  กรณียังไมเคยกรอกขอมูลในสวนนี้ ใหคลิกเลือก “บันทกึ” 

ชุดที่ตองการกรอกขอมูล แตถาเคยกรอกขอมูลนี้แลวและตองการแกไขใหคลิกเลือก “แกไข”  

ชุดที่ตองการแกไข 

 
  



 

 
คูมือDSO_DSF_ตราสารหนี้ระยะสั้น-อนุญาตตาม_ทจ9ป2552.docx 
Last printed 4/29/2009 2:11:00 PM 

-16-

ก. ”ผลการเสนอขายตราสารหนี้” แบงประเภทเปนผูลงทุนสัญชาติไทย

และผูลงทนุตางประเทศ โดยกรอกเปนตัวเลขในชอง “มลูคาหนาตั๋วทีต่ราไวรวม (หนวย : บาท) 

และในชอง “รวม” ระบบจะคํานวณรวมใหอัตโนมัติ 

ข. “การไถถอน” ยอดยกมาจะแสดงเปน “0” กรอกมูลคาหนาตั๋วไถถอนรวม 

ค. “มูลคาคงเหลอื” กรอกมูลคาคงเหลือตามหนาตั๋ว 

หากกรอกขอมูลเรียบรอยแลว ใหคลกิ “Add” 

กรณีที่คลิก “Add” แลว ระบบขึ้น pop up วา “กรุณาบนัทึกมูลคาหนาตั๋วที่

ตราไวรวมในตารางผลการเสนอขายใหมจีํานวนรวมเทากับมูลคาหนาตั๋วที่ตราไวรวม” ใหคลิก “OK” 

แลวตรวจสอบวา ในขอ 3.1 ทานไดคลิก “Add” แลวหรอืยัง หรือขอมูลในขอ 3.1 หวัขอ “มูลคาหนา

ต๋ัวที่ตราไวรวม” มีจาํนวนรวมไมเทากับขอ 3.2 ใหทานแกไขจํานวนใหถูกตอง 
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  3.3 “การสงขอมูล” กรณีทีก่รอกขอมูลครบถวนแลว และตองการสงขอมูลใหกับ

สํานักงาน ใหคลิก “สงขอมลู” ชุดที่ตองการสง ระบบจะขึ้น pop up “โปรดสอบทานขอมูล  

หากสงขอมูลการเสนอขายแลวจะไมสามารถทาํการแกไขขอมูลได” เพื่อใหทานยนืยันอีกครั้ง  

หากถูกตองแลวใหคลิก “OK” ที ่pop up  แลวคลิก “submit” อีกครั้ง เพื่อสงขอมูล ระบบจะแจง

การสงผานในระบบวา “Process complete”   

   กรณีที่ตองการแกไขขอมูลที่สงไปแลว ใหทานแจงเจาหนาที่สํานักงาน

เพื่อขอใหปลด flag ชุดขอมูลนั้น 

   กรณีที่ข้ึน pop up วา “กรุณาติดตอเจาหนาที่สํานกังาน ก.ล.ต.

ผูรับผิดชอบ” ขอใหทานติดตอเจาหนาที่ของสํานักงานเพื่อทาํการตรวจสอบขอมูลและ confirm 

ขอมูลในสวน “ขอ 2 การเสนอขาย” กอน หลังจากเจาหนาทีท่ําการ confirm ขอมูลแลว  

ทานจึงจะสามารถสงขอมูลรายงานผลการขายได 
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  3.4“พิมพแบบรายงาน” คลิก “พิมพ” ชุดทีต่องการสั่งพิมพ ระบบจะพิมพออกมา

ในรูปแบบ PDF ซึ่งบริษทัจะสงรายงานผลการขายที่ลงนามแลวมาภายใน 15 วันหลงัจาก 

วันสิน้เดือนการขายมาที่สํานกังาน 

 
  



 

 
คูมือDSO_DSF_ตราสารหนี้ระยะสั้น-อนุญาตตาม_ทจ9ป2552.docx 
Last printed 4/29/2009 2:11:00 PM 

-19-

 4.การรายงานผลการขายที่ไมใชครั้งแรก / การไถถอนตราสารหนี้ระยะสัน้  
เมื่อบริษัทเสนอขายครั้งแรกหลังจากไดรับอนุญาตแลวโดยจะกรอกขอมูลในขอ 2 และขอ 3 แลว 

สําหรับในเดือนถัดไปใหกรอกขอมูลที่ขอ 4 ขอเดียว (ไมตองทาํขอ 2 และขอ 3)  โดยรายงานเปน 

ยอดรวมเดือนละครั้ง  

  4.1 “การรายงานผลการขายและการไถถอน”   เลือก “เดอืนที่รายงาน” และ  

“ปที่รายงาน” กด “คนหา” กรณียังไมเคยกรอกขอมูลในสวนนี้ ใหคลิกเลือก “บันทึก” ชุดที่ตองการ 

กรอกขอมูล แตถาเคยกรอกขอมูลนี้แลวและตองการแกไขใหคลิกเลือก “แกไข” ชุดที่ตองการแกไข 
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   ก.”การเสนอขาย” กรอกขอมูลดังนี ้ 

“จํานวน” กรอกจํานวนที่คาดวาจะขายครั้งนี ้

“มูลคาหนาตัว๋ที่ตราไวรวม” กรอกมูลคาตามหนาตัว๋รวมกันทุกใบที่ขาย

ในเดือนที่เลือก 

“อัตราแลกเปลี่ยน” ระบบจะ auto ใหเปน 1 บาท 

    “มูลคาเสนอขายรวม” กรอกมูลคาที่เสนอขายไดจริงรวมของตั๋วทุกใบ 

ที่ขายในเดือนที่เลือก

 
 

   ข.”ผลการเสนอขายตราสารหนี้” แบงประเภทเปนผูลงทนุสัญชาติไทย

และผูลงทนุตางประเทศ โดยกรอกเปนตัวเลขในชอง “มลูคาหนาตั๋วทีต่ราไวรวม (หนวย : บาท) 

และในชอง “รวม” ระบบจะคํานวณรวมใหอัตโนมัติ 
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    - “อัตราดอกเบี้ย” กรอกอัตราดอกเบี้ยเฉลี่ยของตั๋วทกุใบรวม หรือ 

จะกรอกเปนชวง เชน เฉลี่ย 2.5% หรือ 2-3 % เปนตน 

    - “การจัดอันดบัความนาเชื่อถือ” ระบุ “ประเภท rating” / “สถาบัน 

จัดอันดับ” / “Rating” / “วันที ่rating”  กรณีที่มีมากกวา 1 รายการ ใหคลิก “เพิม่” แลวกรอกขอมลูเพิ่มเติม  

หากกรอกผิดรายการ ใหคลกิ “ลบ” เพื่อลบรายการนั้น 

    - “รายละเอยีดผูติดตอ” ระบุชื่อผูติดตอ / Email / โทรศพัท 

   ค. “การไถถอน” กรอก “มูลคาหนาตั๋วไถถอน” 

   ง. “มูลคาคงเหลือ” ระบบจะ auto คํานวณให โดยจะคํานวณจาก “มลูคา 

เสนอขายรวม” บวก “ยอดยกมา” หกั “มูลคาหนาตั๋วไถถอนรวม” 

   หากกรอกเรียบรอยแลว ใหคลิก “Add” 
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  4.2 “การสงขอมูล”  

   ก. เลือก “เดือนที่รายงาน” และ “ปที่รายงาน” กด “คนหา” 

   ข. สงขอมูลใหกับสํานักงาน ใหคลิก “สงขอมูล” ชุดที่ตองการสง  

ระบบจะขึ้น pop up “โปรดสอบทานขอมลู หากสงขอมลูการเสนอขายแลวจะไมสามารถทาํการ

แกไขขอมูลได” เพื่อใหทานยนืยนัอีกครั้ง หากถกูตองแลวใหคลิก “OK” ที ่pop up  แลวคลิก 

“submit” อีกครั้ง เพื่อสงขอมูล ระบบจะแจงการสงผานในระบบวา “Process complete”   

 
  



 

 
คูมือDSO_DSF_ตราสารหนี้ระยะสั้น-อนุญาตตาม_ทจ9ป2552.docx 
Last printed 4/29/2009 2:11:00 PM 

-23-

  4.3 “พิมพแบบรายงาน”  

   ก. เลือก “เดือนที่รายงาน” และ “ปที่รายงาน” กด “คนหา” 

   ข. คลิก “พิมพ” ชุดที่ตองการ ระบบจะพิมพออกมาในรูปแบบ PDF  

ซึ่งบริษัทจะสงรายงานผลการขายที่ลงนามแลวมาภายใน 15 วนัหลงัจากวันสิน้เดือนการขาย 

มาที่สํานกังาน 

 
 
 5. รายงานผลการไถถอนหุนกูอนุพันธ ขามไปทาํขอ 8 

 6. เอกสารที่เกี่ยวของ ขามไปทําขอ 8 

 7. เปลีย่นแปลงขอมลูผูแทนผูถือหุนกู ขามไปทาํขอ 8 
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 8. ประวัติการสงขอมลู” เลือกชวงเวลาที่ตองการดูประวัติที่เคยสง หากตองการดูในสวน 

“การเสนอขาย” ใหเลือก “8.1 การเสนอขาย” หรือหากตองการดูในสวน “รายงานผลการขาย”  

ใหเลือก “8.2 รายงานผลการขาย” และกาํหนดชวงเวลา “วันที่ต้ังแต” “ถึงวนัที่” หลังจากนั้นคลิก 

“คนหา” ระบบจะแสดงขอมูลที่เกิดในชวงทีก่ําหนดเวลาขึ้นมา ซึง่ทานสามารถคลกิดูรายละเอยีดได 
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 ระบบ DSF เปนระบบที่รับขอมูล online แบบ filing ทั้งนี ้สํานักงานไดปรับปรุงแบบ filing 

สําหรับการเสนอขายตราสารหนี้ ออกเปน 3 แบบ ไดแก  

- แบบ 69-Base เปนแบบ filing ฉบับเต็ม (full form) ใชสําหรับการเสนอขายตอ

ประชาชนทัว่ไป (PO) ทั้งกรณี shelf filing และกรณีไม shelf filing 

- แบบ 69-Supplement ใชเฉพาะบริษทัทีต่องการ shelf filing และสง 

แบบ 69-Base มากอนหนานี้แลว ซึง่บริษทัมีหนาที่ตองสงขอมลูตอเนือ่งในสวนของงบการเงนิ 

ทุกไตรมาสและ MD&A ยกเวนไตรมาส 4 ให update เปนงบปและแบบ 56-1 เพื่อรักษาสถานะ 

การ shelf filing  

- แบบ 69-Pricing ใชสําหรับการเสนอขายครั้งตอ ๆ ไปในบริษัทที่ตองการ  

shelf filing 

 

 ระบบ DSF จะแบงประเภทผูออกตราสารหนี้ออกเปน 2 กลุม คือ กลุมที่ตองการ  

shelf filing และกลุมที่ไมตองการ shelf filing  

 บริษัทที่ตองการ shelf filing   ระบบจะกาํหนดใหการยืน่แบบ filing คร้ังแรกเปน 

การสงแบบ 69-Base ผูสงแบบ filing จะสงขอมูลใหครบทุกหัวขอตามที่สํานักงานกาํหนด  

จึงจะถือไดสงแบบ 69-Base ครบถวน หลังจากนัน้จะตอง update ขอมูลงบการเงิน+MD&A  

ทุกไตรมาส ยกเวนไตรมาส 4 ให update เปนงบป+แบบ 56-1 ในแบบ 69-supplement และ 

เมื่อมีการเสนอขายครั้งตอไป จะกาํหนดใหยืน่แบบ 69-Pricing 

 

 ในระบบ DSF แบงหมวดการสงขอมูลเปน 3 หวัขอหลัก ไดแก  

 1.การเสนอขายครั้งแรก  

 2. การ update filing  เพื่อรักษาสถานะ shelf filing เปนการสงงบการเงินทุกไตรมาสและ 

MD&A ยกเวนไตรมาส 4 ให update เปนงบปและแบบ 56-1  

 3.การเสนอขายครั้งถัดไป 
 
  

 6. วิธีการใชงานระบบ Debt Securities Filing หรือ ระบบ DSF  
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 วิธีการเขาระบบ DSF 
 1. เขาไปที ่https://capital.sec.or.th/ssl_client/corp_fin/dso/index.php 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 ใส login และ password ที่ไดรับจากสํานักงาน (ใช login และ password เดียวกบั

ระบบ DSO ได) 

3.กด login 

 4.คลิกหวัขอ “filing ตราสารหนี ้(ไมรวมหุนกูแปลงสภาพ)” 
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 การกรอกขอมูลเพื่อสง filing ในระบบ DSF 
 1.การเสนอขายครั้งแรก มีวิธกีารกรอกรายละเอียดดังนี ้

- “ผูออก/ผูเสนอขายตราสารหนี้” จะขึ้นชือ่ของบริษัทตาม login 

  - “ลักษณะตราสาร” เลือก “ตราสารหนี้ระยะสั้น” 

  - “ประเภทตราสาร” เลือก ประเภทตราสารที่จะเสนอขาย 

  - “ประเภทการเสนอขาย” เลือก “PO (เสนอขายตอประชาชนทัว่ไป)” 

  - “ลักษณะการขออนุญาต” เลือก การเสนอขายตราสารหนี้ในกรณีทัว่ไป ตาม

ประกาศ ทจ. 9/2552 (PO) เลขที่หนังสือ ........(ตามเลขที่หนังสือที่ไดรับอนุญาตจากสาํนักงาน) 

  - “filing คร้ังที”่ เลือก 1  

ยกเวนกรณทีี่ feature ดังตอไปนี้เหมือนกนั ไดแก ผูออก / ลักษณะตราสาร / ประเภท

ตราสาร / ประเภทการเสนอขาย / ลักษณะการขออนุญาต / เลือกประเภทการสง / วนัทีน่ับหนึง่ filing 

และครั้งนี้ม ีfiling ที่ตองการสงมากกวา 1 filing ขอใหเลือก filing ที่จะสง filing ที ่2 และ 3 เปนครั้งที ่

2 และ 3 ตามลําดับ  

- “เลือกประเภทการสง” เลือก “69-Base” 

- “วันทีน่ับหนึง่ filing” ระบุวันทีน่ับ 1 filing 

- “วันที่ effective filing” ระบวุันที่ filing มีผลใชบังคับ เฉพาะกรณีที ่filing มีผลใช

บังคับแลว 

- “วันที่เร่ิมตนขาย” ระบุวันที่เร่ิมตนขาย (กรณีที่ทราบ) 

- “วันที่ส้ินสุดขาย” ระบวุันที่ส้ินสุดขาย (กรณีที่ทราบ) 
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  - “จํานวน” ไมตองกรอก 

  - “มูลคาเสนอขาย” ไมตองกรอก 

  - “ชื่อเฉพาะหุนกู” ไมตองกรอก 

หลังจากกรอกขอมูลเรียบรอยแลวคลิก “สงขอมูล & file” 

กรณีที่ตองการ update เฉพาะหวัขอ “วันที ่effective filing” / “วันทีเ่ร่ิมตนขาย” /  

“วันที่ส้ินสุดขาย” และไมมกีารสง file ขอมูล ใหคลิก “ปรับปรุงขอมูล” 
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  - คลิกปุม browse ที่หัวขอทีต่องการสง เลอืกชื่อ filie ที่ตองการสง  

  รูปแบบ file ทีจ่ะใชสงตองเปนนามสกุลของ word หรือ excel หรือ pdf หรือ zip เทานัน้ 

กรณีที่เปนการแกไขขอมูล file เดิมที่เคยสงไปแลว ใหเลอืก “ทับ Version เดิม” ในบรรทัดหัวขอที่สง 

หลังจากกรอก file เรียบรอยแลวคลิก “สงขอมูล” 

 

 
 

  เมื่อสง file เรียบรอยแลว จะขึ้นหนาจอตามดานลาง กรณีที่ File ที่สงไมผาน  

อาจเนื่องจาก file ที่สงใหญเกิน 5 Mbs หรือการสงครั้งนัน้รวมกนัทุก file เกิน 5 Mbs หรือใชเวลา 

ในการสงนานเกิน 15 นาท ี ดังนัน้ จงึขอใหทานแกไขโดยการสงใหมอีกครั้ง โดยถาเปนกรณีที ่ 

file ที่สงใหญเกิน 5 Mbs ขอใหทานลดขนาด file โดยการ zip file กอนสง หรือการสงครั้งนั้น

รวมกันทุก file เกนิ 5 Mbs ขอใหทานแยกการสงเปนหลายครั้ง 

  ทานสามารถคลิกดูขอมูลทีส่งแลวไดจาก link ดานลาง กรณีที่ตองการลบขอมูล 

ที่สงแลว ขอใหแจงเจาหนาที่ของสํานักงาน 
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 2.การ update filing เพื่อรักษาสถานะ shelf filing มีวธิีการกรอกดงันี ้

- “ผูออก/ผูเสนอขายตราสารหนี้” จะขึ้นชือ่ของบริษัทตาม login 

  - “ลักษณะตราสาร” เลือก “ตราสารหนี้ระยะสั้น” 

  - “ประเภทตราสาร” เลือก ประเภทตราสารที่จะเสนอขาย 

  - “ประเภทการเสนอขาย” เลือก “PO (เสนอขายตอประชาชนทัว่ไป)” 

  - “ลักษณะการขออนุญาต” เลือก การเสนอขายตราสารหนี้ในกรณีทัว่ไป ตาม

ประกาศ ทจ. 9/2552 (PO) เลขที่หนังสือ ........(ตามเลขที่หนังสือที่ไดรับอนุญาตจากสํานักงาน) 

  - “filing คร้ังที”่ เลือก 1  

ยกเวนกรณทีี่ feature ดังตอไปนี้เหมือนกนั ไดแก ผูออก / ลักษณะตราสาร / ประเภท

ตราสาร / ประเภทการเสนอขาย / ลักษณะการขออนุญาต / เลือกประเภทการสง / วนัทีน่ับหนึง่ filing 

และครั้งนี้ม ีfiling ที่ตองการสงมากกวา 1 filing ขอใหเลือก filing ที่จะสง filing ที ่2 และ 3 เปนครั้งที ่

2 และ 3 ตามลําดับ  

  - “เลือกประเภทการสง” เลือก “69-supplement” 

  - “รอบบัญชี”  เลือกรอบบัญชีและปที่จะสง 

  - “งวดสิน้สุดวนัที่” เลือกวันที่ส้ินสุดของงวดบัญชีที่จะสง 

หลังจากกรอกขอมูลเรียบรอยแลวคลิก “สงขอมูล & file” 
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  - คลิกปุม browse ที่หัวขอทีต่องการสง เลอืก files ที่ตองการสง กรณีบริษัททาน

งบการเงนิเปน 3 file ไดแก file หนาปก file ตัวงบการเงิน และ file หมายเหตุประกอบงบ ขอให

ทาน zip ทัง้ 3 file รวมกนั แลวนาํ file zip browse สงเขาไปในระบบ กรณีเปนการสงงบป+แบบ 

56-1 ใหทานสง file แบบ 56-1 ตามหวัขอที่สง 

  รูปแบบ file ทีจ่ะใชสงตองเปนนามสกุลของ word หรือ excel หรือ pdf หรือ zip เทานัน้ 

กรณีที่เปนการแกไขขอมูล file เดิมที่เคยสงไปแลว ใหเลอืก “ทับ Version เดิม” ในบรรทัดหัวขอที่สง 

หลังจากกรอก file เรียบรอยแลวคลิก “สงขอมูล” 

 
  เมื่อสง file เรียบรอยแลว จะขึ้นหนาจอตามดานลาง กรณีที่ File ที่สงไมผาน  

อาจเนื่องจาก file ที่สงใหญเกิน 5 Mbs หรือการสงครั้งนัน้รวมกนัทุก file เกิน 5 Mbs หรือใชเวลา 

ในการสงนานเกิน 15 นาท ี ดังนัน้ จงึขอใหทานแกไขโดยการสงใหมอีกครั้ง โดยถาเปนกรณีที ่ 

file ที่สงใหญเกิน 5 Mbs ขอใหทานลดขนาด file โดยการ zip file กอนสง หรือการสงครั้งนั้นรวมกนัทุก file 

เกิน 5 Mbs ขอใหทานแยกการสงเปนหลายครั้ง 

  ทานสามารถคลิกดูขอมูลทีส่งแลวไดจาก link ดานลาง กรณีที่ตองการลบขอมูล 

ที่สงแลว ขอใหแจงเจาหนาที่ของสํานักงาน 
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 3.การเสนอขายครั้งถัดไป (กรณีที่ไมได shelf filing ใหทาํเหมือนขอ 1) มีวิธกีาร 

กรอกรายละเอียดดังนี ้

- “ผูออก/ผูเสนอขายตราสารหนี้” จะขึ้นชือ่ของบริษัทตาม login 

  - “ลักษณะตราสาร” เลือก “ตราสารหนี้ระยะสั้น” 

  - “ประเภทตราสาร” เลือก ประเภทตราสารที่จะเสนอขาย 

  - “ประเภทการเสนอขาย” เลือก “PO (เสนอขายตอประชาชนทัว่ไป)” 

  - “ลักษณะการขออนุญาต” เลือก การเสนอขายตราสารหนี้ในกรณีทัว่ไป ตาม

ประกาศ ทจ. 9/2552 (PO) เลขที่หนังสือ ........(ตามเลขที่หนังสือที่ไดรับอนุญาตจากสํานักงาน) 

  - “filing คร้ังที”่ เลือก 1  

ยกเวนกรณทีี่ feature ดังตอไปนี้เหมือนกนั ไดแก ผูออก / ลักษณะตราสาร / ประเภท

ตราสาร / ประเภทการเสนอขาย / ลักษณะการขออนุญาต / เลือกประเภทการสง / วนัทีน่ับหนึง่ filing 

และครั้งนี้ม ีfiling ที่ตองการสงมากกวา 1 filing ขอใหเลือก filing ที่จะสง filing ที ่2 และ 3 เปนครั้งที ่

2 และ 3 ตามลําดบั  

- “เลือกประเภทการสง” เลือก “69-Pricing” 

- “วันทีน่ับหนึง่ filing” ระบุวันทีน่ับ 1 filing 

- “วันที่ effective filing” ระบวุันที่ filing มีผลใชบังคับ เฉพาะกรณีที ่filing มีผลใช

บังคับแลว 

- “วันที่เร่ิมตนขาย” ระบุวันที่เร่ิมตนขาย (กรณีที่ทราบ) 

- “วันที่ส้ินสุดขาย” ระบวุันที่ส้ินสุดขาย (กรณีที่ทราบ) 
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  - “จํานวน” ไมตองกรอก 

  - “มูลคาเสนอขาย” ไมตองกรอก 

  - “ชื่อเฉพาะหุนกู” ไมตองกรอก 

หลังจากกรอกขอมูลเรียบรอยแลวคลิก “สงขอมูล & file” 

กรณีที่ตองการ update เฉพาะหวัขอ “วันที ่effective filing” / “วันทีเ่ร่ิมตนขาย” /  

“วันที่ส้ินสุดขาย” และไมมกีารสง file ขอมูล ใหคลิก “ปรับปรุงขอมูล” 

 
  - คลิกปุม browse ที่หัวขอทีต่องการสง เลอืกชื่อ file ที่ตองการสง  

  รูปแบบ file ทีจ่ะใชสงตองเปนนามสกุลของ word หรือ excel หรือ pdf หรือ zip เทานัน้ 

  กรณีที่เปนการแกไขขอมูล file เดิมที่เคยสงไปแลว ใหเลอืก “ทับ Version เดิม” 

ในบรรทัดหวัขอที่สง 

หลังจากกรอก file เรียบรอยแลวคลิก “สงขอมูล” 
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  เมื่อสง file เรียบรอยแลว จะขึ้นหนาจอตามดานลาง กรณีที่ File ที่สงไมผาน  

อาจเนื่องจาก file ที่สงใหญเกิน 5 Mbs หรือการสงครั้งนัน้รวมกนัทุก file เกิน 5 Mbs หรือใชเวลา 

ในการสงนานเกิน 15 นาท ี ดังนัน้ จงึขอใหทานแกไขโดยการสงใหมอีกครั้ง โดยถาเปนกรณีที ่ 

file ที่สงใหญเกิน 5 Mbs ขอใหทานลดขนาด file โดยการ zip file กอนสง หรือการสงครั้งนั้นรวมกนัทุก file 

เกิน 5 Mbs ขอใหทานแยกการสงเปนหลายครั้ง 

  ทานสามารถคลิกดูขอมูลทีส่งแลวไดจาก link ดานลาง กรณีที่ตองการลบขอมูล 

ที่สงแลว ขอใหแจงเจาหนาที่ของสํานักงาน 

 
 
บุคคลที่ติดตอได 
ฝายกาํกับตลาด 
นางศรีสุดา  สืบวงศ    โทร.0-2695-9564 

อี-เมล : bondunit@sec.or.th 
 


