
ขั้นตอนการยื่นแบบคําขอข้ึนทะเบียนและตอทะเบียนเจาหนาท่ีการตลาด (แบบ113-1) 
1. กรอกแบบคําขอฯใหครบถวน 

1.1. ขอ 1 ระบุช่ือและชื่อสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ หากมีการเปล่ียนชื่อหรือชื่อสกุลให
แนบเอกสารการเปลี่ยนแปลงชื่อ-ช่ือสกุลดวย  และสํานักงานจะถือวาที่อยูปจจุบันที่แจงไว
ในแบบ 113-1 จะเปนที่อยูที่สํานักงานสามารถ ติดตอกับผูยื่นคําขอได 

1.2. ขอ 2  ถาเคยถูกเพิกถอน ใหระบุสาเหตุ วันท่ีเพิกถอนและหนังสือที่มีคําสั่งเพิกถอน 
1.3. ขอ 3 ใหระบุหลักสูตรที่ผานการทดสอบหรืออบรมที่ใชประกอบการยื่นแบบคําขอ 
1.4. ขอ 4 ใหระบุเลขท่ีทะเบียนตอทายหัวขอ “ไดข้ึนทะเบียนเปนเจาหนาท่ีการตลาด  (XXXXX)”  

และระบุประวัติการขึ้นทะเบียนเจาหนาท่ีการตลาดที่เคยขึ้นไว(คร้ังลาสุด) ของแตละประเภท
เจาหนาท่ีการตลาด (ถามี) 

1.5. ขอ 5 ระบุตําแหนง ฝายงานและบริษัทที่ปฏิบัติงานอยูในปจจุบัน (ถามี) 
2. ยื่นแบบคําขอฯพรอมเช็คสั่งจาย “สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย” 

หรือเงินสด ภายในเวลา 8.30-15.30 น. (ไมรับเช็คสวนบุคคลและเช็คที่ลงวันที่ลวงหนา)  
 และใหรอรับใบเสร็จรับเงินไดในวันท่ียื่น 

3. คายื่นคําขอ 1,000 บาทและภาษีมูลคาเพ่ิม ตอ 1 รายและ 1 ประเภทเจาหนาที่การตลาด 
4. กรณีที่ตองการใหออกใบเสร็จในนามของบริษัทหลักทรัพย โปรดระบุ ช่ือ-ที่อยูใหถูกตองตามใบ

กํากับภาษีดวย  
5. ลงนามรับรองสําเนาถูกตองในเอกสารประกอบการยื่นแบบคําขอ 
6. กรณีที่บริษัทหลักทรัพยเปนผูรวบรวมและยื่นแบบคําขอ  ใหบริษัทจัดทําหนังสือนําสงโดยมี

รายละเอียด ดังนี้ 
6.1. รายช่ือผูขอขึ้นทะเบียนเจาหนาที่การตลาดและประเภทเจาหนาที่การตลาดที่ยื่นขอ 
6.2. รายช่ือผูขอตอทะเบียนเจาหนาที่การตลาดและประเภทเจาหนาที่การตลาดที่ยื่นขอ 
6.3. ระบุ  ช่ือ-เบอรโทรศัพท ที่สํานักงานสามารถติดตอได ไวท่ีมุมดานลางของหนังสือนําสง 

7. สํานักงานจะแจงผลการพิจารณาการยื่นคําขอเปนหนังสือภายใน 30 วันนับจากวันที่สํานักงานไดรับ
เอกสารประกอบการพิจารณาครบถวน (ไมออกบัตรเจาหนาท่ีการตลาดให) ใหระบุวิธีการรับหนังสือฯ 
ไวท่ีดานหนาของแบบคําขอ 
7.1. มารับหนังสือฯ ดวยตนเอง (โดยแจงหมายเลขโทรศัพทท่ีติดตอไดสะดวก) 
7.2. จัดสงทางไปรษณีย (ตามที่อยูท่ีระบุในแบบคําขอขอ 1.6 โดยสํานักงานจะจัดสงเปนไปรษณีย

ตอบรับซึ่งตองมีผูลงลายมือชื่อในการรับเอกสาร) 
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แบบคําขอข้ึนและตอทะเบียนเจาหนาท่ีการตลาด 

 

วันที่ …………………………. 

เรียน   เลขาธิการ 
สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย 

เร่ือง  ขอขึ้นและตอทะเบียนเจาหนาท่ีการตลาด 

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว ………………………… ช่ือสกุล ………………….……… 
มีความประสงคขอขึ้นทะเบียนเจาหนาที่การตลาดประเภท      ตราสารทุน      ตราสารหนี้     ตราสารที่มี leverage  
โดยมีประวัติและรายละเอียดขอมูลของขาพเจาดังตอไปนี้ 

1.  ประวัติสวนตัว 
1.1 ช่ือ(ไทย/อังกฤษ)…………………………..… ช่ือสกุล(ไทย/อังกฤษ)……………………………….. 

ช่ือ - ช่ือสกุลเดิม (ถามี) ……………………………………………………………………….. 
1.2 วัน/ เดือน/ ปเกิด ……………………………………… อายุ …………. ป  เพศ …………….. 
1.3 สัญชาติ ……………………………………………………………………………………….. 
1.4  บัตรประจําตัวประชาชน / หนังสือเดินทาง เลขที่…………………………………….……… 
1.5 ที่อยูตามทะเบียนบานเลขที่ …………… หมูที่ ………………… ตรอก/ซอย ……………… 

ถนน …………………………. ตําบล/ แขวง ……………………. อําเภอ/เขต …………….. 
จังหวัด ……………….……… รหัสไปรษณีย ……………… โทรศัพท ………...…………. 
e- mail …………………………………………… 

1.6 ที่อยูปจจุบันท่ีสามารถติดตอได (ถาตรงกับที่อยูตามทะเบียนบานไมตองกรอก)  
เลขที่ ………………… หมูที่ ………………… ตรอก/ซอย ………………………….…….. 
ถนน …………………………. ตําบล/ แขวง ……………………. อําเภอ/เขต …………….. 
จังหวัด ………………………. รหัสไปรษณีย ……………… โทรศัพท …………...………. 

 
ติดรูป 1 นิ้ว 

แบบ 113-1 
สําหรับเจาหนาที่เทานั้น 
(    )  ขึ้นทะเบียนใหม 
(    )  ตอทะเบียน 



 - 2 -

1.7  วุฒิการศึกษาชั้นสูงสุด 

วุฒิการศึกษา สาขาวิชาหลัก ช่ือสถาบันการศึกษา ปที่สําเร็จการศึกษา 
    

 1.8  ประวัติในการทํางานที่เปนประโยชนตอการใหคําแนะนําเกี่ยวกับการลงทุนในหลักทรัพย 

ช่ือสถานที่ทํางาน ตําแหนง ลักษณะงาน ตั้งแต-ถึง (เดือน/ป) 
    
    
    

2.  (       ) เคย  (       )  ไมเคย  ถูกเพิกถอนการขึ้นทะเบียนเจาหนาท่ีการตลาด 
- สาเหตุที่ถูกเพิกถอน ………………………………………………………………………………. 

     ………………………………………………………………………………………………………. 
     ………………………………………………………………………………………………………. 

- วันที่ถูกเพิกถอน…………………………………………………………………………………… 

3.  (       ) ผานการทดสอบ หรือ (      ) ความรูเกี่ยวกับการเปนเจาหนาที่การตลาดประเภท 
             (       )  ตราสารทุน  เมื่อวันที่ …… เดือน …………… .พ.ศ. …….. 
             (       )  ตราสารหนี้  เมื่อวันที่ …… เดือน ………. ……พ.ศ. ……. 
             (       )  ตราสารที่มี leverage  เมื่อวันที่ …… เดือน ………. …..พ.ศ. …… 
     (       )  ไดรับยกเวนไมตองผานการทดสอบ (กรณีเปนบุคคลที่ไดรับยกเวนตามขอ 4 แหงประกาศ 
                  สํานักงานกลต. ที่ สธ.  67  /2543) 

4.  ไดขึ้นทะเบียนเปนเจาหนาที่การตลาด 
      (       )  ตราสารทุน 
                  ออกใหเมื่อวันที่ ……….. เดือน …………………………………. พ.ศ. ……… 
                  หมดอายุวันที่ ………….. เดือน …………………………………. พ.ศ. ……... 
      (       )  ตราสารหนี้  
                  ออกใหเมื่อวันที่ ……….. เดือน …………………………………. พ.ศ. ……… 
                  หมดอายุวันที่ ………….. เดือน …………………………………. พ.ศ. ……… 
       (       )  ตราสารที่มี leverage 

     ออกใหเมื่อวันที่ ……….. เดือน …………………………………. พ.ศ. …….. 
                   หมดอายุวันที่ ………….. เดือน …………………………………. พ.ศ. ……. 
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5.  ปจจุบันทํางานในตําแหนง ……………………………………… ฝาย ………………………………. 
     บริษัท ……………………………………………………………………… 

6.  ขาพเจาขอรับรองวา  ขาพเจามีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามประกาศสํานักงานคณะกรรมการ 
กํากับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพยวาดวย  หลักเกณฑในการขึ้นทะเบียนเจาหนาที่การตลาด 
และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนและเอกสารประกอบคําขอขึ้นทะเบียนเจาหนาที่การตลาด
มีความถูกตองและเปนความจริง 

ลงชื่อ ……………………………….… ผูยื่นคําขอ 
(                                                    ) 

 
 
เอกสารประกอบคําขอ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาหนังสือเดินทาง 
2. สําเนาทะเบียนบาน 
3. สําเนาหลักฐานการศึกษา 
4. สําเนาหนังสือรับรองการผานการทดสอบหรือการอบรมจากสถาบันฝกอบรม 
5. หนังสือที่บริษัทหลักทรัพยแจงวาขาพเจาเปนบุคคลที่บริษัทหลักทรัพยประสงคจะขอให    

ไดรับยกเวนไมตองผานการทดสอบความรูเกี่ยวกับการเปนเจาหนาที่การตลาดตามขอ 4 
แหงประกาศสํานักงานคณะกรรมการ ก.ล.ต. ที่สธ. 67 / 2543 (เฉพาะกรณีไดรับยกเวน) 

6. สําเนาหนังสือรับรองประสบการณทํางาน (กรณีท่ีวุฒิการศึกษาต่ํากวาปริญญาตรี) 


