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ส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์

คู่มือการขออนุมัติจัดตั้งกองทุนรวมแบบอตัโนมัติ (ฉบับย่อ) 
 
1. การเตรียมความพร้อมส าหรับการส่งค าขอแบบ Auto Approve 

1.1. จดัท าเอกสารมอบอ านาจผูส่้งขอ้มูล (แบบ EF-3) และส่งเอกสารดงักล่าวมาท่ีฝ่ายเทคโนโลยสีารสนเทศ
และการส่ือสาร ส านกังานคณะกรรมการ ก.ล.ต. โดยในเอกสาร EF-3 จะตอ้งระบุช่ือแบบรายงาน/ค าขอ 
ใหค้รบถว้น ทั้งรายงาน/ค าขอเดิมท่ีเคยไดรั้บมอบอ านาจแลว้ รวมถึงรายงาน/ค าขอใหม่ ดงัตวัอยา่ง 

 
หมายเหตุ: ท่านสามารถดาวน์โหลดแบบ EF-3 ไดท่ี้ http://www.sec.or.th/ca 

1.2. ผูท่ี้ไดรั้บมอบอ านาจใหเ้ป็นผูส่้งค าขออนุมติัจดัตั้งกองทุนรวมแบบอตัโนมติั จะตอ้งสมคัรใบรับรอง
อิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใชส้ าหรับการลงลายมือช่ือดิจิทลั โดยสมคัรไดท่ี้ http://www.sec.or.th/ca อยา่งไรก็ดี 
ส าหรับผูท่ี้เคยมีใบรับรองฯ ของส านกังานอยูแ่ลว้ สามารถใชใ้บรับรองฯ เดิมในการส่งขอ้มูลได ้

หมายเหตุ: หากมีค าถามเก่ียวกบัการขอใบรับรองฯ โปรดติดต่อ Helpdesk โทร. 0-2695-9999 หรือ  
0-2263-6499 ต่อ 2527 โทรสาร 0-2263-6250  E-mail:  helpdesk@sec.or.th 

 

http://www.sec.or.th/ca
http://www.sec.or.th/ca
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2. การสร้างค าขออนุมัติจัดตั้งโครการฯ แบบ Auto Approve ผ่านระบบ OFAM 

2.1. Login เขา้ระบบ OFAM 

2.2. คลิกท่ีลิงค ์“ขออนุมติัจดัตั้งโครงการใหม่” ในหนา้หลกักองทุนรวม 

 
2.3. จะปรากฎหนา้จอ ดงัรูป ใหเ้ลือกประเภทการขออนุมติัจดัตั้งเป็น ‘แบบอตัโนมติั’ และเลือก

วธีิการขออนุมติัตามตอ้งการ จากนั้นใหค้ลิก ‘ตกลง’ เพื่อเขา้สู่ขั้นตอนถดัไป 

 
2.4. ระบบจะแสดงหนา้จอบนัทึกขอ้มูลโครงการ ดงัรูปดา้นล่าง ใหผู้ใ้ชง้านบนัทึกขอ้มูลต่าง ๆ ให้

ครบถว้น ท้ังนี ้ผู้ใช้งานสามารถศึกษาวิธีการบันทึกข้อมลูโครงการได้จากคู่มือการใช้ระบบฉบับ
เตม็ ซ่ึงดาวน์โหลดได้จากหน้าแรกของระบบ OFAM 
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3. การส่งค าขออนุมัติจัดตั้งโครการฯ แบบ Auto Approve ผ่านระบบ OFAM 

3.1. ท่ีหนา้หลกัของกองทุนรวม ใหเ้ลือก TAB ‚โครงการท่ีอยูร่ะหวา่งจดัตั้ง‛ 

 

3.2. ใหค้ลิกท่ีปุ่ม  ของโครงการ Auto Approve ท่ีตอ้งการส่งค าขอ 

 

3.3. หนา้ส่งขอ้มูลแบบค าขอแบบ Auto Approve จะมีลกัษณะดงัรูปดา้นล่าง ใหท้่านคลิกเลือก Check 
Box ในส่วน ‘ขา้พเจา้ขอยนืวนัวา่’ ใหค้รบทุกขอ้ และคลิกท่ีปุ่ม  เพื่อตรวจสอบ
ขอ้ผดิพลาดของแบบค าขอก่อนส่ง 
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3.4. หากไม่พบขอ้ผดิพลาดใด ระบบจะแสดงขอ้ความวา่ ‘ข้อมลูผ่านการตรวจสอบขัน้ต้น’ ดงัรูป
ดา้นล่าง ใหท้่านแนบไฟลร่์างหนงัสือช้ีชวน และ ร่างสัญญาแต่งตั้งผูดู้แลผลประโยชน์ โดยคลิกท่ี
ปุ่ม Browse  จากนั้นใหค้ลิกท่ี   

 
3.5. การส่งค าขอจดัตั้งโครงการแบบอตัโนมติั จ  าเป็นตอ้งลงลายมือช่ือดิจิทลัก่อนส่งขอ้มูล ขั้นตอน

จากน้ีไปจะเป็นขั้นตอนของการลงลายมือช่ือดิจิทลั โดยระบบจะแสดงหนา้ต่าง Security Alert  
ดงัรูป ใหต้อบ ‚Yes‛ 

 
3.6. จากนั้นระบบจะแสดงหนา้ต่างใหเ้ลือกใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ดงัรูป ใหท้่านเลือกใบรับรอง

อิเล็กทรอนิกส์ของท่าน และคลิก OK 
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3.7. หลงัจากนั้นจะมีหนา้ต่างของ Internet Explorer แสดงข้ึนมา ใหต้อบ ‚Yes‛ 

 
3.8. ระบบจะแสดงรายละเอียดการลงลายมือช่ือข้ึนมา ใหต้อบ ‚OK‛ 

 
3.9. จากนั้น ระบบจะแสดงหนา้ต่างสอบถามรหสัผา่นของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ ใหผู้ใ้ชง้านกรอก

รหสัผา่นของใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ใหถู้กตอ้ง  อยา่งไรก็ดี ในการส่งค าขอแบบ Auto Approve 
จ าเป็นตอ้งลงลายมือก ากบัเอกสาร 3 ฉบบั (เอกสารโครงการและเอกสารแนบ) ดงันั้น ระบบจะ
ยอ้นกลบัไปท่ีขั้นตอน 3.6 เพื่อใหท้่านเลือกใบรับรองอีกคร้ัง จนกวา่จะลงลายมือช่ือก ากบัเอกสาร
ครบทุกฉบบั 

3.10. ถา้ไม่มีขอ้ผดิพลาดใด ๆ เกิดข้ึนในการลงลายมือช่ือ ระบบจะแสดงขอ้ความวา่ “ส านักงานได้รับ
ข้อมลูอิเลก็ทรอนิกส์ซ่ึงเป็นไปตามข้อก าหนดทางเทคนิคแล้ว” ดงัรูป ใหท้่านคลิกท่ีปุ่ม 

 เพื่อพิมพใ์บแจง้ค่าธรรมเนียม 
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3.11. ท่ีหนา้จอช าระค่าธรรมเนียมดงัรูปดา้นล่าง ผูใ้ชส้ามารถแกไ้ขรายละเอียดช่ือ ท่ีอยู ่และเบอร์

โทรศพัทใ์นใบแจง้หน้ีได ้ซ่ึงขอ้มูลเร่ิมตน้จะระบุจะเป็นขอ้มูลช่ือ ท่ีอยู ่และเบอร์โทรศพัทข์อง
บริษทัจดัการ  ผูใ้ชง้านพิมพเ์อกสารใบแจง้หน้ีไดโ้ดยการคลิกท่ีปุ่ม  เพื่อ
ประกอบการยืน่ช าระค่าธรรมเนียมต่อไป  

 
3.12. เม่ือกลบัมายงัหนา้หลกักองทุนรวม โครงการท่ีส่งขอ้มูลแลว้จะเปล่ียนสถานะเป็น “อยูใ่นระหวา่ง

พิจารณา”  ท่านสามารถเรียกดูเอกสารร่างหนงัสือช้ีชวน และร่างสัญญาผูดู้แลฯ ท่ีส่งพร้อมกบัค า
ขอจดัตั้งโครงการได ้ 

 

หมายเหตุ: หลงัจากท่านส่งค าขอแลว้ ท่านจะไม่สามารถแกไ้ขค าขอได ้หากจ าเป็นตอ้งแกไ้ข โปรด
ติดต่อเจา้หนา้ท่ีส านกังานเพื่อปลดล็อคใหส้ามารถแกไ้ขค าขอได ้
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3.13. ภายหลงัจากท่ีส านกังานไดรั้บเอกสารผา่นระบบ OFAM และไดรั้บค่าธรรมเนียมแลว้ ระบบจะ
ส่งเมลแจง้ผลการรับขอ้มูล ดงัรูปดา้นล่าง ซ่ึงหากไม่พบขอ้ผดิพลาดใด ผลการรับขอ้มูลจะตอ้ง
เป็น ‘ส ำนักงำนได้รับเอกสำรครบถ้วนแล้ว’ เท่านั้น 

 
เรียน  บริษทัหลกัทรัพยจ์ดัการกองทุนเอบีซี จ ากดั 
 
ส ำนักงำนได้รับเอกสำรอิเลก็ทรอนิกส์ซ่ึงเป็นไปตำมข้อก ำหนดทำงเทคนิคแล้ว ดงัน้ี 
ประเภทค าขอ:                     ค าขออนุมติัจดัตั้งกองทุนรวมแบบ Auto Approve 
ช่ือกองทุนรวม:                   กองทุนทดสอบระบบโอแฟม 6 
ช่ือยอ่กองทุนรวม:               OFAM-FT6 
วนัท่ียืน่ค  าขอ:                     10/06/2553 13:02:04 
ผูส่้งค าขอ:                           somchai@abc.co.th 
วนั-เวลาท่ีรับขอ้มูล:            10/06/2553 13:02:08 
รหสัอา้งอิง:                         OFAM-20091127-27412 
ผลการรับขอ้มูล:                  ส ำนกังำนได้รับเอกสำรครบถ้วนแล้ว 

 

นอกจากน้ี สถานะค าขอในระบบ OFAM จะเปล่ียนเป็น ‘อนุมติั’ ดงัรูป 
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