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คู่มือการใช้ระบบ OFAR 

เพือ่ส่งแบบรายงานการช าระค่าธรรมเนียมฯ (YF) 

คู่มือฉบบัน้ีจดัท าข้ึนเพ่ือสรุปขั้นตอนการส่งแบบรายงานการช าระค่าธรรมเนียมฯผา่นระบบ OFAR เพ่ือช่วยลดเวลาในการศึกษา

ระบบของผูส่้งขอ้มูล อยา่งไรก็ดี ยงัมีฟังกช์นัอีกหลายตวัของระบบ OFAR ท่ีไม่ไดก้ล่าวถึงในคู่มือน้ี ผูใ้ชง้านสามารถศึกษา

เพ่ิมเติมไดจ้ากคู่มือฉบบัเตม็ ซ่ึงสามารถดาวน์โหลดไดจ้ากหนา้ Home ของระบบ OFAR 

1. การเตรียมการก่อนเร่ิมใช้งานระบบ OFAR เพือ่ส่งแบบรายงานการช าระค่าธรรมเนียมฯ 

1.1. User account 

1.1.1. กรณีมี User account ของระบบ OFAR แลว้ 

ใหแ้จง้ Account Administrator ของบริษทัท่าน เพื่อใหสิ้ทธิส่งแบบรายงานการช าระค่าธรรมเนียมฯ 

(YF) ผา่นระบบ OFAR  

 

1.1.2. กรณีท่ียงัไม่มี User account ของระบบ OFAR 

1.1.2.1.  คลิก  ท่ีหนา้ Login ของระบบ OFAR (https://market.sec.or.th/ofar ) เพื่อ

กรอกขอ้มูลลงทะเบียน 

1.1.2.2.  เม่ือลงทะเบียนเสร็จ ใหแ้จง้ Account Administrator ของบริษทัท่าน เพื่อ Enable account 

และใหสิ้ทธิใชร้ะบบ OFAR ในส่วนแบบรายงานการช าระค่าธรรมเนียมฯ (YF)  
 

หมายเหต:ุ ในกรณีท่ีท่านไม่ทราบวา่ใครเป็น Account Administrator ของบริษทั สามารถโทรสอบถามเจา้หนา้ท่ี Helpdesk 

ของส านกังาน (โทร 0-2263-6499 ต่อ 2525) 
 

  

https://market.sec.or.th/ofar


2 
 

2. ขั้นตอนการสร้าง&ส่งแบบรายงาน 

2.1. Login เขา้ระบบ OFAR   https://market.sec.or.th/ofar  โดยใช ้User account ท่ีไดล้งทะเบียนในขั้นตอน

ท่ี 1 (Username คือ Email address) 

2.2. เม่ือ Login แลว้จะพบหนา้ Home ของระบบ OFAR ใหเ้ลือก CREATE/SUBMIT REPORT 

 
2.3. ท่ีหนา้ Create / Submit Report ใหเ้ลือกแบบรายงาน YF – แบบรายงานการช าระค่าธรรมเนียมฯ และ

คลิกท่ีแถบ ‚สร้างแบบรายงาน‛ 

 
 

2.4. ท่ีหนา้จอสร้างแบบรายงาน ใหค้ลิกท่ีช่อง ‚งวดการรายงาน‛ และระบุงวดการรายงาน (31/12/YYYY) 

โดยท่ี YYYY หมายถึง ค่าธรรมเนียมของปีใด เช่น ค่าธรรมเนียมของปี 2554 ใหร้ะบุ 31/12/2554 เป็นตน้ 

จากนั้นใหค้ลิกปุ่ม ‚Create‛ 
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2.5. ท่ี Tab ‘รายละเอียดทัว่ไป’ ใหร้ะบุขอ้มูลใหค้รบถว้น เช่น เจา้หนา้ท่ีผูมี้อ  านาจลงนาม ต าแหน่ง วนัท่ีลง

นาม เป็นตน้ จากนั้นใหค้ลิกไอคอน    เพื่อบนัทึกขอ้มูล และคลิก ‘ใบอนุญาต’ เพื่อเขา้สู่ส่วนถดัไป 

 
 

2.6. ท่ี Tab ‘ใบอนุญาต’ ใหร้ะบุประเภทธุรกิจท่ีเร่ิมประกอบกิจการแลว้ จากนั้นใหค้ลิกไอคอน    เพื่อ

บนัทึกขอ้มูล และคลิก ‘ค่าธรรมเนียม’ เพื่อเขา้สู่ส่วนถดัไป 
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2.7. Tab ‘ค่าธรรมเนียม’ จะมี 2 รูปแบบข้ึนกบัใบอนุญาตท่ีท่านเลือกในขั้นตอนก่อนหนา้ วธีิการกรอกขอ้มูล

จะแตกต่างกนัไป ดงัน้ี 

2.7.1. รูปแบบท่ี 1 ส าหรับผูไ้ดรั้บใบอนุญาตท่ีตอ้งช าระค่าธรรมเนียมท่ีข้ึนกบัปริมาณธุรกิจ 

 

 

2 
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ใหร้ะบุปริมาณธุรกิจใน Column มูลค่าซ้ือขายในรายการท่ีเก่ียวขอ้ง เม่ือกรอกขอ้มูลครบถว้นแลว้

ใหค้ลิกไอคอน    เพื่อบนัทึกขอ้มูล ซ่ึงทุกคร้ังท่ีคลิก  ระบบจะค านวณค่าต่าง ๆ ท่ี

เก่ียวขอ้งใหม่ทุกคร้ัง 

หลงัจากท่ีบนัทึกขอ้มูลและตรวจค่ารายการต่าง ๆ ครบถว้นถูกตอ้งแลว้ ใหค้ลิกไอคอน  เพื่อ 

Submit ขอ้มูล 

 

2.7.2. รูปแบบท่ี 2 ส าหรับผูไ้ดรั้บใบอนุญาตท่ีตอ้งช าระค่าธรรมเนียมแบบคงท่ี 

 
ระบบจะใส่ค่าธรรมเนียมตามใบอนุญาตหรือธุรกิจของท่านใหอ้ตัโนมติั ใหต้รวจสอบความถูกตอ้งของ

ขอ้มูลและคลิกไอคอน  เพื่อ Submit ขอ้มูล 
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2.8. ท่ีหนา้จอ Submit ใหค้ลิก Verify เพื่อใหร้ะบบตรวจสอบขอ้มูลก่อนส่ง (Simple Validation) 

 

2.9. ถา้ไม่พบขอ้ผดิพลาดในขั้นตอน Simple Validation ระบบจะแสดงขอ้ความ ‚Your selected report on 

….. passed validation, please press submit to continue‛ ใหค้ลิกปุ่ม Submit เพื่อส่งขอ้มูล 

 

2.10. ถา้ไม่พบขอ้ผดิพลาดในการส่งขอ้มูลระบบจะแสดงขอ้ความ ‘Your submitted report passed validation 

process.’ ใหค้ลิก Continue เพื่อส้ินสุดขั้นตอนการส่งขอ้มูลผา่นระบบ OFAR   

 

2.11. หลงัจากท่ีระบบ OFAR ไดรั้บขอ้มูลท่ีท่านส่งแลว้ ระบบจะตรวจสอบขอ้มูลในเชิงลึก (Complex 

Validation) หากไม่พบขอ้ผดิพลาด ผูส่้งขอ้มูลจะไดรั้บเมลแจง้ยนืยนัการรับขอ้มูลภายใน 10-15 นาที 

ขั้นตอนการส่งขอ้มูลจะถือวา่แลว้เสร็จสมบูรณ์ต่อเม่ือท่านไดรั้บ E-mail แจง้วา่ ‚ส ำนักงำนได้รับข้อมูล

อิเล็กทรอนิกส์ซ่ึงเป็นไปตำมข้อก ำหนดทำงเทคนิคแล้ว‛ เท่านั้น 
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หมายเหต:ุ ท่านสามารถตรวจสอบผลการรับขอ้มูลทางหนา้จอระบบ OFAR ไดอี้กช่องทางหน่ึง ท่ีเมนู ‘SUBMISSION 

STATUS‛ 
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3. การแก้ไขแบบรายงาน 

3.1. ถา้ตอ้งการแกไ้ขรายงานท่ีส่งแลว้พบขอ้ผดิพลาด ใหเ้ขา้ไปท่ีแถบ ‚คน้หาแบบรายงาน‛ ในหนา้ 

CREATE/SUBMIT REPORT ระบบจะแสดงแบบรายงาน 3 งวดล่าสุดมาใหใ้หค้ลิกปุ่ม  ท่ีงวด 

ท่ีตอ้งการเพื่อเขา้สู่หนา้จอส่งขอ้มูลใหม่ และเร่ิมท าตามขั้นตอนในขอ้ 2.5 จนจบ 

 

4. การพมิพ์แบบรายงาน 

4.1. ถา้ตอ้งการพิมพร์ายงานเพื่อใหผู้บ้ริหารลงนาม ใหเ้ขา้ไปท่ีแถบ ‚คน้หาแบบรายงาน‛ ในหนา้ 

CREATE/SUBMIT REPORT ระบบจะแสดงแบบรายงาน 3 งวดล่าสุดมาใหใ้หค้ลิกปุ่ม View  

ท่ีงวดท่ีตอ้งการ ระบบจะสร้างรายงานในรูป Excel Format ซ่ึงท่านสามารถพิมพอ์อกทางเคร่ืองพิมพไ์ด้

ตามปกติ 
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ค าถามทีพ่บบ่อย (FAQ) 

1. Register Account แลว้ แต่ไม่สามารถ Login ได ้ข้ึนขอ้ความ ‚Please check your account permission for 

OFAR System‛ 

วิธีแก้ไข  ให้สอบถาม Account Administrator ของบริษัทท่านว่า ได้ด าเนินการให้สิทธิใช้ระบบงาน 

OFAR พร้อมท้ังให้สิทธิใช้งานแบบรายงานการช าระค่าธรรมเนียมฯ (YF) แล้วหรือไม่ 

 

2. หากตอ้งการแกไ้ขแบบรายงานท่ีเคยสร้างไวแ้ลว้ จะตอ้งท าอยา่งไร? 

วิธีแก้ไข  ให้เข้าฟังก์ชัน “CREATE/SUBMIT REPORT” -> เลือกแบบรายงานท่ีต้องการ -> ท่ีแถบ 

“ค้นหาแบบรายงาน” ให้คลิกปุ่ม Edit 

 

3. ตอ้งการสร้างรายงานใหม่ พอเลือกงวดการรายงานแลว้ข้ึนขอ้ความ ‚Only on December 31 of each year 

allowed.‛  

วิธีแก้ไข  ให้เลือกงวดการรายงานเป็นวนัท่ี 31/12/YYYY โดย YYYY ต้องเป็นปีท่ีจะช าระธรรมเนียม 

ตัวอย่างเช่น เข้าระบบวนัท่ี 15/01/2555 เพ่ือส่งรายงานค่าธรรมเนียมของปี 2554 ให้ระบุเป็น 31/12/2554 

 

4. ตอ้งการสร้างรายงานใหม่ พอคลิกปุ่ม Create แลว้ข้ึนขอ้ความ ‚Selected report period for this report 

type already exits!‛ 

วิธีแก้ไข  แสดงว่าท่านเคยสร้างรายงานในงวดดังกล่าวแล้ว ให้ไปท่ีแถบ “ค้นหาแบบรายงาน” และคลิก 

Edit เพ่ือส่งข้อมลูใหม่แทน หรือ ให้ลบรายงานท่ีเคยสร้างไว้แล้วลอง Create ใหม่ 

 

 


