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 11  มิถุนายน  2567 

เรียน  ผู้จัดการ  
บริษัทที่ออกหุ้นกู้ทุกบริษัท 
ผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ทุกแห่ง 

ที่ จต.(ว) 5/2567  เรื่อง  ขอความร่วมมือเกี่ยวกับการจัดประชุมผู้ถือหุ้นกู ้ 

ด้วยการประชุมผู้ถือหุ้นกู้มีความสำคัญเนื่องจากเป็นกระบวนการที่ให้ผู้ถือหุ้นกู้         
ได้รับทราบข้อมูลสำคัญ รวมถึงได้มีส่วนร่วมในการตัดสินใจในเรื่องที่อาจส่งผลกระทบต่อการได้รับ
ชำระหนี้เงินต้นและดอกเบี้ย หรือการดำเนินการอื่นใดเพื่อให้เป็นไปตามข้อกำหนดสิทธิ   ดังนั้น  
ผู้ออกหุ้นกู้ หรือผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ จึงควรดำเนินการจัดประชุมผู้ถือหุ้นกู้ โดยคำนึงถึงความโปร่งใส  
มีประสิทธิภาพ และเอ้ือให้ผู้ถือหุ้นกูไ้ด้ใช้สิทธิของตน  

ที่ผ่านมาในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชื ้อไวรัสโคโรนา 2019 
(“Covid-19”) การจัดประชุมผู้ถือหุ้นกู้มีข้อจำกัดที่ทำให้ไม่สามารถจัดประชุมแบบปกติ (“On-site 
meeting”) ได้ การจัดประชุมแบบอิเล็กทรอนิกส์ (“E-meeting”) จึงมีส่วนสำคัญในการสนับสนุน 
ให้การประชุมผู้ถือหุ ้นกู้สามารถดำเนินการไปได้ อย่างไรก็ดี ที่ผ่านมาสำนักงานคณะกรรมการ 
กำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ (“สำนักงาน ก.ล.ต.”) ได้รับข้อร้องเรียนจากผู้ถือหุ้นกู้เกี่ยวกับ 
การจัดประชุมผู้ถือหุ้นกู้ในรูปแบบ E-meeting ดังนั้น เพื่อให้การจัดประชุมผู้ถือหุ้นกู้โดยคำนึงถึง
ความโปร่งใส มีประสิทธิภาพ และเอ้ือให้ผู้ถือหุ้นกู้ได้ใช้สิทธิของตน สำนักงาน ก.ล.ต. จึงขอความร่วมมือ
ให้ผู้ออกหุ้นกูห้รือผู้แทนผู้ถือหุ้นกูพิ้จารณาดำเนินการในเรื่อง ดังนี้ 

1. รูปแบบและข้ันตอนการจัดประชุมผู้ถือหุ้นกู้ 
ปัจจุบันสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรค Covid-19 ได้คลี ่คลายลงมาก 

ประกอบกับการประชุมรูปแบบ On-site meeting จะช่วยให้ผู ้ถือหุ้นกู้ได้เข้าร่วมประชุมพบปะ 
กับผู ้ถือหุ ้นกู ้รายอื ่น ๆ รวมถึงสามารถสื ่อสารและซักถามข้อสงสัยกับกรรมการและผู ้บริหาร 
ของผู้ออกหุ้นกู้ หรือผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ได้สะดวกยิ่งขึ ้น สำนักงาน ก.ล.ต. จึงขอให้ผู้ออกหุ้นกู้ หรือ 
ผู้แทนผู ้ถือหุ ้นกู้พิจารณาจัดการประชุมผู ้ถ ือหุ ้นกู้ในรูปแบบ On-site meeting หรือแบบผสม 
ที่มีการจัดประชุมทั้ง รูปแบบ On-site meeting และรูปแบบ E-meeting ควบคู่กัน   

ในกรณีที่จัดประชุมรูปแบบ E-meeting ผู้ออกหุ้นกู้หรือผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้จะต้อง
จัดการประชุมให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และตามหลักเกณฑ์ 
ของหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง  นอกจากนี้ ควรเลือกใช้ระบบควบคุมการประชุมที่มีมาตรฐานตามที่
กฎหมายกำหนด และมีการสื่อสารกระบวนการและขั้นตอนที่จำเป็นเพื่อให้ผู้ถือหุ้นกู้สามารถใช้สิทธิ 
เข้าร่วมประชุมผู ้ถือหุ ้นกู้ได้ รวมถึงควรจัดให้มีรายละเอียดของบุคคลที่สามารถติดต่อสอบถาม
รายละเอียดและวิธีการในการเข้าประชุมด้วย 

 

สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรพัย์และตลาดหลักทรัพย์ 
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2. การนำเสนอข้อมูลสำคัญ และการเปิดโอกาสให้ถามคำถามในที่ประชุม  
ควรมีการจัดสรรเวลาให้เหมาะสมเพียงพอในการนำเสนอวาระในที่ประชุม 

เพ่ือให้ผู้ถือหุ้นกู้ได้รับข้อมูลที่ครบถ้วนและเพียงพอ รวมถึงควรเปิดโอกาสให้ผู้ถือหุ้นกู้แสดงความเห็น
และสอบถามต่อที่ประชุมได้อย่างเหมาะสม ไม่ว่าจะเป็นผู้เข้าร่วมประชุมรูปแบบ On-site meeting 
และรูปแบบ E-meeting โดยไมค่วรจำกัดจำนวนคำถามของผู้ถือหุ้นกู้ และหากไม่สามารถตอบคำถาม
ในที่ประชุมได้ครบถ้วน ควรมีการจัดทำคำถาม-คำตอบ ให้ครบถ้วนทุกประเด็นไว้ในรายงานการประชุมดว้ย  
นอกจากนี้ ควรให้เวลาในการลงมติในที่ประชุมผู้ถือหุ้นกู้อย่างเหมาะสม โดยมีการแจ้งล่วงหน้า 
เมื่อใกล้หมดเวลา เพื่อให้ผู ้ถือหุ้นกู้มีเวลาเตรียมตัวลงมติได้ทันเวลา   ทั้งนี้ ภายหลังการประชุม 
ผู้ถือหุ้นกู้ ผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้จะต้องจัดทำรายงานการประชุมผู้ถือหุ้นกู้ให้ประธานในที่ประชุมครั้งนั้น 
ลงนามรับรองและเก็บรักษาต้นฉบับไว้ รวมทั้งจัดให้มีสำเนาเพ่ือให้ผู้ถือหุ้นกู้ตรวจสอบได้ ณ สำนักงานใหญ่
ของผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้ในวันและเวลาทำการของผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้  และควรพิจารณาเผยแพร่รายงาน 
การประชุมผู้ถือหุ้นกู้ผ่านเว็บไซต์ผู้ออกหุ้นกูด้้วย 

 

สำนักงาน ก.ล.ต. ได้มีการเผยแพร่คู่มือการจัดประชุมผุ้ถือหุ้นกู้ เพ่ือให้เป็นแนวทาง
ปฏิบัติที ่ดีในการประชุมผู้ถือหุ้นกู้ ซึ ่งผู ้ออกหุ้นกู้และผู้แทนผู้ถือหุ้นกู้สามารถศึกษาเพิ่ม เติมได้ 
ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการ  
 

 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 (นายทยากร  จิตรกุลเดชา) 
 ผู้อำนวยการฝ่ายตราสารหนี้ 
    เลขาธิการแทน 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  คู่มือการจัดประชุมผู้ถือหุ้นกู้ 
 

ฝ่ายตราสารหนี้ 
โทรศัพท์/โทรสาร 0-2263-6580 



 

  
 

คูมือการจัดประชุมผูถือหุนกู 
 

 

 

โดยฝายตราสารหนี้ 

เผยแพรเมื่อวันที่ 1 มีนาคม 2567 
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คำนำ 

การประชุมผูถือหุนกูนั้นเปนกระบวนการสำคัญที่ใหผูถือหุนกูไดรับทราบขอมูลที่สำคัญและไดมีสวนรวม 

ในการตัดสินใจในเรื่องที่อาจสงผลกระทบตอการไดรับชำระหนี้ เชน การเปลี ่ยนแปลงเงื ่อนไขหรือขอกำหนด 

ที่เก่ียวของกับหุนกู เปนตน  

โดยการแกไขใดเปนเรื ่องที ่ม ีนัยสำคัญหรือกระทบตอผลประโยชนของผู ถ ือหุ นกู หรือกำหนดไว 

ในขอกำหนดวาดวยสิทธิและหนาที ่ของผู ออกหุ นกู และผู ถือหุ นกู  (“ขอกำหนดสิทธิฯ”) วาจะตองไดรับ 

ความเห็นชอบจากที่ประชุมผูถือหุนกู ผู ออกหุนกูจะตองนำวาระการแกไขดังกลาวเสนอตอที่ประชุมผูถือหุนกู 

เพื่อขอใหพิจารณาอนุมัติการแกไขนั้นดวย  ดังนั้น การสื่อสารกับผูถือหุนกูในกรณีที่มีการเรียกประชุมผูถือหุนกู 

ตองมีการสื่อสารขอมูลที่ถูกตอง ครบถวน และภายในเวลาที่เหมาะสมตอผูถือหุนกู เพื่อสงเสริมความนาเชื่อถือ 

และความมั่นใจที่ผู ถือหุนกูมีตอผู ออกหุนกู รวมทั้งผูออกหุนกูจะตองดำเนินการอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ 

เตรียมพรอมที่จะตอบคำถามตอผูถือหุนกูในที่ประชุมผูถือหุนกู และอำนวยความสะดวกใหผูถือหุนกูไดใชสิทธิของตน 

โดยผูออกหุนกูสามารถอางอิงการดำเนินการจัดประชุมผูถือหุนกูตามหลักการกำกับดูแลกิจการที่ดีไดเชนกัน  ทั้งนี้ 

เพ่ือใหผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู และผูถือหุนกูไดตระหนักถึงบทบาทในการประชุมผูถือหุนกู รวมถึงใหผูถือหุนกู

ไดใชสิทธิของตนอยางเหมาะสม สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพยและตลาดหลักทรัพย (“สำนักงาน ก.ล.ต.”) 

จึงไดจัดทำคูมือการจัดประชุมผูถือหุนกูนี้เพื่อเปนแนวทางสำหรับการจัดประชุมผูถือหุนกูที่เหมาะสม  

คูมือการจัดประชุมผูถือหุนกูฉบับนี้ จะกลาวถึงขอควรปฏิบัติในการประชุมผูถือหุนกู สำหรับผูออกหุนกู 

ผูแทนผูถือหุนกู และผูถือหุนกู โดยจะแบงเปน 5 สวน ไดแก  

สวนที่ 1 : หลักการทั่วไปเก่ียวกับการจัดประชุมผูถือหุนกู 

สวนที่ 2 : การเปดเผยขอมูลในหนังสือเชิญประชุม 

สวนที่ 3 : หนาที่และขอควรปฏิบัติในการประชุมผูถือหุนกูของผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู และผูถือหุนกู 

สวนที่ 4 : ขอแนะนำในวาระการประชุมที่มีนัยสำคัญ 

สวนที่ 5 : เอกสารอ่ืนที่เกี่ยวของ 
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สารบัญ 

 

คำนำ 1 

 

สารบัญ 2 

 

สวนที่ 1 หลักการทั่วไปเกี่ยวกับการจัดประชุมผูถือหุนกู 3 

 

สวนที่ 2 การเปดเผยขอมูลในหนังสือเชิญประชุม 7 

 

สวนที่ 3 หนาท่ีและขอควรปฏิบัติในการประชุมผูถือหุนกูของผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู และผูถือหุนกู 9 

 

สวนที่ 4 ขอแนะนำในวาระการประชุมที่มีนัยสำคัญ 12 

 

สวนที่ 5 เอกสารอื่นที่เกี่ยวของ 16 
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การประชุมผูถือหุนกูเปนชองทางสำคัญในการใชสิทธิหรือไดรับขอมูลของผูถือหุนกู โดยการเรียกประชุม 

ผูถือหุนกูนั้น ทั้งผูออกหุนกูหรือผูแทนผูถือหุนกูสามารถเปนผูเรียกประชุม (“ผูเรียกประชุม”) ได ซึ่งไมวาการประชุม

ผูถือหุนกูจะเกิดขึ้นดวยเหตุใดหรือบุคคลใดเปนผูเรียกประชุม การจัดประชุมผูถือหุนกูตองมีการเปดเผยขอมูล 

ที่โปรงใส ครบถวน และดำเนินการใหเปนไปตามกระบวนการที่ถูกตอง เพื่อใหผูถือหุนกูสามารถใชสิทธิไดอยางเหมาะสม 

รวมถึงมีความเปนธรรมกับทุกฝายที่เก่ียวของ 

ทั้งนี้ ในการประชุมผูถือหุนกูนั้นจัดข้ึนเพ่ือวัตถุประสงคของเหตุการณดังตอไปนี้ (1) ประสงคจะขอมติหรือ

ขอความเห็นจากผูถือหุนกูเมื่อมีวาระการประชุมที่มีนัยสำคัญ เชน ขอมติยกเวนเหตุแหงการผิดนัดจากการไมปฏิบัติ

ตามขอกำหนดสิทธิฯ หรือกรณีการเสนอแกไขเปลี่ยนแปลงขอกำหนดสิทธิฯ เปนตน (2) จัดการประชุมตามเรื่อง 

ที่กำหนดไวในขอกำหนดสิทธิฯ  นอกจากนี้ หากประสงคจะมีการแจงขอมูลตอผูถือหุนกูเพ่ือทราบ เชน กรณีผูออกหุนกู

มีการปรับโครงสรางองคกรและการบริหารงาน เปนตน  ก็สามารถใชหลักการจัดประชุมผูถือหุนกูตามคูมือนี้ไดเชนกัน  

 

1.1 การจัดประชุมผูถือหุนกู ผูเรียกประชุมควรดำเนินการใหเปนไปตามหลักการดังตอไปนี้  

1.1.1 ตองดำเนินการจัดประชุมผูถือหุนกูตามทีข่อกำหนดสิทธิฯ ของหุนกูรุนนั้น ๆ กำหนดอยางเครงครัด1  

1.1.2 ดำเนินการจัดเตรียมเนื้อหา เอกสารที่ใชประกอบการประชุมใหมีความเรียบรอย เขาใจงาย และ

ชัดเจนเพียงพอประกอบการพิจารณาตัดสินใจของผูถือหุนกู 

1.1.3 แจงปดสมุดทะเบียนพักการโอนกรรมสิทธิ์เพื่อการประชุมผู ถือหุ นกู พรอมทั้งแจงการปด 

สมุดทะเบียนตอสมาคมตลาดตราสารหนี้ไทย (“ThaiBMA”) ลวงหนาดวย  

1.1.4 ผู เรียกประชุมตองดำเนินการใหนายทะเบียนหุ นกูจัดสงหนังสือเรียกประชุมถึงผู ถือหุ นกู 

เพื่อพิจารณากอนการประชุมไมนอยกวา ระยะเวลาที่กำหนดไวในขอกำหนดสิทธิฯ2 เพื ่อใหผูถือหุนกูมีระยะเวลา

เพียงพอในการศึกษาขอมูล โดยในกรณีท่ีมีวาระที ่เกี ่ยวของกับการแกไขขอกำหนดสิทธิฯ ที ่ต องไดรับอนุมัติ 

จากที ่ประชุมผู ถือหุ นกู  หนังสือเชิญประชุมตองระบุถึงสาเหตุแหงการแกไขขอกำหนดสิทธิฯ อยางชัดเจน  

และผลกระทบที่คาดวาจะเกิดขึ้นหรืออาจเกิดขึ้นกับผูถือหุนกู เพื่อใหผูถือหุนกูรับทราบเหตุผลของการแกไข และ

ผลกระทบที่อาจเกิดขึ้นหากออกเสียงลงคะแนนเห็นชอบหรือไมเห็นชอบกับวาระดังกลาว  

 
 

1 เหตุการณท่ีตองมีการจัดประชุมผูถือหุนกูรวมถึงกระบวนการดำเนินการจะตองเปนไปตามขอกำหนดสิทธิฯ ของหุนกูรุนดังกลาว

ซึ่งอาจแตกตางกันไดในแตละรุน  
2 กรณีมีการพิจารณาวาระสำคัญหรือมีความซับซอน ซึ่งควรใหผูถือหุนกูมีระยะเวลาในการศึกษาขอมูลเพื่อพิจารณาตัดสินใจ 

ผูเรียกประชุมควรพิจารณานำสงหนังสือเชิญประชุมกอนการประชุมลวงหนามากกวา 7 วัน เชน 10 วันหรือ 14 วันลวงหนา 

สวนที่ 1 : หลักการทั่วไปเกี่ยวกับการจัดประชุมผูถือหุนกู 
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1.1.5 การกำหนดวัน เวลา รูปแบบ และสถานที่สำหรับการประชุม ควรคำนึงถึงความสะดวกของ 

ผูถือหุนกูในการเขารวมประชุม และตองดำเนินการใหผูถือหุนกูสามารถแสดงความเห็นหรือสอบถามไดอยางสะดวก3  

1.1.6 ดำเนินการแจงขาวสารการเชิญประชุมผูถือหุนกูและสงสำเนาหนังสือเชิญประชุมตอ ThaiBMA 

ลวงหนา4 และควรเผยแพรขอมูลการเชิญประชุมผานชองทางตาง ๆ เชน เว็บไซตของผูออกหุนกูดวย  นอกจากนี้ 

กรณีเปนบริษัทจดทะเบียนในตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย (“บริษัทจดทะเบียน”) ควรเปดเผยรายละเอียด

ขอมูลที่เก่ียวของกับการประชุมผานระบบสารสนเทศของตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย (“ตลาดหลักทรัพยฯ”)  

 

1.2 ในวันประชุมผู ถือหุ นกู ผู ออกหุ นกูและผูแทนผูถ ือหุ นกู  ตองดูแลใหการประชุมเปนไปดวย 

ความเรียบรอย โปรงใส มีประสิทธิภาพ และเอื้อใหผู ถ ือหุนกู สามารถใชสิทธิของตนอยางสมเหตุสมผล 

ตามสมควร ดังนี้ 

1.2.1 ผูออกหุนกูและผูแทนผูถือหุนกูควรพิจารณาเปดโอกาสใหบุคคลอื่นที่นอกเหนือจากผูถือหุนกู5 

สามารถเขารวมประชุมผูถือหุนกูได ตัวอยางเชนบุคคลดังตอไปนี้ 

 (1) ที่ปรึกษาทางการเงิน ที่ปรึกษากฎหมาย หรือบุคคลซึ่งมีสวนเกี่ยวของกับเรื่องที่ที่ประชุม 

จะพิจารณา ซึ่งไดรับการรองขอจากผูออกหุนกู และ/หรือผูแทนผูถือหุนกูใหเขารวมประชุม ซึ่งหากเขารวมแลว  

จะชวยใหขอมูลและอธิบายขอมูลเพื่อประกอบการตัดสินใจของผูถือหุนกูไดชัดเจนมากขึ้น และเพื่อทำการชี้แจง 

และแสดงความเห็นตอที่ประชุม 

 (2) บุคคลใด ๆ ที่ประธานในที่ประชุมพิจารณาแลวเห็นวา มีเหตุผลสมควรใหเขารวมประชุม 

1.2.2 ดูแลไมใหมีการกระทำใด ๆ ที่เปนการจำกัดสิทธิในการเขาประชุมหรือสรางภาระใหผูถือหุนกู

เกินสมควร เชน การกำหนดใหผูถือหุ นกูหรือผู ร ับมอบฉันทะตองนำเอกสารหรือหลักฐานแสดงตนเกินกวา 

ที่กำหนดไวในหนังสือเชิญประชุม  

1.2.3 ควรสงเสริมการนำเทคโนโลยีมาใชกับการประชุมผูถือหุนกู รวมถึงการลงทะเบียนผูถือหุนกู 

การนับคะแนนและการแสดงผล เพ่ือใหการดำเนินการประชุมสามารถกระทำไดรวดเร็ว ถูกตอง แมนยำ ลดขอผิดพลาด

และโอกาสในการโตแยง 

 
 

3 เชน มีการเลือกวันและเวลาที่เหมาะสม มีกำหนดระยะเวลาในการประชุมที่เพียงพอตอการอภิปรายของผูถือหุนกูในแตละวาระ  

มีสถานที่จัดประชุมที่รองรับอยางเพียงพอและเดินทางสะดวก และมีรูปแบบการประชุมที่เหมาะสมและไมรอนสิทธิของผูถือหุนกู 

ในการออกเสียงลงคะแนนหรือสอบถามคำถามในที่ประชุม   
4 ระยะเวลาและขอกำหนดในการจดัสงขอมูลใหแก ThaiBMA ใหเปนไปตามเกณฑที่ ThaiBMA กำหนด 
5 ผูถือหุนกู ใหหมายความรวมถึง ผูถือหุนกูรายอ่ืนหรือบุคคลใด ๆ ที่ไดรับการแตงตั้งจากผูถือหุนกู (“ผูรับมอบฉันทะ”) ใหเขารวมประชุม

และออกเสียงลงคะแนนแทนตนได โดยจัดทำหนังสือมอบฉันทะ  
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1.2.4 ผูแทนผูถือหุนกู6 บุคคลที่ไดรับมอบหมายจากผูแทนผูถือหุนกู หรือบุคคลอื่นตามที่กำหนดไว            

ในขอกำหนดสิทธิฯ ที่ทำหนาที่เปนประธานในที่ประชุม มีหนาที่ดังตอไปนี้ 

(1) ดูแลการประชุมใหเปนไปตามกฎหมาย กฎเกณฑที่เกี่ยวของและขอกำหนดสิทธิฯ รวมทั้ง

วางตัวเปนกลางในที่ประชุม 

(2) กอนเริ่มการประชุม ประธานที่ประชุมควรแจงใหที่ประชุมทราบถึงจำนวนและสัดสวนของ 

ผูถือหุนกูที่เขารวมประชุม สัดสวนของผูถือหุนกูที่มอบฉันทะ องคประชุม วิธีการประชุม ประเภทของการประชุม 

แตละวาระวาเปนไปเพื่ออะไร เชน วาระเพื่อทราบ วาระเพื่อพิจารณา หรือวาระเพื่อหาขอตกลงรวมกัน เปนตน 

รวมทั ้งตองแจงกติกาการออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนนเสียง โดยวาระที ่ตองมีการนับคะแนนเสียง  

เพ่ือตัดสินผลการพิจารณา ควรตองแจงจำนวน และ/หรือ สัดสวนที่ตองใชในการอนุมัติวาระนั้น ๆ กอนเริ่มวาระดวย 

(3) หากผู ถือหุนกูเขารวมไมครบเปนองคประชุมใหพิจารณาเลิกหรือเลื่อนประชุม เวนแต 

เปนการประชุมครั้งใหมที่เลื่อนมาจากการประชุมครั้งกอนหนา ใหปฏิบัติตามที่ระบุไวในขอกำหนดสิทธิฯ  

(4) ควบคุมดูแลใหมีการนำเสนอรายละเอียดวาระที่ถูกตองครบถวน กำกับดูแลใหที่ประชุม 

อยูในประเด็นในวาระที ่พิจารณา และบริหารเวลาสำหรับการประชุมในแตละวาระตามกำหนดการที่ระบุไว 

ในหนังสือเชิญประชุมอยางเหมาะสม รวมทั้งเปดโอกาสใหผูถือหุนกูแสดงความเห็นและสอบถามตอที่ประชุม 

ในเรื่องที่เกี่ยวของกับผูออกหุนกูไดอยางเพียงพอ เหมาะสม และไมจำกัดจำนวนคำถามของผูถือหุนกู เวนแตกรณี 

มีเหตุจำเปนและสมควร และไมเปนการลิดรอนสิทธิผูถือหุนกูเกินสมควร 

(5) แจงท่ีประชุมทราบถึงผลตาง ๆ ที่คาดวาจะเกิดข้ึนจากกรณีลงมติเห็นชอบ หรือไมเห็นชอบ

ในวาระตาง ๆ ซึ่งรวมถึงผลทางกฎหมาย และเมื่อจบวาระแตละวาระ สรุปประเด็นการพิจารณาทุกประเด็น 

อยางชัดเจนและรอบคอบ 

(6) ใหเวลาผูถือหุนกูลงมติในที่ประชุมผูถือหุนกูอยางเหมาะสม โดยแจงลวงหนาเมื่อใกลหมดเวลา 

เพ่ือใหผูถือหุนกูลงมติไดทันเวลา 

 

 

 

 

 

 

 
 

6 ยกเวนกรณีที่ผูแทนผูถือหุนกูมีสวนไดเสียในวาระในที่ประชุมผูถือหุนกู เชน วาระการเปลี่ยนแปลงผูแทนผูถือหุนกู ใหมอบหมาย

ใหผูออกหุนกูหรือบุคคลอ่ืนดำเนินการ 
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1.3 ภายหลังการประชุมเสร็จสิ้น ผูออกหุนกูและผู แทนผูถือหุนกูตองดูแลใหการเปดเผยมติที่ประชุม 

การจัดทำรายงานการประชุมผูถือหุนกูเปนไปอยางถูกตองและครบถวน และแกไขเอกสารที่เกี่ยวของ ดังนี้ 

1.3.1 เปดเผยมติการประชุม โดยแจงและนำสงตอ ThaiBMA7 รวมถึงควรเปดเผยผานทางเว็บไซต

ของผูออกหุนกู (ถามี) และระบบสารสนเทศของตลาดหลักทรัพยฯ ในกรณทีี่เปนบริษัทจดทะเบียน 

1.3.2 ผูแทนผูถือหุนกูจัดทำรายงานการประชุมผูถือหุนกู ใหประธานในที่ประชุมครั้งนั้นลงนามรับรอง

ภายในระยะเวลาที่ขอกำหนดสิทธิฯ กำหนด และเก็บรักษาไว รวมทั้งจัดใหมีสำเนาเพื่อใหผูถือหุนกูขอตรวจสอบ 

ไดที่สำนักงานใหญของผูแทนผูถือหุนกู และพิจารณาเผยแพรรายงานการประชุมผูถือหุนกูผานเว็บไซตของผูออกหุนกู 

(ถามี)  

1.3.3 ดูแลใหรายงานการประชุมผูถือหุนกูไดบันทึกขอมูลอยางนอยดังตอไปนี้  

(1) รายชื่อกรรมการและผูบริหารของผูออกหุนกูที่เขาประชุม และรายชื่อผูแทนผูถือหุนกู 

(2) วิธีการลงคะแนนและนับคะแนน มติที่ประชุม และผลการลงคะแนน (จำนวนที่เห็นชอบ 

จำนวนที่ไมเห็นชอบ จำนวนที่งดออกเสียง) และรายชื่อผูที่ไมมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนของแตละวาระ อยางชัดเจน 

(3) สรุปประเด็นที่มีการซักถามที่เกี่ยวของกับวาระในที่ประชุม พรอมทั้งสรุปมติ และความเห็น

ในที่ประชุม  ทั้งนี้ การจัดทำรายงานประชุมควรตองดำเนินการใหถูกตองครบถวน ไมกอใหเกิดการสำคัญผิด 

ในสาระสำคัญดวย  

 1.3.4 แกไขเอกสารที่เกี่ยวของตามที่ไดรับมติเห็นชอบในที่ประชุม เชน การแกไขขอกำหนดสิทธิฯ 

และแจงการแกไขขอกำหนดสิทธิฯ 

ในกรณีเปนการจัดประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกสจะตองจัดการประชุมใหเปนไปตามกฎหมายวาดวย 

การประชุมผานสื่ออิเล็กทรอนิกส ตามหลักเกณฑของหนวยงานที่เกี่ยวของดวย เชน กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

และสำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (สพธอ.) เปนตน  

 
 

7 ระยะเวลาและขอกำหนดในการจดัสงขอมูลใหแก ThaiBMA ใหเปนไปตามเกณฑที่ ThaiBMA กำหนด 
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2.1 รายละเอียดทั่วไปในหนังสือเชิญประชุม 

กอนการประชุมผู ถือหุ นกู  ผู ออกหุ นกูและผู แทนผูถือหุนกู ควรประสานงานระหวางกัน เพื ่อจัดทำ 

หนังสือเชิญประชุมที่มีรายละเอียดและขอมูลที่ครบถวน โดยควรตองมีรายละเอียดและขอมูลอยางนอย ดังตอไปนี้ 

2.1.1 วัน เวลา และสถานที่จัดประชุมผูถือหุนกู 

2.1.2 ประเภทของวาระในการประชุมวาเปนวาระเพ่ือทราบหรือเพ่ืออนุมัติ รวมท้ังแบงวาระเปนเรื่อง ๆ 

อยางชัดเจน พรอมทั ้งจำนวนเสียงที่ตองใชในการลงมติในแตละวาระ รวมทั้งคำอธิบายชี้แจงลำดับการลงมติ 

และผลของการลงมติในแตละวาระใหชัดเจน ในกรณทีี่วาระหลายวาระมีความเกี่ยวเนื่องกัน เชน หากเสนอวาระที่ 1 

แลวขอมติที่ประชุมไมผานจะไมเสนอวาระที่ 2   

2.1.3 ว ัตถุประสงคและเหตุผลของแตละวาระที ่ม ีการเสนอ รวมทั ้งความเห็นที ่ช ัดเจนของ

คณะกรรมการบริษัทของผูออกหุนกู และผูแทนผูถือหุนกู ในแตละวาระการประชุมที่เสนอ 

2.1.4 รายชื่อรุนและมูลคาหุนกูทั้งหมดที่เก่ียวของกับการเรียกประชุมในครั้งนั้น ๆ 

2.1.5 ชองทางที่ผู ถือหุนกูจะขอรับหนังสือมอบฉันทะได เชน ที่ตั้งสำนักงานใหญของนายทะเบียนหุนกู 

เปนตน  นอกจากนี้ อาจมีกรณีที่ผู ถือหุนกูประสงคจะจัดเตรียมหนังสือมอบฉันทะดวยตนเอง จึงตองระบุถึง 

แนวทางการจัดทำหนังสือมอบฉันทะดวย เชน หนังสือตองระบุถึงผูมอบอำนาจ ผูรับมอบอำนาจ และติดอากรแสตมป 

ใหครบถวน เปนตน  

2.1.6 ขอมูลอื่นที่สำคัญและเกี่ยวของกับการประชุมผูถือหุนกู เชน เอกสารที่ผู ถือหุนกูตองแสดง 

กอนเขาประชุม เอกสารประกอบการมอบฉันทะ แผนที่ของสถานที่จัดประชุม ขั้นตอนการออกเสียงลงคะแนน 

และการนับและแจงผลการลงคะแนน เปนตน 

2.1.7 กำหนดเวลาที ่จะเร ิ ่มน ับองคประชุม และแนวทางเบ ื ้องต นกรณีที่ผ ู  เข าร วมประชุม 

ไมครบเปนองคประชุม เชน แนวทางการเลื่อนประชุมหากไมครบองคประชุม กรอบระยะเวลาในการจัดประชุม 

ครั้งตอไป การนับองคประชุมในการประชุมครั้งตอไป เปนตน  

2.1.8 แนวทางการเขารวมประชุม การยืนยันตัวตน วิธีการลงมติ และขอกำหนดอื่น ๆ ที่จำเปน 

ในการประชุมดวย เปนตน ในกรณีการเขารวมประชุมผานระบบอิเล็กทรอนิกส  

2.1.9 รายละเอียดของบุคคลที่ผูถือหุนกูสามารถติดตอสอบถามถามรายละเอียดการประชุมได เชน 

ชื่อ เบอรโทรศัพท หรือ อีเมลของผูประสานงาน รวมทั้งระยะเวลาและชองทางอ่ืนที่สามารถติดตอได (ถามี)  

สวนที่ 2 : การเปดเผยขอมูลในหนังสือเชิญประชุม 
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2.2 รายละเอียดเพิ่มเติมอื่น ๆ กรณีที่มีวาระเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขในขอกำหนดสิทธิฯ 

กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขในขอกำหนดสิทธิฯ ที่อาจสงผลกระทบตอสิทธิหรือผลประโยชน

ของผูถือหุนกู ผูเรียกประชุมควรพิจารณาเปดเผยการวิเคราะหเรื่องตอไปนี้ดวย 

2.2.1 ในกรณีที่เปนวาระซึ่งอาจกระทบตอเรื่องที่เกี่ยวกับความสามารถในการชำระหนี้ของผูออกหุนกู

หรือการดำรงอัตราสวนทางการเงิน ควรมีการเปดเผยขอมูลที ่เกี ่ยวกับผลการดำเนินการของผู ออกหุ นกู

ประกอบการพิจารณาวาระดังกลาวดวย เชน  

(1) คำอธิบายและวิเคราะหของฝายจัดการ (Management Discussion & Analysis:  MD&A) 

ที่วิเคราะหภาพรวมของผลการดำเนินงาน และฐานะทางการเงินของผูออกหุนกูในปจจุบัน โดยใหอธิบาย และ

วิเคราะหรายละเอียดสาเหตุของการเพิ ่มขึ้นของรายการทางการเงินที ่สำคัญนั้นเกิดจากสาเหตุใด และ/หรือ 

สถานการณการประกอบธุรกิจ สถานการณทางการเงิน งบการเงนิ อัตราสวนทางการเงินที่สำคัญ 

(2) ขอมูลปจจัยความเสี่ยงในลักษณะเดียวกับที่มีการเปดเผยไวในแบบแสดงรายการขอมูล 

การเสนอขายตราสารหนี้ (แบบ filing) โดยควรเปดเผยใหเห็นถึงความคืบหนาหรือปจจัยความเสี่ยงที่มีการเปลี่ยนแปลง

ไปจากเดิม  

(3) ขอตกลงประกอบหุนกูที่สำคัญ (covenant) ที่ไดระบุไวตามขอกำหนดสิทธิฯ  

(4) การเปลี่ยนแปลงกลุมผูบริหารที่สำคัญตอการประกอบธุรกิจ (ถามี) 

(5) การวิเคราะหถึงสถานการณในการประกอบธุรกิจ และแผนการทางการเงินของผูออกหุนกู   

2.2.2 รูปแบบการเปดเผยขอมูลควรอยู ในร ูปแบบที่สามารถเขาใจไดง าย โดยอาจเปดเผย 

ในลักษณะตารางหรือแผนภาพสถิติ โดยเฉพาะอยางยิ่งกรณีที่มีขอมูลที่ตองการจะเปรียบเทียบหรือแสดงใหเห็น

ความเปลี่ยนแปลง 

2.2.3 ความเห็นของผูแทนผูถือหุนกู  

2.2.4 ผลกระทบจากการลงคะแนนเสียง กรณีที่มติที ่ประชุมผูถือหุนกู ลงคะแนนเห็นชอบหรือ 

ไมเห็นชอบ 
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เพื่อใหการประชุมผูถือหุนกูเปนไปตามวัตถุประสงคในการเรียกประชุม และประโยชนสูงสุดของกิจการ

และผูถือหุนกูโดยรวม ผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู และผูถือหุนกู จึงควรดำเนินการใหเปนไปตามสิทธิและหนาที่

ของตนเองตั้งแตในชวงเตรียมการจัดประชุม ระหวางการจัดประชุม และภายหลังการจัดประชุม ดังนี้  

 ผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู ผูถือหุนกู 

เตรียมการ

จัดประชุม 
 ดำเนินการรวมกับผูแทนผูถือหุนกู 

ในการเตรียมขอมูลตาง ๆ ที่จำเปน 

เพ่ือประกอบการนำเสนอหรือชี้แจง

ขอมูลในที่ประชุม ซึ่งรวมถึงแนวทาง 

ในการแกไขปญหา  

 ในกรณีที่เปนเรื่องเฉพาะที่ตอง 

ขอความเห็นจากผูเชี่ยวชาญ เชน 

ที่ปรึกษากฎหมาย หรือที่ปรึกษาทางการเงนิ 

ควรดำเนินการใหไดขอสรุปจนเปนที่เรียบรอย 

กอนการประชุมผูถือหุนกู  

 ผูออกหุนกูแจงนายทะเบียนเพื่อปด

สมุดทะเบียนลวงหนากอนการประชุม 

ผูถือหุนกู และแจงตอ ThaiBMA ดวย 

 ดำเนินการใหนายทะเบยีนจัดสง

หนังสือเชิญประชุมถึงผูถือหุนกู เพ่ือพิจารณา

กอนการประชุมไมนอยกวาระยะเวลาที่

กำหนดไวในขอกำหนดสิทธิฯ 

 

 ประสานงานกับผูออกหุนกู

เพื่อจัดเตรียมขอมูล 

ในการจัดทำหนังสือเชิญประชุม  

 ใหความเห็นถึงขอดีขอเสีย 

และผลกระทบที่อาจเกิดขึ้น 

ในการลงมติเห็นชอบหรือ 

ไมเห็นชอบในวาระตาง ๆ  

ที่ผูออกหุนกูเสนอ โดยเฉพาะ

ผลผูกพันทางกฎหมาย 

ในหนังสือเชิญประชุมผูถือหุนกู  

 กรณีท่ีผูแทนผูถือหุนกูเปน

ผูเรียกประชุมและพิจารณาแลว

วาเห็นควรเชิญกรรมการหรือ

ผูบริหารของผูออกหุนกูเขา

รวมประชุมดวย ควรจัดทำ

หนังสือเชิญประชุม 

อยางเปนทางการ และ

กำหนดใหระยะเวลาเพียงพอ

ลวงหนาสำหรับการนดัประชุม 

เพ่ือกรรมการและผูบริหารได

ระยะเวลาในการเตรียมขอมูล

ในการอธิบายและชี้แจงตอ 

ที่ประชุม รวมทั้งสามารถ 

ตอบคำถามไดอยางครบถวน  

 

 ศึกษาขอมลูในหนังสือเชิญประชุม 

ผูถือหุนกู วาระการประชุมตาง ๆ   

 ในกรณีทีม่ีการเปลี่ยนเงือ่นไขของหุนกู 

ควรพิจารณาขอมูลทางการเงิน ประมาณ

การกระแสเงินสด ความเสี่ยงและ 

ความเปนไปไดของแผนการที่ผูออกหุนกู

เสนออยางถี่ถวน และติดตามขาวสาร 

แหลงอ่ืนเพ่ือหาขอมูลเพ่ิมเติม   

 พิจารณาความเห็นของผูแทนผูถือหุนกู

ซึ่งเปนผูดูแลรักษาผลประโยชนของ 

ผูถือหุนกู 

 เตรียมคำถามหรือขอสงสัยที่เก่ียวกับ

วาระการประชุม 

 เตรียมเอกสารแสดงตนเพื่อยืนยันตัวตน

ในวันที่เขารวมประชุม 

 ศึกษาเสนทางการเดินทางไปประชุม 

สถานที่จัดประชุม หรือรูปแบบการจัดประชุม 

โดยเฉพาะหากเปนการจัดประชุมแบบออนไลน 

อาจมีข้ันตอนการยืนยันตัวตนและการลงมติ

แตกตางจากแบบปกติ 

 หากไมสะดวกเขารวมประชุมดวยตนเอง 

ผูถือหุนกูควรมอบฉันทะใหผูแทนผูถือหุนกู 

ผูถือหุนกูรายอ่ืน หรือบุคคลใด ๆ เขารวม

ประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทนตน  

โดยทำหนังสือมอบฉันทะ พรอมทั้ง 

สวนที่ 3 : หนาที่และขอควรปฏิบัติในการประชุมผูถือหุนกูของผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู และผูถือหุนกู 
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8 ยกเวนกรณีที่ผูแทนผูถือหุนกูมีสวนไดเสียในวาระในที่ประชุมผูถือหุนกูใหผูออกหุนกูหรือบุคคลอ่ืนดำเนินการ เชน วาระการเปลี่ยนแปลง

ผูแทนผูถือหุนกู  

 ผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู ผูถือหุนกู 

 ดำเนินการใหนายทะเบียน

จัดสงหนังสือเชิญประชุม 

ถึงผูถือหุนกูเพื่อพิจารณา 

กอนการประชุมไมนอยกวา 

ระยะเวลาที่กำหนดไวใน

ขอกำหนดสิทธิฯ 

ติดอากรแสตมป  ทั้งนี้ ควรศึกษาแนวทาง 

การมอบฉันทะจากขอกำหนดสิทธิฯ  

ของหุนกูรุนนั้น ๆ หรือรูปแบบที่ระบุไว 

ในหนังสือเชิญประชุม หรือสอบถามจาก 

ผูออกหุนกูหรือผูแทนผูถือหุนกู อีกทั้ง 

ผูถือหุนกูสามารถขอรับหนังสือมอบฉันทะ

ไดจากสำนักงานใหญของนายทะเบียนหุนกู  

ระหวาง

การจัด

ประชุม 

 กรรมการและผูบริหารของผูออก 

หุนกูที่เก่ียวของควรตองเขารวมการประชุม 

เพ่ือใหผูถือหุนกูสามารถซักถาม 

ในประเด็นตาง ๆ และตอบคำถาม 

ในประเด็นที่เก่ียวของกับผูออกหุนกู 

ที่เกิดขึ้นระหวางการประชุม 

 ใหขอมูลเก่ียวกับสถานการณ 

การประกอบธุรกิจของผูออกหุนกู 

สถานการณทางการเงิน งบการเงิน และ

อัตราสวนทางการเงินที่สำคัญ   

 ใหความเห็นและรวมตอบ

ขอซักถามที่เกิดข้ึนระหวาง

การประชุมโดยเฉพาะผลของ

การลงมติเห็นชอบหรือไม

เห็นชอบตอวาระตาง ๆ  

 ปฏิบัติหนาที่เปนประธาน

ในที่ประชุม8 ซึ่งมีความสำคัญ

ในการดำเนินการประชุม 

ผูถือหุนกูใหเปนไปอยางถูกตอง 

เชน การสั่งเลิกประชุมและ

เลื่อนประชุม เม่ือผูถือหุนกู 

เขารวมประชุมไมครบองค

ประชุม และกรณีการลงมติ 

มคีะแนนเสียงเทากัน  

ใหประธานในที่ประชุม 

มีคะแนนเสียงชี้ขาด 

 

 ใชสิทธิในการเขาประชุม เพ่ือซักถาม 

ขอสงสัยตาง ๆ และใชสิทธิออกเสียง 

ในวาระที่มีการเสนอในที่ประชุม 
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 ผูออกหุนกู ผูแทนผูถือหุนกู ผูถือหุนกู 

ภายหลัง

การจัด

ประชุม 

 แกไขเอกสารท่ีเก่ียวของตามที่ไดรับ

มตเิห็นชอบในที่ประชุม เชน การแกไข

ขอกำหนดสิทธิฯ  

 กรณีที่มีการแกไขขอกำหนดสิทธิฯ 

ใหรายงานตอสำนักงาน ก.ล.ต. ภายใน 

15 วันนับแตวันที่มกีารแกไขเพ่ิมเติม

ขอกำหนดสิทธิฯ และรายงานตอ ThaiBMA 

 ผูออกหุนกู แจงและนำสงมติที่ประชุม

ตอ ThaiBMA ตามระยะเวลาที่ 

ThaiBMA กำหนด  

 จัดใหมีการเผยแพรรายงานการประชุม

ผูถือหุนกู 

 ผูแทนผูถือหุนกู แจงและ

นำสงมตทิีป่ระชุมตอ 

ThaiBMA ตามระยะเวลาที่ 

ThaiBMA กำหนด  

 จัดทำและเผยแพรรายงาน

การประชุมผูถือหุนกู 

 ผูแทนผูถือหุนกูควรจัดใหมี

ชองทางการติดตอ เพื่อให 

ผูถือหุนกูสามารถติดตอสอบถาม

ความคืบหนาภายหลัง 

การจัดประชุมแลวได 

 ติดตามการดำเนินการของ

ผูออกหุนกูวาเปนไปตามมติ 

ที่ประชุมผูถือหุนกูหรือไม  

 ในกรณีที่เปนการเพ่ิม

หลักประกัน ผูแทนผูถือหุนกู

จะตองดำเนินการรบัหลักประกัน

โดยไมชักชา 

 ติดตามมตทิีป่ระชุมที่เผยแพรบนเว็บไซต  

ThaiBMA ผูออกหุนกู และตลาดหลักทรัพยฯ 

วามตปิระชุมสอดคลองกับการประชุมหรือไม 

 ติดตามการดำเนินการของผูออกหุนกู

วาเปนไปตามมติที่ประชุมผูถือหุนกูหรือไม 

โดยอาจสอบถามขอมูลเพ่ิมเติมไดจาก

ผูแทนผูถือหุนกู 
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4.1 วาระการเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขชำระหนี้หุนกู  

ในกรณีที่มีเหตุการณที่ทำใหผูออกหุนกูตองเสนอวาระเพื่อขออนุมัติเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขชำระหนี้หุนกู  

ผู ออกหุ นกูควรมีการเตรียมการลวงหนาและพิจารณาดำเนินการกอนที ่จะถึงกำหนดชำระหนี้ในระยะหนึ่ง  

เพื่อที่ผูออกหุนกูจะไดมีระยะเวลาในการเตรียมขอมูลไดอยางครบถวนและเพียงพอ รวมถึงผูถือหุนกูมีระยะเวลา

เพียงพอในการพิจารณาขอมูล  ทั้งนี้ ในการปรับเปลี่ยนเงื่อนไขเกี่ยวกับการชำระหนี้หุนกู ที่อาจมีการเลื่อนหรือ 

ขยายระยะเวลาการชำระหนี้ออกไปนั้น ผูออกหุนกูควรมีการพิจารณาชดเชยความเสี่ยงใหกับผูถือหุนกู โดยการให

ผลประโยชนในรูปแบบตาง  ๆเชน การเพิ่มอัตราดอกเบี้ย หรือการเพ่ิมหลักประกัน เปนตน  นอกจากนี้ เพ่ือเพิ่มความเชื่อมั่น

ใหกับผูลงทุน ผูออกหุนกูควรพิจารณากำหนดใหมีเงื่อนไขในเรื่องการทยอยชำระคืนเงินตนบางสวนใหกับผูถือหุนกูดวย  

อยางไรก็ดี ผูออกหุนกูควรพิจารณาแนวทางที่เหมาะสมตอโครงสรางทางการเงินและสภาพคลองของผูออกหุนกู  

เปนการเฉพาะดวย 

ขอมูลที่ควรเปดเผยเพิ่มเติมในหนังสือเชิญประชุม ไดแก 

(1) ที่มาและสาเหตุการขอเปลี ่ยนแปลงเงื่อนไขชำระหนี้หุ นกู  เชน สถานการณทางการเงินปจจุบัน 

ของผูออกหุนกูเปลี่ยนแปลงไปอยางไร เพราะเหตุใดจึงกระทบตอแผนการชำระหนี้เดิม 

(2) เงื ่อนไขใหมที่เสนอขอแกไข โดยควรทำตารางเปรียบเทียบระหวางเงื ่อนไขการชำระคืนหนี้เดิม  

และเงื่อนไขชำระคืนหนี้ใหมเพ่ือใหผูถือหุนกูสามารถวิเคราะหขอแตกตางอยางชัดเจนและเขาใจไดงาย  

(3) สรุปแผนการชำระหนี้เงินตนและแผนการจายดอกเบี้ย ภายใตเงื ่อนไขชำระคืนหนี้ใหม ซึ่งหาก

เงื่อนไขชำระคืนหนี้ใหมกระทบกับกำหนดการชำระคืนเงืนตนสวนที่เหลือ ควรทำสรุปการชำระคืนเงินตนที่ผานมา

และเงินตนคงเหลือ พรอมระบุงวดที่จะชำระใหผูถือหุนกูในอนาคตอยางชัดเจนดวย  

(4) ควรจัดทำประมาณการกระแสเงินสด ซึ่งรวมถึงแนวโนมของกระแสเงินสดเขา ออกของผูออกหุนกู 

ในปจจุบันไปจนถึงระยะเวลาที่จะครบกำหนดอายุหุนกูที ่ขอขยายวันครบกำหนด รวมถึงวิเคราะหและอธิบาย 

ความเหมาะสม และสาเหตุที่ผูออกหุนกูพิจารณาแลวเห็นวาเงื่อนไขการชำระคืนหนี้ที่เสนอขอแกไขนี้มีความเปนไปได 

และเปนประโยชนท่ีผูถือหุนกูในฐานะเจาหนี้จะไดรับภายใตเงื่อนไขการชำระหนี้ใหม อีกทั้งหากมีปจจัยความเสี่ยง

ที่อาจกระทบตอแผนการชำระคืนหนี้หุนกูที่เสนอแกไขในครั้งนี้ หรือมคีวามเสี่ยงในการประกอบธุรกิจที่เฉพาะเจาะจง

เกิดข้ึนเพ่ิมเติมจากเงื่อนไขการชำระหนี้ใหม ผูออกหุนกูควรมีการเปดเผยขอมูลดังกลาวดวย   

(5) ควรเปดเผยแผนการจัดหาเงินอื่นดวย (ถามี) โดยในการเปดเผยควรเปดเผยแหลงที่มาของเงินทุน 

การคาดการณถึงระยะเวลาและมูลคาของการไดมาซึ่งเงินทุนดังกลาวอยางชัดเจน  

(6) กรณีท่ีผูออกหุนกูมีการขอเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการชำระหนี้มาแลวหลายครั้ง หรือมีการขอมติเปลี่ยนแปลง

ขอกำหนดสิทธิฯ ในเรื่องอ่ืน ๆ ในครั้งนั้นดวย ผูออกหุนกูควรมีสรุปขอกำหนดสิทธิฯ ที่มกีารเปลี่ยนแปลงในแตละครั้ง 

เพ่ือเปนขอมูลใหผูถือหุนกูดวย โดยอาจจัดทำเปนเอกสารแนบประกอบหนังสือเชิญประชุมผูถือหุนกู 

 

สวนที่ 4 : ขอแนะนำในวาระการประชุมที่มีนัยสำคัญ 
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4.2 วาระการขอเปลี่ยนแปลงหลักประกัน  

ในกรณีที่ผูออกหุนกูมีการเสนอวาระขอเปลี่ยนแปลงหลักประกันของหุนกู เชน ขอปลดหลักประกันเดิม

และเสนอสินทรัพยใหมแทนหลักประกันเดิม ผูออกหุนกูควรพิจารณาเปดเผยขอมูลเพ่ิมเติมดังนี้  

(1) ที่มา เหตุผลและความจำเปนของการเปลี่ยนแปลงหลักประกัน  

(2) ขอมูลรายละเอียดของหลักประกันเดิมเปรียบเทียบกับหลักประกันใหม อยางนอยในเรื ่อง ไดแก 

ประเภทสินทรัพย กรรมสิทธิหรือสิทธิการเชา เปนตน รวมถึงหากมีผูรับหลักประกันที่ไดรับการจดทะเบียนกอน  

ใหเปดเผยขอมูลดวย  ทั ้งนี ้ ในกรณีที ่หลักประกันเปนอสังหาริมทรัพยควรเปดเผยมูลคาหลักประกันที ่ไดรับ 

การประเมินจากผูประเมินอิสระที่ข้ึนทะเบียนกับสำนักงาน ก.ล.ต. และเปนการประเมินตามวัตถุประสงคสาธารณะ 

หรือหากเปนทรัพยสินอื่น ๆ ควรเปดเผยมูลคาหลักประกันที่ประเมินมูลคาโดยที่ปรึกษาทางการเงินที ่ไดรับ 

ความเห็นชอบจากสำนักงาน ก.ล.ต. หรือจากผูเชี่ยวชาญเฉพาะดานการประเมินมูลคาทรัพยสินประเภทนั้น ๆ 

เพ่ือใหผูถือหุนกูมีขอมูลวาหลักประกันใหมยังคงมีมูลคาที่ครอบคลุมตามที่กำหนดขอกำหนดสิทธิฯ หรือไม 

(3) เปดเผยถึงความแตกตางในการบังคับหลักประกันเพ่ือชำระหนี้ โดยเฉพาะถามีการเปลี่ยนแปลงประเภท

ของหลักประกัน เชน กรณีเปลี ่ยนหลักประกันจากอสังหาริมทรัพยเปนหุนสามัญ เปนตน  นอกจากนี้ ในกรณีที่

หลักประกันเปนสิทธิเรียกรอง ควรมีการเปดเผยขอมูลดานการบังคับหลักประกันดวย 

(4) เปรียบเทียบอัตราสวนการดำรงมูลคาหลักประกันตามขอกำหนดสิทธิฯ ทั้งกอนและหลังการขอเปลี่ยนแปลง

หลักประกัน  

นอกจากนี ้ หากเปนหุ นกู ไมมีประกันที ่ประสงคจะเพิ ่มหลักประกันภายหลังการออกเสนอขาย  

ผูออกหุนกูสามารถดำเนินการได โดยพิจารณาการเปดเผยขอมูลตามแนวทางในบทความการเพิ่มหลักประกัน 

ของหุ นกูไมมีประกัน ภายหลังการออกและเสนอขาย ซึ่งเผยแพรผานเว็บไซตของสำนักงาน ก.ล.ต. เผยแพร 

เมื่อวันที่ 3 พฤศจิกายน 2566 (เว็บไซต : https://ww.sec.or.th/TH/Template3/Articles/2566/031166.pdf) 
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4.3 วาระการขอยกเลิกหรือผอนผันการปฏิบัติตามขอกำหนดทางการเงิน (covenant ratio)  

ในกรณีที่ผูออกหุนกูจะขอยกเวนเงื่อนไขตามขอกำหนดทางการเงินควรพิจารณาเปดเผยขอมูลอยางนอย 

ดังนี้  

(1) ที่มาและสาเหตุของการที่ไมสามารถดำรงขอกำหนดทางการเงินที่กำหนดตามขอกำหนดสิทธิฯ ได 

เชน สถานการณทางการเงินปจจุบันของผูออกหุนกูเปลี่ยนแปลงไปอยางไร เพราะเหตุใดจึงกระทบตอการดำรง

ขอกำหนดทางการเงินเดิม 

(2) ผลกระทบของการไมสามารถดำรงขอกำหนดทางการเงินที ่กำหนดได เชน อาจเปนเหตุผิดนัด 

ตามขอกำหนดสิทธิฯ ที ่ทำใหหุนกูถึงกำหนดชำระโดยพลัน โดยระบุมูลหนี ้ หรือหุนกูรุ นที่เขาขายเขาเงื ่อนไข 

การผิดนัดไขว (cross default) ดวย เปนตน 

(3) ตารางเปรียบเทียบขอกำหนดทางการเงินเดิมและขอกำหนดทางการเงินใหมที่เสนอใหเปลี่ยนแปลง 

(4) สรุปขอกำหนดทางการเงินที่ตองดำรงไวกับเจาหนี้รายอื่น เชน ขอกำหนดทางการเงินในหุนกู รุนอื่น 

หรือขอกำหนดทางการเงินกับสถาบันการเงิน   

(5) ผลกระทบและปจจัยความเสี่ยงที่ผูถือหุนกูควรพิจารณา เมื่อขอกำหนดทางการเงินมีการเปลี่ยนแปลง 

หรือยกเลิกไป เชน อาจสงผลใหผูออกหุนกูไมมีเพดานการกอภาระหนี้   

(6) ระบุแนวทางบริหารจัดการสภาพคลองของผูออกหุนกู หรือการจัดการความเสี่ยงทางการเงินภายหลัง

ขอยกเลิกหรือผอนผันการปฏิบัติขอกำหนดทางการเงนิแลว  

 

4.4 วาระการขอยกเวนเหตุแหงการผดินัดจากการไมปฏิบัติตามขอกำหนดสิทธิฯ  

ในกรณีที่ผู ออกหุนกูเห็นวามีเหตุที่อาจทำใหไมสามารถปฏิบัติตามขอกำหนดสิทธิฯ ยกตัวอยางเชน  

มีการชำระหนี้เงินตนและดอกเบี้ยที่ไมเปนตามท่ีระบุในขอกำหนดสิทธิฯ หรือการไมไดนำสงเอกสารสำคญั เปนตน 

ซึ ่งอาจเปนเหตุแหงการผิดนัดตามขอกำหนดสิทธิฯ ได ผู ออกหุ นกูอาจดำเนินการขอยกเวนการปฎิบัติตาม

ขอกำหนดสิทธิฯ โดยควรเปดเผยขอมูลในวาระขอยกเวนการปฏิบัติตามขอกำหนดสิทธิฯ ดังนี้  

(1) ที่มาและสาเหตุที่ทำใหหุนกูรุนดังกลาวอาจไมสามารถปฏิบัติตามขอกำหนดสิทธิฯ ได และมีแนวทาง 

การแกไขสถานการณดังกลาวอยางไร รวมถึงมาตรการปองกันไมใหเกิดเหตุการณดังกลาวในอนาคต 

(2) รายละเอียดของสิ่งที่อาจเปนเหตุแหงการผิดนัดตามขอกำหนดสิทธิฯ ยกตัวอยางเชน จำนวนเงินตน

และดอกเบี้ยที่ผิดนัด หรือการไมไดนำสงเอกสารสำคัญ เปนตน 

(3) ความประสงคที่ตองการขอมตจิากที่ประชุมผูถือหุนกู เพ่ือยกเวนเหตุแหงการผิดนัดตามขอกำหนดสิทธิฯ 

เชน การขอมติใหไมเรียกใหชำระหนี้โดยพลันของหุนกูรุนนี้ และ/หรือรุนอ่ืน ๆ จากเหตุการผิดนัดไขว (cross default) 

และผลของการยกเวนเหตุแหงการผิดนัดนั้น  
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(4) เงื่อนไขที่เสนอเพ่ิมเติม เพื่อชดเชยผูถือหุนกูจากการยกเวนเหตุแหงการผิดนัดนั้น เชน การเพิ่มอัตราดอกเบี้ย 

เปนตน  

(5) ผลกระทบตอผูออกหุนกูและการชำระคืนหุนกูรุนดังกลาว ในกรณีที่ที่ประชุมผูถือหุนลงมติเห็นชอบ

หรือไมเห็นชอบ ยกตัวอยางเชน ความเสี่ยงจากการท่ีผูออกหุนกูจะยังถูกเรียกชำระหนี้จากเจาหนี้อื่น หรือหุนกูรุนอ่ืน

เพ่ิมเติมจนทำใหผูถือหุนกูรุนดังกลาวเสียประโยชนหรือไม 

 

ทั้งนี้ วาระที่กลาวถึงขางตนในสวนนี้ถือเปนตัวอยางของวาระท่ีมีนัยสำคัญที่ควรตองดำเนินการโดยไมชักชา 

เพื่อจัดเตรียมขอมูลใหครบถวน และดำเนินการเรียกประชุมผูถือหุนกู ซึ่งผูออกหุนกูตองพิจารณาถึงความจำเปน 

และผลกระทบอยางรอบคอบและถี่ถวน โดยประเมินถึงประโยชนและความเสี่ยงในการดำเนินการดังกลาวดวย  
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คูมือการจัดประชุมผูถือหุนกูฉบับนี้ มีการอางอิงเนื้อหามาจากประกาศที่เกี่ยวของ ตัวอยางขอกำหนดสิทธิฯ 

บทความ และแนวทางการจัดประชุมผูถือหุน โดยหากมีความประสงคจะศึกษาเอกสารอางอิงเพิ่มเติม สามารถพิจารณาได 

ดังนี้ 

1) ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 15/2565 เรื่อง การขออนุญาตใหเสนอขายตราสารหนี้ที่ออกใหม

ตอประชาชนเปนการทั่วไป ลงวันที่ 23 กันยายน 2565 

2) ประกาศคณะกรรมการตลาดทุน ที่ ทจ. 16/2565 เรื่อง การขออนุญาตและการอนุญาตใหเสนอขายตราสารหนี้ 

ที่ออกใหมตอบุคคลในวงจำกัด และการเสนอขายหุ นกูแปลงสภาพตอบุคคลที่มีล ักษณะเฉพาะ ลงวันที่ 

23 กันยายน 2565 

3) ประกาศคณะกรรมการกำกับตลาดทุน ที่ ทจ. 37/2552 เรื่อง คุณสมบัติของผูแทนผูถือหุนกู และการกระทำ

ตามอำนาจหนาที่ของผูแทนผูถือหุนกู ลงวันท่ี 3 สิงหาคม 2552 

4) หนังสือเวียนที่ กลต.นร.(ว) 2/2567 ลงวันที่ 10 มกราคม 2567 เรื่อง ขอความรวมมือเกี่ยวกับการจัดประชุม 

ผูถือหุน พรอมสิ่งที่มาดวย  

5) ตัวอยางขอกำหนดวาดวยสิทธิและหนาที่ของผูออกหุนกูและผูแทนผูถือหุนกู    

6) หลักการกำกับดูแลกิจการที่ดี สำหรับบริษัทจดทะเบียน ป 2560  

(เว็บไซต: https://www.sec.or.th/cgthailand/TH/Pages/CGCODE/CGCODE.aspx) 

7) บทความ การเพิ ่มหลักประกันของหุ นกู ไมมีประกัน ภายหลังการออกและเสนอขาย เผยแพรเมื่อวันที่  

3 พฤศจิกายน 2566  

(เว็บไซต: https://ww.sec.or.th/TH/Template3/Articles/2566/031166.pdf)  

8) แนวปฏิบัติที่ดีในการทำหนาที่ของผูแทนผูถือหุนกู เผยแพรเมื่อวันที่ 17 พฤษภาคม 2566 

9) หนังสือเวียนที่ กลต.จต.(ว) 17/2563 ลงวันที่ 17 เมษายน 2563 เรื่อง ความคาดหวังการทำหนาที่ของ 

ผูแทนผูถือหุนกู  

10) ประกาศคณะกรรมการสมาคมตลาดตราสารหนี้ไทย เรื่อง การขึ้นทะเบียนขอมูลตราสารหนี้ (ฉบับประมวล) 

ใชบังคับตั้งแตวันที่ 3 มีนาคม พ.ศ. 2551 

 

 

สวนที่ 5 : เอกสารอื่นที่เกี่ยวของ 
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