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 บทนิยาม    

 

กองทุนรวม 

 

กองทุนรวมเพื่อผูล้งทุนทัว่ไป 
 
 
 
กองทุนรวมเพื่อผูล้งทุนท่ีมิใช่
รายยอ่ย 
 

กองทุนรวมเพื่อผูล้งทุนประเภท
สถาบนั 
กองทุนรวมวายภุกัษ ์

 
บริษทัจดัการ 

ผูดู้แลผลประโยชน์ 

กองทุนรวมเพื่อผูล้งทุนทัว่ไป กองทุนรวมเพื่อผูล้งทุนท่ีมิใช่รายยอ่ย  
กองทุนรวมเพื่อผูล้งทุนประเภทสถาบนั และกองทุนรวมวายภุกัษ์ 

กองทุนรวมท่ีประสงคจ์ะเสนอขายหน่วยลงทุนต่อผูล้งทุนเป็นการทัว่ไป 
โดยไม่ไดจ้ ากดัเฉพาะผูล้งทุนท่ีจะซ้ือหน่วยลงทุนไวเ้ฉพาะผูล้งทุนสถาบนั 
ผูล้งทุนรายใหญ่พิเศษ ผูล้งทุนรายใหญ่ และผูมี้เงินลงทุนสูง แต่ไม่รวมถึง
กองทุนรวมวายภุกัษ ์
กองทุนรวมท่ีมีนโยบายการลงทุนในลกัษณะผอ่นคลายกวา่กองทุนรวมเพื่อ 
ผูล้งทุนทัว่ไป และจ ากดัการเสนอขายและการถือหน่วยลงทุนไวเ้ฉพาะ 
ผูล้งทุนสถาบนั ผูล้งทุนรายใหญ่ และผูมี้เงินลงทุนสูง 

กองทุนรวมท่ีมีผูถื้อหน่วยทั้งหมดเป็นผูล้งทุนประเภทสถาบนั   
 

กองทุนรวมวายภุกัษท่ี์จดัตั้งขึ้นตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวนัท่ี 1 กรกฎาคม 
พ.ศ. 2546 

บริษทัจดัการกองทุนรวม 

ผูดู้แลผลประโยชน์ของกองทุนรวม 

 
บริษทัจดัการกองทุนรวม ผูป้ระกอบธุรกิจท่ีไดรั้บใบอนุญาตประกอบธุรกิจหลกัทรัพยป์ระเภท 

การจดัการกองทุนรวม 

 

โครงการจดัการลงทุน
ต่างประเทศ 

โครงการจดัการลงทุน (collective investment scheme) ท่ีมีลกัษณะใด
ลกัษณะหน่ึงดงัต่อไปน้ี ซ่ึงมีลกัษณะท านองเดียวกบักองทุนรวม แต่ไม่มี
วตัถุประสงคห์ลกัในการลงทุนโดยตรงในทรัพยสิ์นท่ีเก่ียวขอ้งกบั
โครงสร้างพื้นฐานในอสังหาริมทรัพย ์หรือในกิจการท่ีประกอบธุรกิจพฒันา
อสังหาริมทรัพย ์ ทั้งน้ี โครงการจดัการลงทุนดงักล่าวตอ้งจดัตั้งโดยไดรั้บ
อนุญาต การจดทะเบียน หรือการด าเนินการอ่ืนใดในท านองเดียวกนัจาก
หน่วยงานก ากบัดูแลหลกั 
(1)  โครงการจดัการลงทุนกลุ่มอาเซียน 
(2)  โครงการจดัการลงทุนในเอเชียภายใตก้รอบเอเปค 
(3)  อีทีเอฟต่างประเทศ 

 ส านักงาน ส านักงานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย์ 
 



 4 

 บทน า    

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.  ส านกังานไดจ้ดัท าแนวทางปฏิบติัส าหรับการขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนเพื่อแกไ้ขเพิ่มเติมโครงการจดัการหรือ
วิธีจดัการของกองทุนรวมให้เป็นไปตาม พ.ร.บ.หลกัทรัพยแ์ละตลาดหลกัทรัพย ์พ.ศ. 2535 (ฉบบัท่ี  6 ) 
โดยเน้ือหาจะครอบคลุมแนวทางในการจดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุน การจดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนผา่นส่ือ
อิเลก็ทรอนิกส์ และการส่งหนงัสือขอมติผูถื้อหน่วยลงทุน รวมถึงมีตวัอยา่งประกอบในแต่ละประเด็นท่ีอาจมี
ขอ้สงสัยในปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามประกาศคณะกรรมการก ากบัตลาดทุนท่ีเก่ียวขอ้งกบัหลกัเกณฑ ์เง่ือนไข และ
วิธีการในการขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนและการจดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนของกองทุนรวม เพื่อใหบ้ริษทัจดัการ 
ผูดู้แลผลประโยชน์ และผูท่ี้เก่ียวขอ้งอ่ืน ๆ มีแนวทางในการปฏิบติัใหส้อดคลอ้งกบัประกาศฉบบัดงักล่าว  

เป้าหมายท่ี 
ตอ้งการบรรล ุ

 

2.  แนวทางปฏิบติัน้ีมีเป้าหมายท่ีตอ้งการบรรลุ ดงัน้ี  
(1) เพื่ออ านวยความสะดวกใหผู้ถื้อหน่วยลงทุนในการใชสิ้ทธิออกเสียงเพื่อปกป้องผลประโยชน์ของ

ตนเอง 
(2) มีระบบงานและมาตรการในการขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนท่ีมีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกนั  
(3) มุ่งหวงัใหก้ารก ากบัดูแลของส านกังานเป็นไปอยา่งเหมาะสม มีประสิทธิภาพ ไม่เป็นภาระเกินไปต่อ 

บริษทัจดัการ และมีความยดืหยุน่รองรับรูปแบบการประกอบธุรกิจในปัจจุบนัท่ีมีพฒันาการและ 
ความหลากหลาย โดยค านึงถึงประโยชน์ของผูล้งทุนเป็นส าคญั 
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แนวทางปฏิบัติส าหรับการขอมติผู้ถือหน่วยลงทุน 

   

ส่วนท่ี 1 ส่วนท่ี 1  การขอมติผู้ถือหน่วยลงทุน 

ก าหนดวนั 
เพื่อขอมติ 
ผูถื้อหน่วย
ลงทุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 ใหบ้ริษทัจดัการก าหนด (1) วนัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนหรือวนัสุดทา้ยของการรับหนงัสือแจง้มติ และ  
(2) วนัก าหนดรายช่ือผูถื้อหน่วยลงทุนเพื่อสิทธิในการเขา้ประชุม (“Record Date”: “RD”1) หรือวนัปิดสมุดทะเบียน
เพื่อรวบรวมรายช่ือผูถื้อหน่วยลงทุนเพื่อสิทธิในการเขา้ประชุม (“Book Closing Date”: “BC”2) โดยตอ้งเปิดเผย 
ในลกัษณะท่ีผูล้งทุนเขา้ถึงขอ้มูลได ้โดยมีกรอบระยะเวลาดงัน้ี 

 

 
 

1
 กองทุนรวมท่ีมีหน่วยลงทุนเป็นหลกัทรัพยจ์ดทะเบียน (“Listed fund”) ใหป้ฏิบติัเป็นไปตามขอ้บงัคบัตลาดหลกัทรัพยฯ์ 

2
  หากบริษทัจดัการเลือกใชวิ้ธีน้ี หน่วยลงทุนยงัคงซ้ือขายได ้แต่ไม่สามารถโอนเปล่ียนช่ือทางทะเบียนได ้เน่ืองจากวิธีการน้ี
จะปิดสมุดทะเบียนไปจนกว่าการประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนหรือการขอมติผูถื้อหน่วยลงทนุจะแลว้เสร็จ นอกจากน้ี หากเป็น 
Listed fund ให้ปฏิบติัเป็นไปตามขอ้บงัคบัตลาดหลกัทรัพยฯ์ ดว้ย 
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การจดัส่ง
หนงัสือขอมติ
ผูถื้อหน่วย
ลงทุน  

 

 

 
 
 
 
การนบัวนัเพื่อ
ส่งเอกสาร 

  

 

 

การจดัท า น าส่ง
จดัเก็บขอ้มูล
ผา่นส่ือ
อิเลก็ทรอนิกส์ 

 

 

กองทุนรวม (“MF”)  บริษทัจดัการตอ้งแจง้วนัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนหรือวนัสุดทา้ยของการรับ
หนงัสือแจง้มติ วนั RD หรือวนั BC ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนัก่อนวนั RD หรือวนั BC แลว้แต่กรณี โดยเปิดเผย
ขอ้มูลในลกัษณะท่ีผูถื้อหน่วยลงทุนเขา้ถึงได ้

Listed Fund บริษทัจดัการตอ้งปฏิบติัให้เป็นไปตามขอ้บงัคบัตลาดหลกัทรัพยฯ์ และเปิดเผยขอ้มูลใน
ลกัษณะท่ีผูถื้อหน่วยลงทุนเขา้ถึงได ้

กรณีท่ีบริษทัจดัการเลือกใชว้นั RD บริษทัจดัการตอ้งจดัใหมี้การขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนภายใน 2 เดือน 
นบัแต่วนั RD ส่วนกรณีท่ีบริษทัจดัการเลือกใชว้นั BC บริษทัจดัการจะตอ้งปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบั 
ตลาดหลกัทรัพยฯ์ และเปิดเผยขอ้มูลในลกัษณะท่ีผูถื้อหน่วยลงทุนเขา้ถึงได ้

1.2 การจดัส่งหนงัสือเพื่อขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนในแต่ละวิธีเป็น ดงัน้ี 
1.2.1 การประชุมผูถื้อหน่วยลงทุน มีระยะเวลาในการจดัส่งหนงัสือนดัประชุม3 แตกต่างกนั ขึ้นกบั 

เร่ืองท่ีพิจารณา ดงัน้ี 
(1) เร่ืองท่ีพิจารณาทั้งหมดตอ้งไดรั้บการอนุมติัดว้ยมติเสียงขา้งมาก บริษทัจดัการตอ้งส่ง 

หนงัสือนดัประชุมใหผู้ถื้อหน่วยลงทุนล่วงหนา้ไม่น้อยกว่า 7 วัน 
(2) เร่ืองท่ีพิจารณาวาระใดวาระหน่ึงตอ้งไดรั้บการอนุมติัดว้ยมติพิเศษ บริษทัจดัการตอ้ง 

ส่งหนงัสือนดัประชุมใหผู้ถื้อหน่วยลงทุนล่วงหนา้ไม่น้อยกว่า 14 วัน 

1.2.2 การส่งหนงัสือขอมติ ตอ้งส่งใหผู้ถื้อหน่วยลงทุนล่วงหนา้ไม่น้อยกว่า 30 วันก่อนวนัสุดทา้ย 
ของการรับหนงัสือแจง้มติ เพื่อใหผู้ถื้อหน่วยลงทุนมีระยะเวลาในการศึกษาขอ้มูลและส่งกลบัหนงัสือแจง้มติ 

 

1.3 การนบัวนัส่งหนงัสือนดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนหรือวนัส่งหนงัสือขอมติ ใหถื้อเอาวนัอยา่งใด  

อยา่งหน่ึงดงัน้ี 

1.3.1 ไปรษณีย ์ใหถื้อเอาวนัท่ีไปรษณียป์ระทบัตราประจ าวนัของท่ีท าการรับฝาก เป็นวนัเร่ิมตน้ 

แห่งการนบัระยะเวลาการส่งหนงัสือนดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนหรือวนัส่งหนงัสือขอมติหนงัสือนดัประชุมผูถื้อ 
หน่วยลงทุนหรือวนัส่งหนงัสือขอมติ  

1.3.2  ส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ ใหถื้อวนัท่ีปรากฏบนส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ไดแ้ก่ จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์  
ซ่ึงบริษทัจดัการน าส่งหนงัสือนดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนหรือหนงัสือขอมติไปใหผู้ถื้อหน่วยลงทุน 

1.4 บริษทัจดัการสามารถจดัท าหนงัสือนดัประชุมหรือหนงัสือขอมติในรูปแบบขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์และ 
จดัส่งผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ก็ได้4  ทั้งน้ี บริษทัจดัการตอ้งจดัเก็บส าเนาหนงัสือนดัประชุมและเอกสารประกอบการ 
 
 

 
3
 ยกเวน้กองทุนรวมเพื่อผูล้งทนุประเภทสถาบนัและโครงการจดัการลงทุนต่างประเทศ 

4
 กรณี Listed Fund ให้การจดัท าและจดัส่งขอ้มูลผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ให้ปฏิบติัตามแนวทางของตลาดหลกัทรัพยแ์ห่ง
ประเทศไทย 
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รายละเอียดใน
หนงัสือนดั
ประชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนงัสือมอบ
ฉนัทะ 

 
ผูดู้แล
ผลประโยชน์ 

 

ประชุมหรือหนงัสือขอมติและเอกสารประกอบการขอมติไวเ้ป็นหลกัฐานโดยจะจดัเก็บในรูปขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์ 
ก็ได ้  

1.5 หนงัสือนดัประชุมตอ้งมีรายละเอียดท่ีเพียงพอต่อการตดัสินใจของผูถื้อหน่วยลงทุน โดยอยา่งนอ้ย 
ตอ้งมีขอ้มูลดงัน้ี 

1.5.1 วนั เวลา สถานท่ีจดัประชุม : ก าหนดโดยค านึงถึงความสะดวกของผูถื้อหน่วยลงทุนท่ีจะ 
เขา้ร่วมประชุม  

1.5.2 ระเบียบวาระการประชุม  

- เรียงล าดบัความส าคญั โดยเร่ืองท่ีมีผลกระทบต่อผูถื้อหน่วยลงทุนอยา่งมีนยัส าคญัตอ้งอยู ่
ในล าดบัตน้ ๆ เพื่อใหท่ี้ประชุมจะไดมี้เวลาในการอภิปรายและหาขอ้สรุปในเร่ืองดงักล่าวอยา่งเพียงพอ และหาก
วาระใดเป็นวาระท่ีเก่ียวเน่ืองกนัก็ตอ้งจดัเรียงวาระใหต่้อเน่ืองกนัดว้ย เช่น การควบรวมกองทุน การแกไ้ขเพิ่มเติม
โครงการจดัการกองทุนรวมอนัเป็นผลสืบเน่ืองจากการควบรวมกองทุน เป็นตน้  

- ประเภทของมติท่ีใชใ้นแต่ละวาระท่ีเสนอ เช่น มติของผูถื้อหน่วยลงทุนท่ีมีคะแนนเสียงขา้งมาก
ของจ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงเขา้ร่วมประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนนหรือของ
จ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงส่งหนงัสือแจง้มติและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน เป็นตน้ 

- ความเห็นของบริษทัจดัการในแต่ละวาระ ตอ้งอธิบายเหตุผลในการเสนอวาระดงักล่าว และหาก
เร่ืองท่ีเสนอมีผลกระทบต่อผูถื้อหน่วยลงทุน บริษทัจดัการก็ตอ้งอธิบายขอ้ดี ขอ้เสียของแต่ละทางเลือก เพื่อให้ 
ผูถื้อหน่วยลงทุนมีขอ้มูลครบถว้น เพียงพอต่อการตดัสินใจ เช่น วาระการช าระค่าขายคืนหน่วยลงทุนเป็น
หลกัทรัพยห์รือทรัพยสิ์นอ่ืน บริษทัจดัการก็ตอ้งจะอธิบายวา่ หากผูถื้อหน่วยลงทุนลงมติอนุมติัจะมีผลกระทบต่อ 
(1) ผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงเลือกรับช าระค่าคืนหน่วยลงทุนเป็นหลกัทรัพยห์รือทรัพยสิ์นอ่ืน และ (2) ผูถื้อหน่วยลงทุน
ซ่ึงเลือกถือหน่วยลงทุนเดิมต่อไป หรือไม่ อยา่งไร เป็นตน้ 

1.5.3  วนัท่ีมติมีผลใชบ้งัคบั: ในหนงัสือนดัประชุมให้ระบุวา่ การขอมติในคร้ังน้ี จะใหม้ติมีผลใช ้
บงัคบัในช่วงระยะเวลาใดให้ชดัเจน โดยค านึงถึงกรณีท่ีผูดู้แลผลประโยชน์ตอ้งรับรองผลการนบัมติ หากมติท่ี 
ไดรั้บผา่นเกณฑท่ี์ก าหนดแต่ไม่เกิน 55% (กรณีตอ้งไดรั้บมติ 50%) หรือ 80% (กรณีตอ้งไดรั้บมติ 75%) ของ 
จ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงเขา้ร่วมประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ซ่ึงบริษทั 
จดัการตอ้งส่งเอกสารหลกัฐานเก่ียวกบัการขอมติและการนบัมติไปใหผู้ดู้แลผลประโยชน์ดว้ย  

1.5.4 หนงัสือมอบฉันทะ บริษทัจดัการตอ้งก าหนดเอกสารท่ีผูรั้บมอบฉันทะตอ้งน ามาแสดงใน 
วนัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนใหช้ดัเจน  ทั้งน้ี หนงัสือมอบฉันทะตอ้งมีรายการอยา่งนอ้ยในเร่ือง (1) ช่ือผูรั้บมอบ
ฉนัทะ (2) จ านวนหน่วยลงทุนท่ีผูม้อบฉนัทะถืออยู ่(3) คร้ังท่ีของการประชุมท่ีมีการมอบฉนัทะ นอกจากน้ี  
ผูม้อบฉันทะตอ้งมอบฉันทะใหผู้รั้บมอบฉันทะเพียงรายเดียว 

1.6  กรณีท่ีมีการจดัประชุม บริษทัจดัการอยา่งนอ้ยตอ้งจดัให้มีผูดู้แลผลประโยชน์เขา้ร่วมการประชุมดงักล่าว
ดว้ย โดยส่งหนงัสือนดัประชุมไปยงัผูดู้แลผลประโยชน์พร้อมกบัการจดัส่งไปยงัผูถื้อหน่วยลงทุน เพื่อใหผู้ถื้อหน่วย
ลงทุนไดมี้โอกาสซกัถามผูดู้แลผลประโยชน์ในประเด็นท่ีเก่ียวขอ้งกบัวาระท่ีพิจารณาได ้
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1.7 หนงัสือขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนตอ้งมีรายละเอียดท่ีเพียงพอต่อการตดัสินใจของผูถื้อหน่วยลงทุน  
โดยมีรายละเอียดเสมือนการจดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนตามขอ้ 6 แต่มีขอ้แตกต่างกนัในเร่ือง 

1.7.1 วนัสุดทา้ยของการรับหนงัสือแจง้มติ ใหถื้อเอาวนัอยา่งใดอยา่งหน่ึงดงัน้ี 
(1) ไปรษณีย ์ใหถื้อเอาวนัท่ีไปรษณียป์ระทบัตราประจ าวนัของท่ีท าการรับฝากเป็นวนัแจง้มติ 

นอกจากน้ี กรณีท่ีบริษทัจดัการใชไ้ปรษณียต์อบกลบัโดยช าระค่าส่งเป็นรายเดือน ก็อาจไม่มีการประทบัตรา
ประจ าวนัได ้ดงันั้น บริษทัจดัการจะตอ้งจดัใหมี้ตราประจ าวนัเพื่อประทบัตราลงบนหนงัสือแจง้มติไวเ้ป็น
หลกัฐานวา่ บริษทัจดัการไดรั้บการแจง้กลบัภายในระยะเวลาท่ีก าหนด 

(2) ส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ ใหถื้อวนัท่ีปรากฏบนส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ไดแ้ก่ จดหมายอิเลก็ทรอนิกส์ 
โทรสาร ซ่ึงผูถื้อหน่วยลงทุนแจง้มติใหแ้ก่บริษทัจดัการ 

1.7.2 ระยะเวลาในการใชสิ้ทธิออกเสียงลงมติ บริษทัจดัการตอ้งระบุระยะเวลาใหผู้ล้งทุนทราบดว้ย 
ตวัหนงัสือท่ีมีขนาดอกัษรท่ีชดัเจน และอยูใ่นหนา้แรกของขอ้มูลท่ีน าส่งใหผู้ถื้อหน่วยลงทุน  
                      1.7.3 วนัท่ีมติมีผลใชบ้งัคบั ในหนงัสือนดัประชุมใหร้ะบุวา่ การขอมติในคร้ังน้ี จะใหม้ติมีผลใช้
บงัคบัในช่วงระยะเวลาใดให้ชดัเจน โดยค านึงถึงกรณีท่ีผูดู้แลผลประโยชน์ตอ้งรับรองผลการนบัมติ หากมติท่ี
ไดรั้บผา่นเกณฑท่ี์ก าหนดแต่ไม่เกิน 55% (กรณีตอ้งไดรั้บมติ 50%) หรือ 80% (กรณีตอ้งไดรั้บมติ 75%) ของ
จ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงส่งหนงัสือแจง้มติและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ซ่ึงบริษทั 
จดัการตอ้งส่งเอกสารหลกัฐานเก่ียวกบัการขอมติและการนบัมติไปใหผู้ดู้แลผลประโยชน์ดว้ย  

นอกจากน้ี การขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนดว้ยวิธีส่งหนงัสือขอมติ ผูถื้อหน่วยลงทุนจะไม่สามารถมอบ
ฉนัทะใหบุ้คคลอ่ืนออกเสียงแทนตนได ้

1.8 ในการจดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนหรือส่งหนงัสือขอมติ ตอ้งมีผูถื้อหน่วยลงทุน และผูรั้บมอบฉันทะจาก 
ผูถื้อหน่วยลงทุน (ถา้มี) มาประชุมหรือส่งหนงัสือแจง้มติ ไม่นอ้ยกวา่ 25 คนหรือไม่นอ้ยกวา่ก่ึงหน่ึงของจ านวน 
ผูถื้อหน่วยลงทุนทั้งหมด และตอ้งมีจ านวนหน่วยลงทุนนบัรวมกนัไดไ้ม่นอ้ยกวา่ 1 ใน 3 ของจ านวนหน่วยลงทุน
ทั้งหมด จึงจะเป็นองค ์ทั้งน้ี ในการนบัองคจ์ะนบัผูถื้อหน่วยลงทุนทุกรายท่ีมาประชุมหรือส่งหนงัสือแจง้มติแลว้แต่
กรณี โดยยงัไม่พิจารณาวา่ ผูถื้อหน่วยลงทุนรายนั้นมีสิทธิออกเสียงหรือไม่ เช่น เป็นผูถื้อหน่วยลงทุนท่ีถือหน่วย
ลงทุนเกินสิทธิหรือไม่ หรือเป็นผูถื้อหน่วยลงทุนท่ีมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษ เป็นตน้  

ตัวอย่าง  
1. การจัดประชุมผู้ถือหน่วยลงทุนของกองทุน A  
ผู้เข้าร่วมประชุมประกอบด้วย นาย ก. ถือหน่วยลงทุน 35% ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด และมีผู้ถือ

หน่วยรายอ่ืน 24 รายถือหน่วยรวมกัน 4% ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด 
ให้ถือว่ากรณีดังกล่าวมีผู้ถือหน่วยลงทุนมาประชุมท้ังหมด 25 คน ถือหน่วยลงทุนรวมกัน 39% ของ

จ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด ครบเป็นองค์ประชุม  
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การขอมติผูถื้อ
หน่วยลงทุน
คร้ังใหม่ 
เน่ืองจากการขอ
มติคร้ังแรกไม่
ครบองค ์

 

 

 

 

 

 
มติผูถื้อหน่วย
ลงทุน 

 

 

 

 

 

2. การขอมติผู้ถือหน่วยลงทุนโดยส่งจดหมายตอบกลับ 
ผู้ถือหน่วยลงทุนส่งจดหมายตอบกลับ 28 ราย โดยมีรายละเอียดดังนี ้

 
 

กองทุน B 

ผลการขอมติ % การนับเสียงเป็นองค์ 

เห็นด้วย 23 ✓ 

ไม่เห็นด้วย 10 ✓ 

งดออกเสียง 3 ✓ 

ผลรวม 36 มีผู้ถือหน่วยลงทุนตอบกลับ 28 รายและถือหน่วย
รวมกัน 36% ซ่ึงเกิน 1 ใน 3 ของจ านวนหน่วยลงทุน

ท่ีจ าหน่ายได้แล้วท้ังหมด ถือว่า ครบเป็นองค์  

 
1.9   การขอมติใหม่ 

1.9.1 การจดัประชุมใหม่ในกรณีท่ีการประชุมผูถื้อหน่วยลงทุน เม่ือล่วงเวลานดัไปแลว้หน่ึงชัว่โมง 
มีจ านวนผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงมาประชุมไม่ครบเป็นองค ์และบริษทัจดัการประสงคจ์ะนดัประชุมใหม่ ในการประชุม
คร้ังหลงัน้ี ไม่บงัคบัว่าจะตอ้งครบองคป์ระชุม โดยบริษทัจดัการตอ้งแจง้วนัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุน วนั RD หรือ 
วนั BC ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนัก่อนวนั RD หรือวนั BC แลว้แต่กรณี โดยจะใชว้นั RD หรือวนั BC เก่าหรือใหม่ 
ก็ได ้ และส่งหนงัสือนดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนัโดยเปิดเผยขอ้มูลในลกัษณะท่ีผูถื้อ 
หน่วยลงทุนเขา้ถึงได ้นอกจากน้ี หากเป็น Listed Fund ตอ้งปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามแนวทางของตลาดหลกัทรัพยฯ์ 

1.9.2 การส่งหนงัสือขอมติใหม่ ในกรณีท่ีผูถื้อหน่วยลงทุนแจง้มติใหแ้ก่บริษทัจดัการ โดยมีจ านวน 
ไม่ครบเป็นองคต์ามขอ้ 1.8 ภายในก าหนดระยะเวลาในการใชสิ้ทธิออกเสียงลงมติ และบริษทัจดัการประสงคจ์ะส่ง
หนงัสือขอมติใหม่ ในการขอมติคร้ังหลงัน้ี ไม่บงัคบัวา่จะตอ้งครบเป็นองค ์โดยบริษทัจดัการตอ้งแจง้วนัสุดทา้ยของ
การรับหนงัสือแจง้มติ วนั RD หรือวนั BC ล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนัก่อนวนั RD หรือวนั BC แลว้แต่กรณี โดยจะใช้
วนั RD หรือวนั BC เก่าหรือใหม่ก็ได ้ และส่งหนงัสือขอมติใหผู้ถื้อหน่วยลงทุนล่วงหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 30 วนัก่อนวนั
สุดทา้ยของการรับหนงัสือแจง้มติ 

1.10 มติผูถื้อหน่วยลงทุน ใหป้ระกอบดว้ยคะแนนเสียง ดงัน้ี 
1.10.1 กรณีแกไ้ขโครงการจดัการกองทุนรวมหรือแกไ้ขวิธีการจดัการท่ีมีนยัส าคญัและมีผลกระทบ 

ต่อผูถื้อหน่วยลงทุน ใหถื้อคะแนนเสียงเกิน 3 ใน 4 (75%) ของจ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึง
เขา้ร่วมประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน หรือของจ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงส่ง
หนงัสือแจง้มติและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน โดยเร่ืองท่ีถือวา่มีนยัส าคญัให้เป็นไปตามส่วนท่ี 3 
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สิทธิในการออก
เสียง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

1.10.2 ในกรณีการแกไ้ขโครงการจดัการกองทุนรวมหรือแกไ้ขวิธีการจดัการอ่ืน ๆ ใหถื้อเสียงขา้งมาก
(50%) ของจ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงเขา้ร่วมประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน หรือ
ของจ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงส่งหนงัสือแจง้มติและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

ตัวอย่าง 
- กองทุนรวมตราสารหนีค้วบรวมกับกองทุนรวมตราสารหนี ้โดยท้ังสองกองทุนมีนโยบายและ

พอร์ตการลงทุนท่ีไม่แตกต่างกันอย่างมีนัยส าคัญ 
- กองทุนรวมตราสารทุนควบรวมกับกองทุนรวมตราสารทุน โดยท้ังสองกองทุนมีนโยบายและ

พอร์ตการลงทุนท่ีไม่แตกต่างกันอย่างมีนัยส าคัญ 
- การแปรสภาพกองทุนรวมจากกองทุนปิดเป็นกองทุนรวมเปิด 

1.11 สิทธิในการออกเสียง  
1.11.1 การออกเสียงลงคะแนน: ใหผู้ถื้อหน่วยมีสิทธิออกเสียงตามจ านวนหน่วยลงทุนท่ีตนเองถืออยู่5  
1.11.2 การนบัจ านวนหน่วยลงทุน: บริษทัจดัการต้องไม่นับหน่วยลงทุนท่ีเขา้ลกัษณะใดลกัษณะหน่ึง 

ดงัน้ี 
   (1)  หน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนท่ีมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษ ไม่วา่โดยทางตรงหรือ 

โดยทางออ้มในเร่ืองท่ีขอมตินั้น  
ตัวอย่าง 
บลจ. ก ถือหน่วยกองทุน A ซ่ึงอยู่ภายใต้การบริหารของ บลจ. ก ต่อมา กองทุน A จะเพ่ิม

ค่าธรรมเนียมการจัดการเกินกว่า 5% ของค่าธรรมเนียมเดิมท่ีระบุไว้ในโครงการ กองทุน A จึงขอมติผู้ ถือหน่วยลงทุน 
ท้ังนี ้บลจ. ก ถือว่าเป็นผู้ ถือหน่วยลงทุนท่ีมีส่วนได้เสียเป็นพิเศษเหนือผู้ถือหน่วยลงทุนรายอ่ืน เน่ืองจาก บลจ. ก  จะ
ได้รับประโยชน์จากการได้รับค่าธรรมเนียมเพ่ิมขึน้ กองทุน A ต้องไม่นับเสียงของ บลจ. ก 

 (2) หน่วยลงทุนทั้งหมดของผูถื้อหน่วยลงทุนเฉพาะส่วนท่ีถือเกินกว่าอตัราท่ีก าหนดไวต้าม
ประกาศคณะกรรมการก ากบัตลาดทุนวา่ดว้ยหลกัเกณฑเ์ก่ียวกบัขอ้จ ากดัการถือหน่วยลงทุนในกองทุนรวมและ
หนา้ท่ีของบริษทัจดัการ 

ตัวอย่าง 
ในการจัดประชุมกอง A มี นาย ก. ถือหน่วยลงทุน 35% ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด  

และมีผู้ถือหน่วยรายอ่ืน 24 รายถือหน่วยรวมกัน 4% ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด ให้ถือว่ากรณีดังกล่าวมีผู้ถือ
หน่วยลงทุนมาประชุมท้ังหมด 25 คน ถือหน่วยลงทุนรวมกัน 39% ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด เข้าข่าย 
ครบองค์ประชุม 

 

 
5 เน่ืองจากการลงทนุใน MF ผูถื้อหน่วยลงทนุจะถือหน่วยลงทนุท่ีมีจุดทศนิยม 5 ต าแหน่ง ดงันั้น จึงไม่สามารถก าหนดให้
หน่ึงหน่วยลงทนุมีเสียง 1 เสียงได ้เพราะอาจมีขอ้สงสัยว่าจะปัดเศษท่ีทศนิยมต าแหน่งใดท่ีจะมีความเป็นธรรมแก่ผูถื้อ
หน่วยลงทนุ 
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การนับมติ ให้มติคร้ังนีต้้องได้รับความเห็นชอบจากผู้ ถือหน่วยลงทุน 75% ของผู้ถือหน่วย
ลงทุนท่ีมาประชุมและมีสิทธิออกเสียง ดังนั้น นาย ก. ถือหน่วยลงทุน 35% ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด แต่นับ
เสียงได้ไม่เกิน 1 ใน 3 ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด (33.3333%) นับรวมกับผู้ถือหน่วยรายอ่ืน 24 รายถือหน่วย
รวมกัน 4% ของจ านวนหน่วยลงทุนท้ังหมด กรณีนีจ้ะต้องได้รับมติจากผู้ถือหน่วยลงทุนในสัดส่วน 27.99998% 
((33.3333%+4%)*0.75)  ท้ังนี ้หาก นาย ก. ลงมติอนุมัติกจ็ะท าให้มติคร้ังนีผ่้าน 

 (3) หน่วยลงทุนทั้งหมดของกองทุนรวมท่ีไปลงทุนในหรือมีไวซ่ึ้งหน่วยลงทุนของกองทุนรวมอ่ืน
ท่ีบริษทัจดัการกองทุนรวมเดียวกนัเป็นผูรั้บผิดชอบในการด าเนินการตามประกาศส านกังานวา่ดว้ยหลกัเกณฑ ์
เง่ือนไข และวิธีการเก่ียวกบัการลงทุนในหรือมีไวซ่ึ้งหน่วยลงทุนของกองทุนรวมอ่ืนท่ีบริษทัจดัการเดียวกนัเป็น
ผูรั้บผิดชอบด าเนินการ 

ตัวอย่าง 

บลจ. ก มีกองทุนภายใต้การบริหารจัดการคือ กองทุน A และกองทุน B โดยกองทุน A ถือ
หน่วยลงทุนของกองทุน B ในสัดส่วน 10% ของจ านวนหน่วยลงทุนท่ีจ าหน่ายได้แล้วท้ังหมด  ในการขอมติผู้ถือ
หน่วยลงทุนของกองทุน B กองทุน A ลงมติอนุมัติโดยส่งจดหมายตอบกลับ และมีผู้ถือหน่วยลงทุนรายอ่ืนส่ง
จดหมายตอบกลับ ดังนี ้

 ผลการลงมติ % การนับเสียง
(ฐาน) 

การนับเสียง 
(เศษ) 

กองทุน A เห็นด้วย 10   

ผู้ถือหน่วยลงทุนกลุ่ม C เห็นด้วย 10 ✓ ✓ 

ผู้ถือหน่วยลงทุนกลุ่ม D ไม่เห็นด้วย 5 ✓ ✓ 

ผู้ถือหน่วยลงทุน E งดออกเสียง 3 ✓ ✓ 
 

  

ส่วนท่ี 2 ส่วนท่ี 2  การจัดประชุมผู้ถือหน่วยลงทุนผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจดัประชุมผูถื้อหน่วยลงทุนผา่นส่ืออิเลก็ทรอนิกส์ตอ้งเป็นไปตามมาตรฐานการรักษาความมัน่คง
ปลอดภยัดา้นสารสนเทศซ่ึงสอดคลอ้งกบัหลกัเกณฑต์ามประกาศคณะกรรมการธุรกรรมทางอิเลก็ทรอนิกส์ 
เร่ือง แนวนโยบายและแนวปฏิบติัในการรักษาความมัน่คง ปลอดภยัดา้นสารสนเทศของหน่วยงานของรัฐ  
พ.ศ. 2553 โดยอนุโลม โดยอยา่งนอ้ยตอ้งมีระบบงานรองรับ ดงัน้ี  
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ระบบงานรองรับ
การประชุม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
การเก็บรักษาส่ือ
อิเลก็ทรอนิกส์ 

 

 (1) ระบบงานรองรับการประชุมตอ้งมีความมัน่คงและปลอดภยั โดยมีเทคโนโลยหีรือมาตรการ 
ป้องกนัมิใหมี้การเปล่ียนแปลงหรือแกไ้ขเกิดขึ้นกบัขอ้มูลนั้น เวน้แต่การรับรองหรือบนัทึกเพิ่มเติม หรือ 
การเปล่ียนแปลงใด ๆ ท่ีอาจเกิดขึ้นไดต้ามปกติในการติดต่อส่ือสาร การเก็บรักษา หรือการแสดงซ่ึงไม่มีผลต่อ
ความหมายของขอ้มูลนั้น เพื่อใหส้ามารถยนืยนัไดว้า่ไดใ้ชวิ้ธีการท่ีเช่ือถือไดใ้นการรักษาความถูกตอ้งของ 
ขอ้มูลตั้งแต่การสร้างจนเสร็จสมบูรณ์และสามารถแสดงขอ้มูลนั้นในภายหลงัได ้

ในกรณีท่ีมีการบนัทึกเสียงหรือทั้งเสียงและภาพดว้ยระบบควบคุมการประชุมใหมี้วิธีการท่ี 
เช่ือถือไดใ้นการระบุตวัตนผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบัระบบควบคุมการประชุม เพื่อใหส้ามารถยนืยนัไดว้า่ขอ้มูลท่ีไดบ้นัทึก
ไวไ้ดด้ าเนินการโดยผูมี้สิทธิในการเขา้ถึงเท่านั้น โดยอยา่งนอ้ยตอ้งครอบคลุมเร่ืองดงัต่อไปน้ี 

1. การระบุตวัตน (Identification)   
2. การยืนยนัตวัตน (Authentication)   
3. การอนุญาตเฉพาะผูมี้สิทธิเขา้ถึง (Authorization)  
4. ความรับผิดชอบต่อผลของการกระท า (Accountability) 

 (2) ระบบควบคุมการประชุมจะตอ้งท าใหผู้ร่้วมประชุมสามารถส่ือสารถึงกนัไดด้ว้ยเสียง หรือทั้งเสียง
และภาพ โดยผา่นเทคโนโลยสีารสนเทศและการส่ือสาร และ/หรือการโทรคมนาคม ทั้งประเภทท่ีใชส้ายและ 
ไร้สาย เช่น เครือข่ายโทรศพัท ์เครือข่ายคอมพิวเตอร์ภายในองคก์ร (Local Area Network) เครือข่ายบริการส่ือสาร
ร่วมระบบดิจิทลั (Integrated Services Digital Network) เครือข่ายแบบ Wide Area Network เครือข่ายอินเทอร์เน็ต 
เป็นตน้  

(3) ในการบนัทึกขอ้มูลจราจรคอมพิวเตอร์ท่ีเกิดจากระบบควบคุมการประชุม ตอ้งมีการก าหนด
มาตรการรักษาความมัน่คงปลอดภยัของการบนัทึกขอ้มูลดงักล่าว เพื่อใหส้ามารถทราบขอ้มูลเก่ียวกบั 
การติดต่อส่ือสารของระบบคอมพิวเตอร์ซ่ึงแสดงถึงแหล่งก าเนิด ตน้ทาง ปลายทาง เวลา วนัท่ี ปริมาณ ระยะ 
เวลา หรืออ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการติดต่อส่ือสารของระบบคอมพิวเตอร์นั้น นอกจากน้ี ในการเก็บรักษาขอ้มูล
จราจรทางคอมพิวเตอร์ตอ้งใชวิ้ธีการท่ีมีความมัน่คงปลอดภยัดว้ยวิธีการท่ีเช่ือถือไดด้งัต่อไปน้ี 

• เก็บในส่ือท่ีสามารถรักษาความครบถว้นถูกตอ้งแทจ้ริง (integrity) และระบุตวับุคคล 
(Identification) ท่ีเขา้ถึงส่ือดงักล่าวได ้

• มีระบบการเก็บรักษาความลบัของขอ้มูลท่ีจดัเก็บ และก าหนดชั้นความลบัในการเขา้ถึงขอ้มูล
ดงักล่าว เพื่อรักษาความน่าเช่ือถือของขอ้มูล และไม่ใหท้ั้งผูค้วบคุมและผูดู้แลระบบสามารถแกไ้ขขอ้มูลท่ีเก็บ
รักษาไว ้เช่น การเก็บไวใ้น Centralized Log Server หรือการท า Data Archiving หรือการท า Data Hashing 
เป็นตน้ เวน้แต่ ผูมี้หนา้ท่ีเก่ียวขอ้งหรือผูท่ี้ไดรั้บอนุญาตใหส้ามารถเขา้ถึงขอ้มูลดงักล่าวได ้เช่น ผูต้รวจสอบ
ระบบสารสนเทศขององคก์ร (IT Auditor) หรือบุคคลท่ีไดรั้บมอบหมาย เป็นตน้ 

• เพื่อใหข้อ้มูลการจราจรคอมพิวเตอร์มีความถูกตอ้งและน ามาใชป้ระโยชน์ไดจ้ริง ตอ้งตั้งนาฬิกา
ของอุปกรณ์บริการทุกชนิดใหต้รงกบัเวลาอา้งอิงสากล 
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ส่วนท่ี 3 ส่วนท่ี 3  เร่ืองท่ีมีนัยส าคัญ 

 
 ในการขอมติผูถื้อหน่วยลงทุนเพื่อแกไ้ขเพิ่มเติมโครงการ แกไ้ขวิธีการจดัการ หรือ แกไ้ขเพิ่มเติม 

ขอ้ผกูพนัในเร่ืองดงัต่อไปน้ี ตอ้งไดรั้บมติดว้ยคะแนนเสียงเกิน 3 ใน 4 (75%) ของจ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมด
ของผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงเขา้ร่วมประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน หรือของจ านวนหน่วยลงทุนทั้งหมดของ 
ผูถื้อหน่วยลงทุนซ่ึงส่งหนงัสือแจง้มติและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน 

(1)  การเปล่ียนแปลงประเภทหรือนโยบายการลงทุนของกองทุนรวมท่ีท าใหผ้ลตอบแทนและความเส่ียง
ของกองทุนรวมเปล่ียนแปลงอยา่งมีนยัส าคญั โดยการเปล่ียนแปลงดงักล่าวอาจท าให้ความเส่ียงของกองทุน
เพิ่มขึ้นหรือลดลงก็ได ้นอกจากน้ี การเปล่ียนแปลงดงักล่าวมิไดเ้ป็นส่ิงท่ีผูถื้อหน่วยลงทุนคาดหวงัไวใ้นการ
ตดัสินใจลงทุนในกองทุนดงักล่าว 

ตัวอย่าง 
-  กองทุนรวมตราสารหนีข้อเปลี่ยนประเภทกองทุนและนโยบายการลงทุนเป็นกองทุนรวม 
  ตราสารทุน 
-  กองทุนรวมตราสารทุนขอเปลี่ยนประเภทกองทุนและลักษณะพิเศษของกองทุนรวม เช่น เดิม
ลงทุนผ่าน feeder fund เป็นลงทุนตรง เป็นต้น 

-  กองทุนรวมผสมซ่ึงมีนโยบายลงหุ้น 50% แล้วเปลี่ยนเป็นกองทุนรวมผสมซ่ึงไม่ระบุสัดส่วน
การลงทุนในหุ้นอย่างชัดเจน 

 (2)  การช าระค่าขายคืนหน่วยลงทุนเป็นหลกัทรัพยห์รือทรัพยสิ์นอ่ืน ในกรณีท่ีกองทุนรวมดงักล่าวมิได้
เปิดเผยวา่จะมีการช าระค่าขายคืนหน่วยลงทุนเป็นหลกัทรัพยห์รือทรัพยสิ์นอ่ืนไวใ้นโครงการหรือขอ้ผกูพนัตั้งแต่
จดัตั้งกองทุน 

 (3)  การควบรวมกองทุนรวมระหวา่งกองทุนรวมท่ีมีนโยบายการลงทุน ความเส่ียงและระดบั 
ความเส่ียงของการลงทุน (risk spectrum) แตกต่างกนั 

ตัวอย่าง 
-  กองทุนรวมตราสารหนีค้วบรวมกับกองทุนรวมตราสารทุน 

- กองทุนทรัพย์สินทางเลือก (เน้นลงทุนในหมวดอสังหาริมทรัพย์) ควบรวมกับกองทุนทรัพย์สิน
ทางเลือก (เน้นลงทุนในโครงสร้างพืน้ฐาน) 
-  กองทุนรวมผสมควบรวมกับกองทุนรวมผสมโดยท้ังสองกองทุนมีพอร์ตการลงทุนแตกต่างกัน 
(กองทุน A เน้นลงทุนในตราสารหนี ้ขณะท่ีกองทุน B เน้นลงทุนในตราสารทุน) 
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(4)  การรับช าระหน้ีดว้ยทรัพยสิ์นอ่ืน กรณีท่ีผูอ้อกตราสารทางการเงินไม่สามารถช าระเงินตน้และ
ดอกเบ้ียใหแ้ก่กองทุนได ้และจะจ่ายช าระดว้ยทรัพยสิ์นอ่ืนซ่ึงไม่ใช่หลกัประกนั 

(5)  การเรียกเก็บค่าธรรมเนียมหรือค่าใชจ่้ายเพิ่มขึ้นเกินกว่าอตัราร้อยละ 5 ของค่าธรรมเนียมหรือ
ค่าใชจ่้ายเดิมตามท่ีระบุไวล้่าสุดในโครงการ 

 (6)  การประกนัท่ีเก่ียวกบัเง่ือนไขการประกนั ผูป้ระกนั สิทธิ หนา้ท่ี และความรับผิดชอบของ
ผูป้ระกนั หรือการแกไ้ขเพิ่มเติมสัญญาประกนัในเร่ืองใด ๆ อนัมีผลให้ผูถื้อหน่วยลงทุนเสียผลประโยชน์ ส าหรับ
กรณีกองทุนรวมมีประกนัมีการเปล่ียนแปลงรายละเอียดขา้งตน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


