
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีนของผูป้ระกอบธุรกจิ

สนิทรพัยด์จิทิลั  
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์หน่วยงำนทีไ่ม่สงักัดกระทรวง  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรแจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน 

1. ผูแ้จง้ควำมประสงคต์อ้งเป็นผูป้ระกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิลทีป่ระสงคข์อลดทนุจดทะเบยีนช ำระแลว้ ซึง่รวมถงึกำรลดทนุ

เพือ่ลำ้งขำดทนุสะสมหรอืสว่นต ่ำกวำ่มลูคำ่หุน้ 

 

2.  กรณีทีผู่ป้ระกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิลเห็นวำ่กำรลดทนุจดทะเบยีน มลีักษณะดังต่อไปนี้ ใหผู้ป้ระกอบธรุกจิสนิทรัพย์

ดจิทัิลจัดสง่ส ำเนำมตทิีป่ระชมุผูถ้อืหุน้ที่อนุมัตใิหล้ดทนุต่อส ำนักงำน ก.ล.ต. ภำยใน 15 วันนับแตวั่นทีท่ีป่ระชมุผูถ้อืหุน้ 

ลงมตดิังกลำ่ว 

       (1)  ไมม่ผีลกระทบต่อโครงสรำ้งผูถ้อืหุน้ 

  (2)  ไม่ท ำใหส้ว่นของผูถ้อืหุน้ตำมงบกำรเงนิเปลีย่นแปลงไป และ 

  (3)  ไมข่ัดตอ่บทบัญญัตติำมกฎหมำยและมำตรฐำนกำรบัญชทีีเ่กีย่วขอ้ง 

  

3. หำกผูป้ระกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิลพจิำรณำแลว้พบว่ำกำรลดทนุมลีักษณะไมเ่ป็นไปตำม 2. ก ำหนดใหผู้ป้ระกอบธรุกจิ

สนิทรัพยด์จิทัิลแจง้ต่อส ำนักงำนโดยกำรยืน่ส ำเนำมตทิีป่ระชมุคณะกรรมกำรบรษัิทเกีย่วกับกำรลดทนุพรอ้มทัง้เอกสำร

หลักฐำนทีอ่ธบิำยถงึกำรมแีหล่งเงนิทนุเพยีงพอส ำหรับรองรับกำรประกอบธรุกจิและควำมเสีย่งในดำ้นตำ่ง ๆ 

ตอ่ส ำนักงำนภำยใน 15 วันนับแตวั่นทีป่ระชมุคณะกรรมกำรบรษัิทมมีตดิังกลำ่ว  

 

กำรตรวจสอบเอกสำร 

1. ผูแ้จง้ควำมประสงคย์ืน่หนังสอื พรอ้มเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรแจง้ควำมประสงคต์ำมทีก่ ำหนดไว ้

 

2. ส ำนักงำนตรวจสอบวำ่หนังสอืดังกลำ่วลงนำมโดยผูม้อี ำนำจผูกพันของผูป้ระกอบธรุกจิสนิทรัพยด์จิทัิลหรอืไม ่และ

ตรวจสอบควำมถกูตอ้งครบถว้นตำมรำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรแจง้ควำมประสงค ์

 

3. กรณีเอกสำรถกูตอ้งครบถว้น ส ำนักงำนจะมหีนังสอืรับกำรแจง้ควำมประสงคแ์ละระบวัุนทีเ่ร ิม่พจิำรณำ  

 

4. กรณีกำรแจง้ควำมประสงคห์รอืเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรแจง้ควำมประสงคไ์มถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้น และไม่อำจ

แกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ ส ำนักงำนและผูแ้จง้ควำมประสงคจ์ะตอ้งลงนำมบันทกึควำมบกพร่องและรำยกำรเอกสำร

หลักฐำนร่วมกัน พรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้แ้จง้ควำมประสงคด์ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิ หำกผูแ้จง้ควำมประสงค ์

ไมด่ ำเนนิกำรแกไ้ขเพิม่เตมิไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนด ส ำนักงำนจะด ำเนนิกำรคนืค ำขอและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำร

แจง้ควำมประสงคนั์น้ ทัง้นี้ ผูแ้จง้ควำมประสงคท์ีไ่ม่ไดม้ำดว้ยตนเอง แตม่อบหมำยใหผู้อ้ืน่เป็นผูม้ำแจง้ควำมประสงค ์ตอ้งมี

เอกสำรแสดงว่ำเป็นผูท้ีไ่ดร้ับมอบอ ำนำจจำกผูแ้จง้ควำมประสงค ์

 

ส ำนักงำนจะยังไมพ่จิำรณำกำรแจง้ควำมประสงค ์และยังไมนั่บระยะเวลำด ำเนนิงำน จนกว่ำผูแ้จง้ควำมประสงคจ์ะด ำเนนิกำร

แกไ้ขกำรแจง้ควำมประสงคห์รอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิครบถว้นตำมบันทกึควำมบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

หำกผูแ้จง้ควำมประสงคย์ืน่เอกสำรทีข่ำดตำมทีร่ะบ ุและส ำนักงำนตรวจสอบแลว้ว่ำมคีวำมถกูตอ้งครบถว้น ใหด้ ำเนนิกำร

ตำม 3. 

 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์
333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร 
กรุงเทพมหำนคร โทรศพัท ์1207 หรอื 0 2033 9999 / 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวันจันทร ์ถงึ  
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่
เวลำ 08:30 – 16:30 น.  

 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ  - กรณีทีผู่ป้ระกอบธรุกจิเห็นวำ่กำรลดทนุจดทะเบยีนมลีักษณะตำม 2. ของ

หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรแจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 5 วัน 



 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบกำรกรอกขอ้มลูในหนังสอืแจง้ควำมประสงค์

ขอลดทนุจดทะเบยีนและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรแจง้ควำม
ประสงค ์ 

(หมำยเหต:ุ รำยละเอยีดตำมรำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
(เฉพำะกรณีทีผู่ป้ระกอบธรุกจิเห็นวำ่กำรลดทนุจดทะเบยีน 
มลีักษณะตำม 2. ของหลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำร
แจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน)) 

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์
 

2) กำรพจิำรณำ 

ผูบ้รหิำรระดับสงูพจิำรณำลงนำม 

(หมำยเหต:ุ -)  

4 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ  - กรณีทีผู่ป้ระกอบธรุกจิเห็นวำ่กำรลดทนุจดทะเบยีนมลีักษณะตำม 2. ของหลักเกณฑ ์

วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรแจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืน ำเพือ่แจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน โดยระบุ

รำยละเอยีดอยำ่งนอ้ย ดงันี ้
(1) แจง้ควำมประสงคใ์นกำรขอลดทุน 

(2) รำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรอืน่ ๆ เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ - ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ใหก้รรมกำรหรอืผูซ้ ึง่มอี ำนำจลงนำมผูกผันของผูแ้จง้ 
ควำมประสงคเ์ป็นผูล้งนำมในเอกสำรดังกล่ำว พรอ้มประทับตรำ (ถำ้ม)ี) 

- 

2) มตทิีป่ระชุมผูถ้อืหุน้ทีอ่นุมตัใิหด้ ำเนนิกำรลดทนุ  

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ใหก้รรมกำรหรอืผูซ้ ึง่มอี ำนำจลงนำมผูกผันของผูแ้จง้ 
ควำมประสงคเ์ป็นผูล้งนำมในเอกสำรดังกล่ำว พรอ้มประทับตรำ (ถำ้ม)ี) 

- 

3) รำยละเอยีดอืน่ทีผู่แ้จง้ควำมประสงคจ์ะแจง้เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ  - กรณีทีผู่ป้ระกอบธรุกจิเห็นวำ่กำรลดทนุจดทะเบยีนมลีักษณะตำม 3. ของ

หลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรแจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วัน 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบกำรกรอกขอ้มลูในหนังสอืแจง้ควำมประสงค์
ขอลดทนุจดทะเบยีนและเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรแจง้ 

ควำมประสงค ์ 
(หมำยเหต:ุ รำยละเอยีดตำมรำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
(เฉพำะกรณีทีผู่ป้ระกอบธรุกจิเห็นวำ่กำรลดทนุจดทะเบยีน 
มลีักษณะตำม 3. ของหลักเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำร
แจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน))  

1 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร

ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ
ตลำดหลักทรัพย ์

 

2) กำรพจิำรณำ 
1. ฝ่ำยงำนด ำเนนิกำรสรุปขอ้มูล ขอ้เท็จจรงิ วเิครำะหข์อ้มูลและ

หำรอืผูบั้งคับบัญชำ รวมถงึขอควำมเห็นจำกผูเ้ชีย่วชำญหรอื 

ฝ่ำยงำนทีเ่กีย่วขอ้ง (ถำ้ม)ี 
2. ในกรณีทีม่เีหตสุงสยั ส ำนักงำนอำจขอใหผู้แ้จง้ควำมประสงค์

ชีแ้จงเพิม่เตมิเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีเ่พยีงพอและครบถว้นต่อกำร
ตัดสนิใจ  

3. เสนอผลกำรพจิำรณำตอ่ผูบ้รหิำรระดับสงู 

(หมำยเหต:ุ -)  

25 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์

 



 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) กำรพจิำรณำ 
ผูบ้รหิำรระดับสงูพจิำรณำลงนำม 

(หมำยเหต:ุ -)  

4 วัน ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ก ำกับหลักทรัพยแ์ละ

ตลำดหลักทรัพย ์
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ  - กรณีทีผู่ป้ระกอบธรุกจิเห็นวำ่กำรลดทนุจดทะเบยีนมลีักษณะตำม 3. ของหลักเกณฑ ์

วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรแจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืน ำเพือ่แจง้ควำมประสงคข์อลดทนุจดทะเบยีน โดยระบุ

รำยละเอยีดอยำ่งนอ้ย ดงันี ้
(1) แจง้ควำมประสงคใ์นกำรขอลดทุน 

(2) กฎเกณฑห์รอืประกำศทีเ่กีย่วขอ้งกบักำรขอลดทนุ 

(3) เหตผุลหรอืควำมจ ำเป็นในกำรลดทุน 
(4) ก ำหนดกำร /ข ัน้ตอนด ำเนนิกำรลดทุน (โดยประมำณ)  

(5) ผลกระทบดำ้นฐำนะทำงกำรเงนิทีเ่กดิขึน้จำกกำรลดทุน /
ควำมสำมำรถในกำรด ำเนนิธุรกจิหลงัจำกกำรลดทุน / 

แหลง่เงนิทนุทีใ่ชจ้ำ่ยคนืแกผู่ถ้อืหุน้ 

(6) รำยละเอยีดกำรด ำเนนิกำรอืน่ ๆ เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ - ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใหก้รรมกำรหรอืผูซ้ ึง่มอี ำนำจลงนำมผูกผันของผูแ้จง้ควำม

ประสงคเ์ป็นผูล้งนำมในเอกสำรดังกลำ่ว พรอ้มประทับตรำ (ถำ้ม)ี) 

- 

2) รำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรบรษิทัทีม่มีตใิหด้ ำเนนิกำรลดทุน 
ฉบบัจรงิ - ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ(ใหก้รรมกำรหรอืผูซ้ ึง่มอี ำนำจลงนำมผูกผันของผูแ้จง้ควำม

ประสงคเ์ป็นผูล้งนำมในเอกสำรดังกลำ่ว พรอ้มประทับตรำ (ถำ้ม)ี) 

- 

4) แนวทำงกำรด ำเนนิกำรและผลกระทบจำกกำรลดทนุ โดยรวมถงึ 
1) รำยละเอยีดแหลง่ทีม่ำของเงนิทีจ่ะน ำมำจำ่ยคนืทุนสว่นทีล่ดทุน 

แกผู่ถ้อืหุน้ 

2) ผลกระทบจำกกำรลดทนุ 
3) ควำมเสีย่งในดำ้นตำ่ง ๆ ทีเ่กดิจำกกำรลดทนุ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ - ฉบับ 

หมำยเหต ุ(ใหก้รรมกำรหรอืผูซ้ ึง่มอี ำนำจลงนำมผูกผันของผูแ้จง้ควำม
ประสงคเ์ป็นผูล้งนำมในเอกสำรดังกลำ่ว พรอ้มประทับตรำ (ถำ้ม)ี) 

- 

5) รำยละเอยีดอืน่ทีผู่แ้จง้ควำมประสงคจ์ะแจง้เพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ - ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ (หมำยเหต ุ-))  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) หน่วยงำน ณ จุดยืน่ค ำขอ : ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดี

รังสติ แขวงจอมพล เขตจตจัุกร กรุงเทพมหำนคร 10900 

(หมำยเหต:ุ (ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น. ))  
2) ไปรษณีย ์: ส ำนักงำนคณะกรรมกำรก ำกับหลักทรัพยแ์ละตลำดหลักทรัพย ์333/3 ถนนวภิำวดรีังสติ แขวงจอมพล 

เขตจตจุักร กรุงเทพมหำนคร 10900 
(หมำยเหต:ุ -)  

3) โทรศัพท ์: 1207 หรอื 0 2033 9999 

(หมำยเหต:ุ -)  



 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

4) อเีมล ์: complain@sec.or.th 
(หมำยเหต:ุ ระหวำ่งเวลำ 08.30 – 16.30 น.)  

5) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300)  
6) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทุจรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุต่ำงชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com)  
 

 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก 
 

หมำยเหต ุ- 

 

 


