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คำขอลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูล/เพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน 

Letter of Appointment/Change of Information/Revocation for an Account Administrator 

วันท่ี................................................... 
Date………………………………………….. 

เรียน เลขาธิการสำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 
       Secretary - General 

ช่ือนิติบุคคล/คณะบคุคล (ไทย) 
Company/Group of person 
name (Thai) 

 

ช่ือนิติบุคคล/คณะบคุคล (อังกฤษ) 
Company/Group of person 
name (English) 

 

ในฐานะ 
as 

 นิติบุคคล/คณะบุคคล ผู้มหีนา้ทีส่่งข้อมูล 
     Legal entity/Group of person who is responsible for submitting the document 
 ผู้ให้บริการด้านงานสนับสนุนแก่นิติบุคคล/คณะบุคคล ผู้มหีน้าทีส่่งข้อมูล 
     Back-office Service Provider for legal entity/Group of person who is responsible for submitting 
the document 

 ขอแต่งตั้งบุคคลตามรายละเอียดในหนังสือน้ี เป็นผู้บริหารบัญชีใช้งาน (Account administrator) 
     Wish to appoint person/persons below as account administer 

 ขอเปลี่ยนแปลงข้อมลูการเปน็ผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน  ของบุคคลตามรายชื่อด้านล่าง 
     Wish to change the appointment of account administrator, indicated below. 

 ขอเพิกถอนการเป็นผู้บรหิารบัญชีผู้ใช้งาน ของบุคคลตามรายชื่อด้านล่าง 
     Wish to revoke the appointment of account administrator, indicated below. 

คำนำหน้า (ไทย) 
Title (Thai) 

 ช่ือ - สกุล (ภาษาไทย) 
Name (Thai) 

 

คำนำหน้า (อังกฤษ) 
Title (English) 

 ช่ือ - สกุล (ภาษาอังกฤษ) 
Name (English) 

 

 บัตรประชาชนเลขท่ี 
Identification No. 

 หนังสือเดินทางเลขท่ี 
Passport No. 

 

ออกโดยประเทศ/Country of issue  

ฝ่ายงาน  



2 

 
Department 

E-mail address  โทรศัพทม์ือถือ 
Mobile Phone No. 

 

และในกรณีที่เป็นการแต่งตั้ง/เปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน ขอให้ส่งรายละเอียดการปฏิบัติงานของบุคคลดังกล่าว
ข้างต้นไปท่ี e-mail (สามารถระบุได้มากกว่า 1 e-mail)                                      

And in case of the appointed person/persons or change of information please send audit log to the following 
e-mail (can specify more than one e-mail) 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ทั ้งนี ้ การลงทะเบียน/เปลี ่ยนแปลงข้อมูล/เพิกถอนผู ้บร ิหารบัญชีผ ู ้ ใช้งานตามหนังสือนี ้ ให้ม ีผลตั ้งแต ่ว ันที่
.................................เป็นต้นไป 

The appointment/change of information/revocation of above person/persons will become effective on 
onwards………………………  

ข้าพเจ้าและผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน (Account Administrator) รับทราบ เข้าใจ และตกลงผูกพันตามเงื่อนไขภายใต้
ข้อตกลงการในการลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูล/เพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งานและการใช้งานบัญชีของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน
ตามที่แนบท้ายนี้  

ข้าพเจ้าและผู้บรหิารบญัชีผู้ใช้งาน (Account Administrator) จึงได้ลงลายมือช่ือในหนังสือฉบับนี้ให้ไว้เป็นหลักฐาน 

ลงช่ือ ......................................................  ลงช่ือ ...................................................... 
                (…………………………………………….)         (…………………………………………….) 
        ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน             ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 
      วันท่ี................................   วันท่ี................................ 
 
 

    ลงช่ือ ...................................................... ลงช่ือ ...................................................... 
       (…………………………………………….)          (…………………………………………….) 
         ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน              ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน 
      วันท่ี................................   วันท่ี................................ 
 
 

    ลงช่ือ ......................................................  
           (…………………………………………….)  
        ผู้มีอำนาจลงนามผูกพัน  

ตราประทับ 

(ถ้ามี) 
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     วันท่ี................................  

 
หมายเหตุ 1. กรณีที่มีการมอบอำนาจให้ผู้มายื่นเอกสารแทน ให้จัดทำหนังสือมอบอำนาจเพิ่มเติม 
   2. กรณีนิติบุคคล ให้ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันลงนาม พร้อมประทับตราสำคัญนติิบุคคล (ถ้ามี) 
   3. กรณีคณะบุคคล ใหผู้้มีอำนาจลงนามผูกพันลงนามทุกราย 
 
 

ผู้ประสานงานยื่นคำขอ............................................................................................................................................ 

โทรศัพท.์..................................................................................... E-mail Address.................................................. 
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ข้อตกลงการในการลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูล/เพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน (Account Administrator)  

และการใช้งานบัญชีของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน 

1. ผู้ยื่นคำขอลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูล/เพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน กรอกแบบคำขอผ่านระบบแจ้ง

แต ่งต ั ้ งผ ู ้ เก ี ่ ยวข ้องในการนำส ่งข ้อม ูลอ ิ เล ็กทรอน ิกส ์  ( Electronic Information Submission 

Management System) ที่เว็บไซต์ htttps://www.sec.or.th/ca ตามขั้นตอนและวิธีการที่ระบุในคู่มือ

สำหรับประชาชน 

2. กรณีการยื่นคำขอเพ่ือลงทะเบียนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน หากสำนักงาน ก.ล.ต. พิจารณาแล้วเห็นชอบตาม
แบบคำขอ สำนักงาน ก.ล.ต. จะส่งอีเมลแจ้งลิงก์ ไปยังอีเมลของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน ที่ผู้ยื่นคำขอได้แจ้ง
ไว้ในแบบคำขอ เพ่ือเปิดใช้บัญชีผู้บริหารผู้ใช้งานครั้งแรก  

3. กรณียื่นคำขอเพื่อเปลี่ยนแปลงข้อมูลหรือเพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน หากสำนักงาน ก.ล.ต. พิจารณา
แล้วเห็นชอบตามแบบคำขอ สำนักงาน ก.ล.ต. จะส่งอีเมลแจ้งผลการเปลี่ยนแปลงข้อมูลไปยังอีเมลที่ผู้ยื่น
ได้แจ้งไว้ในแบบคำขอดังกล่าว 

4. ผู้ยื่นคำขอต้องดำเนินการให้ผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน รักษาชื่อบัญชีผู้ใช้ง าน (username) และรหัสผ่าน 
(password) ของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน ไว้เป็นความลับ กรณีมีผู้อื่นล่วงรู้และสามารถเข้าใช้งานผ่านบัญชี
ของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งานได้ สำนักงาน ก.ล.ต. จะไม่รับผิดชอบต่อความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นทุกกรณี 

5. เมื่อปรากฏเหตุอันควรสงสัยว่ารหัสผ่านถูกล่วงรู้ไปถึงบุคคลอื่น ซึ่งไม่มีอำนาจหรือหน้าที่เกี ่ยวข้อง 

ผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน ต้องเปลี่ยนรหัสผ่านในทันที 

6. การยื่นคำขอลงทะเบียน/เปลี่ยนแปลงข้อมูล/เพิกถอนผู้บริหารบัญชีผู ้ใช้งานเป็นส่วนหนึ่งของการ

ดำเนินการตามระเบียบวิธีปฏิบัติสำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ว่าด้วย

การรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2564 ซึ่งสำนักงาน ก.ล.ต. มีความจำเป็นต้องเก็บรวบรวม ใช้ หรือ

เปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลเพื่อการปฏิบัติหน้าที่ในการดำเนินภารกิจเพื่อประโยชน์สาธารณะของสำนักงาน 

ก.ล.ต. ตามมาตรา 24(4) มาตรา 25 วรรคหนึ่ง (2) และมาตรา 27 แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูล

ส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขอได้ศึกษา รับทราบ และเข้าใจเกี่ยวกับนโยบายคุ้มครองข้อมลูส่วน

บุคคลสำหรับงานบริหารงานภายใน (แสดงหน้า web สำนักงาน) ของสำนักงาน ก.ล.ต. รวมถึงวิธีการที่

สำนักงาน ก.ล.ต. เก็บรวบรวม ใช้ และเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลแล้ว (สแกน QR Code เพื่ออ่านนโยบาย

ฯ) 
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7. ผู้ยื่นคำขอจะต้องให้ข้อมูลหรือรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน ที่ลงทะเบียนต่อสำนักงาน 

ก.ล.ต. ตามความเป็นจริง หากสำนักงาน ก.ล.ต. ตรวจพบว่าข้อมูลหรือรายละเอียดที่เกี่ยวข้องกับผู้บริหาร
บัญชีผู้ใช้งานไม่เป็นความจริงหรือมีส่วนหนึ่งส่วนใดเป็นข้อมูลเท็จ หรือไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่สำนักงาน 
ก.ล.ต. กำหนด สำนักงาน ก.ล.ต. มีสิทธิที่จะระงับหรือเพิกถอนการใช้งานบัญชีของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน
โดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

8. ห้ามมิให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน แอบอ้างหรือกระทำการใด ๆ อันเป็นการละเมิดสิทธิส่วน
บุคคล โดยการใช้ข้อมูลของผู้อื่นในการยื่นคำขอลงทะเบียนผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน หรือนำบัญชีผู้ใช้งาน 
(username) ของผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งาน ไปใช้ประโยชน์ส่วนตน หรือก่อให้เกิดความเสียหายแก่บุคคลอ่ืน 
โดยมิได้รับความยินยอมจากเจ้าของข้อมูล ซึ่งผู้ที่กระทำการฝ่าฝืนดังกล่าว ต้องรับโทษตามที่กฎหมาย
กำหนด 

9. สำนักงาน ก.ล.ต. มีนโยบายเก็บรักษาข้อมูลของผู้ยื่นคำขอไว้เป็นความลับ โดยสำนักงาน ก.ล.ต. อาจ
พิจารณาเปิดเผยข้อมูลดังกล่าวได้ตามอำนาจหน้าที่หรือเป็นไปตามบทบัญญัติของกฎหมาย 

10. ผู้ยื่นคำขอและผู้บริหารบัญชีผู้ใช้งานจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขภายใต้ข้อตกลงนี้โดยเคร่งครัด รวมถึงการ
ปฏิบัติตามระเบียบวิธีปฏิบัติของสำนักงาน ก.ล.ต. ว่าด้วยการรับส่งข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ ตลอดจน
กฎหมายและกฎลำดับรองที ่เก ี ่ยวข้องทั ้งท ี ่ใช ้อยู ่ ในปัจจ ุบ ันและที ่จะใช้บ ังคับในอนาคต อาทิ 
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรม
อิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 เป็นต้น   

11. ผู้ยื ่นคำขอจะต้องมีมาตรการในการควบคุมดูแลผู้บริหารบัญชีผู ้ใช้งานให้เป็นไปตามข้อตกลงนี ้โดย
เคร่งครัด 

 


